
Zarzqdzenie Nr 2/2011
Starosty Zlotowskiego

z dnia 03 stycznia 2011 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji archiwizacji dokumentow dotyczqcych projektow

wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w Starostwie Powiatowym w
Ztotowte.

Na podstawie §39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zlotowie zarzajiza

si? co nast?puje:

§1
1. Wprowadza si? Instrukcj? archiwizacji dokumentow dotyczajcych projektow wspolfmansowanych

ze srodkow Unii Europejskiej w Starostwie Powiatowym w Zlotowie, stanowiajsq. zala^cznik nr 1 do
Zarzajdzenia.

2. Szczegolowy wykaz projektow, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzi i aktualizuje Skarbnik Powiatu
wedlug wzoru stanowiajcego zaiajcznik nr 2 do Zarzajdzenia.

§2

Wdrozenie i nadzor nad przestrzeganiem przepisow Zarzajdzenia powierza si? Skarbnikowi Powiatu.

§3

Zarzajdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p^

Ryszard Golawski



Zal^cznik nr 1
do Zarz^dzenia Nr 2/2011

Starosty Zlotowskiego
z dnia 03 stycznia 2011 roku.

Instrukcja archiwizacji dokumentow dotyczqcych projektow
wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w Starostwie

Powiatowym w Ztotowie

§1
1. Instrukcja dotyczy sposobu archiwizowania dokumentow dotycz^cych projektow realizowanych

przez Starostwo Powiatowe w Zlotowie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2007 - 2013 oraz Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

2. Przepisy Instrukcji stosuje si? w szczegolnosci do:

dokumentow dotycza^cych ubiegania si? o srodki na realizacj? zadan w ramach programow
wspolfmansowanych,

- dokumentow dotycza^cych realizacji zadan, w tym dokumentacji post?powari o udzielenie
zamowienia publicznego,

dokumentow rozliczeniowych i sprawozdawczych.

3. Skarbnik Powiatu prowadzi i aktualizuje szczegolowy wykaz projektow, o ktorych mowa w ust. 1.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych starostwa obowiajzani sâ  informowac Skarbnika o wszelkich
zmianach, dotycza^cych realizowanych projektow.

§ 2

1. Jako podstawowy sposob dokumentowania przebiegu czynnosci zwia^zanych z realizacjq. zadan i
projektow wskazuje si? system tradycyjny.

2. Dokumentacj? projektow, o ktorych mowa w §1 ust. 2 prowadzi si? i przechowuje odr?bnie od
pozostalych dokumentow w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400
Zlotow, w pomieszczeniach komorek organizacyjnych realizuja_cych projekt.

- 3. Okres przechowywania dokumentacji, o ktorej mowa w §1 ust. 2 wynika z zawartych umow
dofmansowania, nie krocej niz 10 lat od konca roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono
realizacj? projektu.

4. Dopuszcza si? mozliwosc przedluzenia okresu, o ktorym mowa w ust. 3, jezeli wynika to z
zawartych umow dofinansowania.

§3 .

Za prawidlowe przechowywanie i archiwizowanie dokumentow, o ktorych mowa w §1 odpowiadaj%
kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Zlotowie.

§4.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji stosuje si? przepisy prawa oraz postanowienia
wynikaja_ce z zawartych umow dofinansowania.



Zala^cznik nr 2
doZarzadzeniaNr2/2011

Starosty Zlotowskiego
z dnia 03 stycznia 2011 roku.

-WZOR-

SZCZEGOLOWY WYKAZ PROJEKTOW
wsp6tfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w Starostwie Powiatowym w Ztotowie do
ktorych stosuje si? postanowienia Zarzajdzenia Nr 2/2011 Starosty Ztotowskiego z dnia 03

stycznia 2011 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji archiwizacji dokumentow dotycza^cych
projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w Starostwie Powiatowym w

Ztotowie.

Stan na dzieh

Lp.

1.

2.

Nazwa programu

Wielkopolski Regionalny
Program Operacyjny 2007 -
2013.

Program Operacyjny Kapital
Ludzki

Nazwa projektu
Terrain

przechowywania
dokumentacji

-


