) ZLDTOWSH Zalgeznik

do Farzadeenia nr 21 /2011
3 Starosty Hotowskiego
z dnia 18.03.201 1 roku.

Starosta Zlotowski
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy
starszego geodety

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$é do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym
stanowisku,

niekaralnoéé za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

nicposzlakowana opinia,

dyplom ukoiiczenia studiéw wyzszych na kicrunku geodezyjnym i kartograficznym
co najmniej pigcicletni staz pracy,

znajomoéé przepisow ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego, Prawo
zamowien publicznych, Prawo geodezyjne i kartograficzne,

znajomo$é zagadnien z zakresu administracji powiatowe],

uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie
geodezji i kartografii w zakresach, 0 ktorych mowa w art. 43 pkt 1 1 2 ustawy

Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Wymagania dodatkowe:

mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku,

znajomos$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych,

znajomo$é organizacji pracy indywidualnej i zespotowej,

predyspozycje osobowodciowe, takie jak: kreatywnosé, systematycznosc,
komunikatywno$é, umiejginosé rozstrzygania SPOrow,

wysoka kultura osobista,

rzetelnosé, starannoéé, terminowose,




3. Zakres obowigzkdw wykonywanych na stanowisku.

Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku starszego geodety naleze¢ bgdzie :

dokonywanic  czynnosci  kontroli  dokumentacji  przekazywanej do
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, o ktorych mowa
w art. 43 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz. U. 72010 r., Nr 193, poz. 123{};’1{ Ak~ -

udostgpnicniec  panstwowego zasobu geodezyjnego i kartografieznego
zainteresowanym jednostkom, osobom fizycznym 1 prawnym zgodnie
z obowigzujgeymi przepisami,

przyimowanie zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych skladanych
przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego,

rejestrowanie zlecen, opisywanie zgloszen prac geodezyjnych,

wydawanic i udostgpnienie materialow z powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

przyjmowanie dokumentacji skladanych przez jednostki wykonawstwa
oeodezyjnego do zasobu geodezyjnego i kartograficznego, prowadzenie
ewidencji i opatrzenie tej dokumentacji stosownymi klauzulami,

sporzadzanie rachunkéw za udostgpniane materialy z zasobu, za sprzedaz
drukowanych i reprodukowanych map i za zaewidencjonowanie prac
geodezyinych,

wydawanic kopii map i dokumentéw objgtych zleceniem lub zaméwieniem,
wykonywanie czynnosci organizacyjnych i technicznych, w tym czynnosci
kredlarskich w celu porzadkowania i przywracania cech uzytkowych mapom

i dokumentom stanowigcym powiatowy zasob peodezyjny 1 kartograficzny.

4. Wymagane dokumenty:

zyciorys ( CV),

— list motywacyjny uzasadniajacy przystapienie do konkursu,
- oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

~ kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

— dokumenty poswiadczajaee wyksztalcenie®,

~ dokumenty poswiadczajace doswiadczenie i uprawnienia zawodowe (swiadectwa

pracy, referencje, zaswiadczenia)®,




informacja o osobie z Krajowego Rejestru Kamnego - oryginal,

inne dokumenty poswiadczajgce dodatkowe kwalifikacje 1 umigjetnosei™,
oéwiadczenie kandydata o pelnej zdolnosei do czynnodci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o stanic zdrowia, pozwalajagce na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych osobowych, zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002 r,, Nr 101, poz. 926 ze zm.),

adres zwrotny kandydata oraz telefon kontaktowy.

*Lkopie dokumentéw potwierdzone za zgodnosé z oryginalem.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym dopiskiem: ,, Nabor na

stanowisko starszego geodely w Starostwie Powiatowym w Zlotowie” w terminie do dnia

29 marca 2011 roku do godziny 15 w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ziotowie,

Al Piasta 32, 77-400 Zlotow. Dokumenty, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym

terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku dokumentow zlozonych za posrednictwem

poczty decyduje data wptywu dokumentéw do Starostwa Powiatowego w Zlotowic.

Informacja o wyniku naboru bedzie umicszczona na stronie internctowe] Starostwa

Powiatowego w Zlotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej

w sicdzibie Starostwa.

/ Ryszard Golawski




