Zafacznik

do Zargdzenia nr 8/2011
Starosty Ztotowskiego

z dnia 08.02.2011 roku.

Starosta Ztotowski
ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy
dyrektora Wydziatlu Gospodarczego

w Starostwie Powiatowym w Ztotowie

1. Wymagania niezlgdne:

2.

obywatelstwo polskie,

petnha zdolnét do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy
posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych dokatyywania pracy na tym
stanowisku,

niekaralng¢ za umylne przesipstwo scigane z oskaenia publicznego lub
umyslne przestpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wysze magisterskie,

€O najmniej p¢cioletni sta pracy,

znajoma@¢ przepisow ustaw: Kodeks Pegsbwania Administracyjnego, Prawo
Zamowiea Publicznych,

znajoma@¢ zagadnié z zakresu administracji powiatowej,

znajoma¢ przepisow dotyceych ewidenciji i gospodarowanieodkami trwatymi

I wyposaeniem.

Wymagania dodatkowe:

mile widziane déwiadczenie na podobnym stanowisku,

znajomd@¢ zagadnié z zakresu funkcjonowania starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych,

znajomd¢ organizacji pracy indywidualnej i zespotowej,

predyspozycje osobowociowe, takie jak: kreatywr$d, systematyczng,
komunikatywnd¢, umiegtnos¢ rozstrzygania sporow,

wysoka kultura osobista,



— rzetelng¢, starannéc, terminowac,

. Zakres obowiazkdéw wykonywanych na stanowisku:

kierowanie prag Wydzialu Gospodarczego, w szczegdbio planowanie,

organizowanie, koordynowanie i kontrolowanie podlely pracownikédw w zakresie

dziatalngci wydziatu, tj.:

a) administrowania budynkiem Starostwa i prowadzepraw z zakresu korzystania
z lokali Starostwa,

b) zabezpieczenia, przestrzegania przepiséw datych Bhp i p/pa.,

c) prowadzenia spraw zwZanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz
konserwacj wyposaenia starostwa,

d) prowadzenia spraw w zakresie ubezpieczeniaatiajstarostwa i jednostek
podlegtych,

e) gospodarowania taborem samochodowym,

f) zabezpieczeniaa¢znaici telefonicznej i alarmowej oraz obstuga inforntaiya
starostwa i poczty elektronicznej,

g) przekazywania ogtosaentasnych starostwa do prasy,

h) utrzymywania poradku wokot budynku starostwa i na jego terenie,

i) gospodarowania, znakowania i prowadzenia ewidefiggciowe] srodkow
trwatych i wyposaenia starostwa,

J) prowadzenia pogpbowai w trybie ustawy Prawo zamowigublicznych,

k) wspotudziat w organizowaniu imprez masowych.

. Wymagane dokumenty:

zyciorys ( CV),

— list motywacyjny uzasadnigy przysapienie do konkursu,

- oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

— kwestionariusz osoby ubiegagj skt 0 zatrudnienie,

— dokumenty péwiadczajce wyksztatcenie,

— dokumenty péwiadczajce dadwiadczenie zawodowe $Wiadectwa pracy,
referencje),

— informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego,

— inne dokumenty paviadczajce dodatkowe kwalifikacje i umiginosci,



— oswiadczenie kandydata o peilnej zddico do czynnéci prawnych oraz
korzystaniu z petni wtadz publicznych,
- oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia, pozwelap na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,
— oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, agodn
z ustaw z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danychbosgch (Dz. U.
z 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.),
— adres zwrotny kandydata oraz telefon kontaktowy.
Oferty naley sklad& w zamknégtych kopertach z podanym dopiskiem: , Nabér na
stanowisko dyrektora Wydziatu Gospodarczego w Staie Powiatowym w Ziotowie”
w terminie do dnia 21.02.2011 roku do godziny 15:00
w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ziotowid, Riasta 32, 77-400 Ziotow.
Dokumenty, ktére wptym do Starostwa po wpgj okr&lonym terminie nie &da
rozpatrywane. W przypadku dokumentéwzdoych za pérednictwem poczty decyduje data

wptywu dokumentow do Starostwa Powiatowego w Zioeow

Informacja o wyniku naboru ¢dzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ztotowie, w Biuletynie Informacji Hidznej oraz na tablicy informacyjnej

w siedzibie Starostwa.



