SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI WARSZTATU TERAPII
ZAJECIOWEJ W OKONKU ZA 2010 ROK

Warsztat Terapii Zajeciowej w Okonku powstat w 2005 roku i od 1 — go
grudnia rozpoczat swoja dziatalno$¢. Kierownikiem warsztatu jest Andrzej Srebr a
jednostka organizacyjna, ktora utworzyla warsztat jest Miejsko — Gminny Osrodek
Kultury w Okonku.

Warsztat Terapii Zajeciowe] w Okonku jest placowka przeznaczona dla 25
niepelnosprawnych uczestnikow miasta i gminy Okonek i gmin o$ciennych. Od 27
grudnia 2010 warsztat objat terapia kolejnych pigciu uczestnikéw z gminy Okonek w
oparciu o wlasne $rodki finansowe. W 2010 roku warsztat zajmowat nieodptatnie
sze$¢ pomieszezen Miejsko — Gminnego Osrodka Kultury o tacznej powierzchni 143,2
m?. W okresie sprawozdawczym warsztat korzystat z samochodu Urzedu Miejskiego
w Okonku przekazanego przez Burmistrza Okonka w uzytkowanie na potrzeby
Warsztatu Terapii Zajgciowe] w Okonku.

FINANSE WARSZTATU

Podstawa finansowania dziatalnosci WTZ Okonek jest: UMOWA nr 2/2005 o
finansowanie kosztow zorganizowania i dziatalno$Sci warsztatu terapii zajeciowej
zawarta w dniu 04.10.2005 pomigdzy Powiatem Ztotowskim a Miejsko — Gminnym
Osrodkiem Kultury w Okonku oraz UMOWA w sprawie udzielenia dotacji zawarta w
dniu 08 lutego 2010 roku pomigdzy Powiatem Zitotowskim a Miejsko — Gminnym
Osrodkiem Kultury w Okonku i ANEKS nr 17 z dnia 10 marca 2010 do powyzszej
umowy okreslajacy kwotg $rodkéw przyznanych na dziatalnos¢ warsztatu w 2010
roku.

Na mocy Aneksu nr 17 do Umowy nr 2/2005 warsztat otrzymat Srodki
finansowe w kwocie 369.900,00 zt na dziatalnos¢ oraz na mocy Umowy z dnia 08
lutego 2010 roku warsztat otrzymat dotacj¢ celowa na dofinansowanie kosztow
biezacych dziatalnosci w wysokos$ci 72.100,00 zt, z tego:

a. 41.100,00 zt — ze srodkéw Powiatu Ztotowskiego
b. 31.000,00 zt — ze $rodkow otrzymanych od Miasta i Gminy Okonek

Srodki z PFRON byty przekazywane kwartalnie do potowy roku a nastepnie co
miesigc, a $rodki samorzadowe warsztat otrzymat w trzech transzach zgodnie z
umowa. Po zakonczeniu rozliczanego kwartalu skladana byta informacja z ich
wydatkowania do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zlotowie oraz
Starostwa Powiatowego w Zlotowie (dotyczaca dotacji).

Kwota $rodkéw finansowych wydatkowanych na dziatalnos¢ WTZ Okonek w
2010 roku ze srodkéw PFRON wyniosta: 369.816,57 zt a z otrzymanych $rodkow
samorzadowych wyniosta 72.052,24 zi. Niewykorzystane $rodki finansowe oraz



odsetki od tych srodkow naliczane przez bank, warsztat przekazal na koniec roku na
rachunek Starostwa Powiatowego w Zlotowie. Szczegotowe sprawozdanie z
wydatkowania $rodkéow finansowych w 2010 roku ze s$rodkow PFRON i
samorzadowych stanowi zatacznik numer 1 do sprawozdania.

Realizacja wydatkow zwiazanych z dzialalno$cia warsztatu ze Srodkéw
finansowych otrzymanych z PFRON w 2010 roku:

1. Wynagrodzenie pracownikOw ...........cccoovvviiiiiiicninnennn. 76,13 %

2. Swiadczenia na rzecz pracownikow .............ocecveeerenenss 16,88 %

3. Zuzycie materiatOw 1 Nergil .....ccveevveerveeireeniieesieesiee e 0,71 %

4. Ushugi 0bCe .....ovviviiiiiiiiic 1,69 %

5. Trening eKONOMICZNY ....ccoveiviviiiiieiieiee e 4,24 %

6. Podrdze stuzbowe, pozostate Koszty.........cccvvvvviieiinnnnn. 0,35 %
Wykres nr 1.

Wykorzystanie srodkéw finansowych otrzymanych z PFRON
w ukiadzie rodzajowym za 2010 rok
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Realizacja wydatkow zwiazanych z dzialalno$cia warsztatu z dotacji

samorzadowej ( Srodki powiatu ) w 2010 roku:

Energia c.0., §1. czyst., pozost. Zakupy .......cccccevveviiveenne 15,38 %

Materialy do prac. w tym prac. gosp. dom. .........c....e..... 17,44 %

Eksploatacja samochodu............ccccvevviieiiieiie e, 34,32 %

USTugi 0bCe ..o 19,08 %

WYCIECZKi UCZESINIKOW ....vvvvvviiiiieiiieciie e 13,78 %
Wykres nr 2.

Wykorzystanie dotacji samorzadowej ( Srodki powiatu ) w
ukladzie rodzajowym za 2010 rok
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Udziat srodkow samorzadowych w srodkach finansowych warsztatu ogotem

Wykres nr 3.
Struktura srodkéw finansowych Warsztatu Terapii
Zajeciowej w Okonku ogoétem w 2010 roku

Srodki PFRON;
83,69

Srodki
samorzgdowe;
16,31

Rozliczenie rocznego dochodu osiagnig¢tego w 2010 roku ze sprzedazy
produktéw wykonanych przez uczestnikow WTZ Okonek w ramach
realizowanego programu terapii.

Stan finansowy Kwota catkowita zI | Zadanie szczegotowe Kwota zt
o 01.01.2010. 45,89
Dochéd. 1549,00 _
Wy
dsie 31.12.2010 124289

Uzyskany dochdd przeznaczony zostal, w porozumieniu z uczestnikami warsztatu, na
pokrycie wydatkdéw zwiazanych z integracja spoteczna uczestnikdéw tej placéwki.




UCZESTNICY WARSZTATU TERAPII ZAJECIOWEJ W OKONKU

Liczba uczestnikow warsztatu : 25 oséb (od 27 grudnia 30 osob)

Liczba uczestnikow w przedziale wiekowym:

do lat 20 1
21-30 14
31-40 6
41 -50 3
51 -60 1

Liczba kobiet 12 i mg¢zczyzn 13 (od 27 grudnia 15 kobiet i 15 mgzczyzn)

Rodzaje niepetnosprawnosci (liczba osdb)

Rodzaj niepelnosprawnosci Liczba oséb Liczba osob od 27.12.2010
Uposledzenie umystowe 16 16
Choroby psychiczne 2 4
Dysfunkcje narzadéw ruchu 1 1
Niepetlnosprawnos$¢ sprz¢zona 4 6
Choroby neurologiczne 2 3

Stopnie niepetnosprawnosci (liczba 0séb)

Stopien niepetnosprawnosci Liczba 0sob Liczba 0sob od 27.12.2010
Znaczny 13 14
Umiarkowany 12 16
Lekki 0 0

W 2010 roku nie byto zadnych zmian w skladzie osobowym uczestnikow warsztatu,
jedynie od 27 grudnia przyjetych zostalo kolejnych pigciu uczestnikow na nowa

pracownig.



FREKWENCJA UCZESTNIKOW WARSZTATU W 2010 ROKU

Srednia frekwencja uczestnikéw warsztatu w roku 2010 wyniosta 88,91 %.

Przyczyna takiej frekwencji byty czeste choroby uczestnikow, hospitalizacje, sprawy
rodzinne i osobiste.

Wykres nr 4.
Frekwencja uczestnikow Warsztatu Terapii Zajeciowej w Okonku w
poszczegolnych miesigcach 2010 roku w procentach
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KADRA WARSZTATU TERAPII ZAJECIOWEJ W OKONKU

Liczba 0s6b zatrudnionych — 12 0s6b na umowe o pracg

Liczba etatow — 11

Rodzaj i kierunek wyksztatcenia kadry WTZ

Stanowisko
kierownik

psycholog

instruktor terapii
zajgciowe]

instruktor terapii
zajeciowe]

instruktor terapii
zajeciowe]

instruktor terapii
zajeciowe]

instruktor terapii
zajeciowe]

instruktor terapii
zajgciowe]

specjalista ds.
rehabilitacji

ksiggowy
kierowca

sprzataczka

Wyksztalcenie, kwalifikacje

Wyzsze, kierunek administracja ogolna i zarzadzanie
zasobami pracy

Wyzsze, z  przygotowaniem  klinicznym 1
pedagogicznym

Niepubliczne Medyczne Studium Zawodowe Terapii
Zajeciowej

Srednie, zawod - asystent osoby niepetnosprawne;,
Policealne Studium Zawodowe Terapii Zajeciowe;j

Srednie  techniczne, zawdéd — asystent osoby
niepetnosprawnej, Policealne Studium Zawodowe
Terapii Zajeciowej

Wyzsze  kierunek  pedagogika opiekunczo —
wychowawcza

Srednie, w trakcie studia wyzsze na kierunku
pedagogika, ksztalcenie zintegrowane 1 terapia
pedagogiczna

Srednie + Policealne Studium Zawodowe o profilu
fizjoterapia, masaz leczniczy, Policealne Studium
Zawodowe Terapii Zajeciowej

Niepubliczne Medyczne Studium Zawodowe Terapii
Zajeciowej, PSZ o profilu fizjoterapia

Srednie, samodzielny ksiggowy

Zawodowe, uprawnienia do przewozu osob

Srednie



Uczestnictwo pracownikow WTZ w szkoleniach:

Dofinansowanie

Stanowisko Tytut kursu / szkolenia Termin ze $srodkow
PFRON w zt
Wydatki strukturalne —
Ksiggowy, srodki unijne — 15 marzec 0
Kierownik sporzadzanie 2010

sprawozdan RB - WS

REALIZACJA ZADAN REHABILITACJI SPOLECZNEJ I ZAWODOWE]

Warsztat Terapii Zajgciowej w Okonku jest placowka pobytu dziennego, czynna od
poniedziatku do piatku w godzinach 7% - 15%.

Zajecia terapeutyczne z osobami niepetnosprawnymi na poszczegdlnych pracowniach
odbywaja sie w godzinach od 8% do 15%.

Terapia zajeciowa w zakresie rehabilitacji spotecznej 1 zawodowe] odbywa si¢ w
grupach pigcioosobowych w nastepujacych pracowniach terapeutycznych:
Gospodarstwa domowego 1 zaradnosci zyciowej

Plastyczno — artystycznej

Komputerowej

Stolarskiej

Poligraficzno — drukarskiej

Komunikacji spotecznej od 27 grudnia 2010

oraz grupach terapeutycznych zgodnie z tygodniowymi planami dziatalnosci
poszczegoOlnych pracowni 1 programem rehabilitacji ruchowe;.
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Kazdy z uczestnikow realizuje indywidualny program rehabilitacji i terapii, ktory jest
tworzony i weryfikowany na podstawie zgromadzonych dokumentéw, informacji
uzyskanych od rodzicow i opiekunow prawnych, obserwacji, dziatan i zachowan w
warsztacie, szczegotowej punktowej oceny.

Program jest realizowany w poszczegdlnych pracowniach wedlug indywidualnych
potrzeb.

Prowadzone jest takze wsparcie psychologiczne 1 terapia psychologiczno -
socjoterapeutyczna oraz rehabilitacja lecznicza w zakresie kinezyterapii.

Duza wagg przywiazuje si¢ do umiejgtnosci zdrowego i aktywnego wypoczynku.



Realizowane w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Okonku indywidualne formy
rehabilitacji i terapii sa autorskimi programami tej placowki, sa okresowo oceniane,
modyfikowane i doskonalone.
Rada Programowa warsztatu dokonuje oceny postgpow w rehabilitacji kazdego
uczestnika co poét roku. Jest to ocena punktowa i opisowa.
Punktowa ocena postgpéw uczestnika prowadzona jest wedlug systemu
zaproponowanego przez Biuro Pelnomocnika Rzadu ds. Osob Niepetnosprawnych w
Warszawie. Dziatania te dotycza rehabilitacji ogolnej i zawodowej. Bardzo pomocny
w dokonywaniu ocen potrocznej 1 rocznej jest program ,, Terapia”, ktéry pozwala na
wizualizacj¢ procesu rehabilitacji w poszczegdlnych dziedzinach 1 obrazuje
kompleksowo dynamike postgpdéw uczestnika warsztatu. Wnioski z dokonywanych
cyklicznie ocen stanowia podstawe do konstruowania doskonalszych indywidualnych
programow rehabilitacji.
Ocena potroczna przeprowadzana jest w lipcu, a roczna w styczniu.
Oceny postepow uczestnikow w zakresie prowadzonej rehabilitacji zawodowej
dokonano w nastgpujacych dziedzinach:

o Samowystarczalnos¢
Zasoby
Postawa zawodowa
Tempo pracy
Motoryka
Akceptacja wspotpracownikdéw
Stosunek do opiekuna pracy

o Wrazenie og6lne
W zakresie postgpoOw w prowadzonej rehabilitacji ogdlnej ocenie poddano nastgpujace
dziedziny:

o Ogolny stan zdrowia
Higiena osobista
Czynnosci zycia codziennego 1 ogdlna zaradno$¢
Sprawnos$¢ motoryczna
Dojrzalo$¢ 1 umiejetnosci zawodowe
Sfera intelektualna
Sfera spoteczna
Sfera emocjonalno - motywacyjna

O 0 O O O O

O O O O O O O



OCENA POSTEPOW REHABILITACJI ZAWODOWEJ, OGOLNEJ |
SPOLECZNEJ UCZESTNIKOW WARSZTATU W OKRESIE
SPRAWOZDAWCZYM

W zakresie rehabilitacji zawodowej postepy poczynito jedenastu uczestnikow:

33

%

Uczestnik akta osobowe V11/X/2006
Uczestnik akta osobowe 1/XXV/2009
Uczestnik akta osobowe 111/X/2006
Uczestnik akta osobowe X11/X/2005
Uczestnik akta osobowe XV1/X/2005
Uczestnik akta osobowe V1/X/2005
Uczestnik akta osobowe 111/X/2005
Uczestnik akta osobowe 11/X/2005
Uczestnik akta osobowe 1/X/2005
Uczestnik akta osobowe 11/XXV/2009
Uczestnik akta osobowe V111/X/2006
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W zakresie rehabilitacji ogolnej i spotecznej postepy poczynito czternastu
uczestnikow:

>

R/
*

Uczestnik akta osobowe VI1/X/2005
Uczestnik akta osobowe 1/X/2008
Uczestnik akta osobowe X/X/2005
Uczestnik akta osobowe X1/X/2005
Uczestnik akta osobowe XI111/X/2005
Uczestnik akta osobowe XX/X/2005
Uczestnik akta osobowe 1/X/2007
Uczestnik akta osobowe 1VV/X/2006
Uczestnik akta osobowe 111/X/2005
Uczestnik akta osobowe 11/X/2005
Uczestnik akta osobowe 111/X/2007
Uczestnik akta osobowe 1\VV/X/2005
Uczestnik akta osobowe 11/XXV/2009
Uczestnik akta osobowe 11/X/2007
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3
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0

3

0

3

%

%

%

33

%

Szczegdtowy opis postgpoOw wszystkich uczestnikow Warsztatu Terapii Zajgciowej w
Okonku w roku 2010 zawiera zatacznik numer 2 do sprawozdania.
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RODZAJ PROWADZONYCH ZAJEC OBOWIAZKOWYCH

Ogolne usprawnianie psychofizyczne

Formy zajec:

Biblioterapia — poprzez czytanie przez terapeutow i uczestnikoOw utworow
literackich oraz aktywne ich stuchanie

Psychoterapia i wsparcie psychologiczne — codzienny kontakt psychologa z
uczestnikami i pracownikami warsztatu i pomoc w rozwiazywaniu problemow
Socjoterapia — poprzez codzienny kontakt ze srodowiskiem lokalnym
Kinezyterapia — poprzez zaj¢cia ruchowe zgodnie z programem rehabilitacji
ruchowej

Aromaterapia — poprzez rozwijanie wrazliwosci zmystu wechu na zajgciach i w
czasie wspolnych wycieczek

Logopedia — w zakresie poprawy komunikacji werbalnej

Terapia przez kontakt z przyroda

Przygotowanie do pracy

Zajecia rekreacyjne

Konkursy

Rozwijanie umieje¢tnosci zycia codziennego

Formy zaje¢:

o O O O

o

Trening w zakresie czynnosci zycia codziennego

Cwiczenia w zakresie samoobstugi i higieny osobistej

Trening w zakresie wygladu zewngtrznego

Zajgcia z gospodarstwa domowego: higieniczne 1 estetyczne przyrzadzenie
positkow, prace porzadkowe w domu, obsluga urzadzen technicznych i
audiowizualnych

Trening ekonomiczny w zakresie gospodarowania wiasnymi Srodkami
finansowymi, planowania zakupdw oraz oszczg¢dzania

Umiejetnos$¢ odpowiedniego zachowania sig, zasady savoir vivru

W zakresie przygotowania do zycia w Srodowisku spolecznym warsztat prowadzil
zajecia w zakresie:

O O O O O

Cwiczenia umiejetnosci komunikacyjnych

Cwiczenia umiejetnosci komunikowania sig przez Internet
Trening umiejgtnosci interpersonalnych

Trening wiedzy o samym sobie

Trening mediacji i negocjacji

11



Rozwijanie psychofizycznych sprawnosci niezb¢dnych w pracy

Formy zajec:

Trening przygotowania do podjecia pracy

Trening umiejetnosci pracy w zespole 1 wspotodpowiedzialnosci za
wykonywane zadania

Rozwijanie motywacji tempa pracy

Cwiczenia koncentracji i pamiegci

Cwiczenia w zakresie samodzielnego planowania, kontrolowania i
wykonywania zadan

Cwiczenia w zakresie doktadnosci pracy oraz przestrzegania dyscypliny pracy
Cwiczenia wytrwatosci i odpowiedzialnosci, doprowadzania powierzonego
zadania do konca

Rozwijanie umiejetnosci zawodowych

Formy zajec:

Zajecia gastronomiczne i kuchenne

Zajecia plastyczne z  zastosowaniem technik malarskich, kaligrafii,
modelowania w gipsie, wyklejania technika kolazu, szkicow, malowania na
szkle, orgiami, rzezby, wyklejania technika decoupage, wyszywania na pldtnie
Stosowanie technik komputerowych i multimedialnych, w tym stosowanie
specjalistycznych programow uzytkowych Internetu

Zajecia techniczne z zastosowaniem roéznorodnych technik stolarskich, obrobki
drewna, sklejki i ptyty meblowe;j, taczenia drewna, sklejki oraz ptyty meblowej,
lakierownia, strugania, szlifowania, frezowania, wiercenia otworow,
konserwowania materiatu itp.

Zajecia techniczne z zastosowaniem gilotyny do papieru, bindownicy,
laminatora, obstuga aparatow cyfrowych, nauka odpowiedniego zastosowania
programow do obrobki zdje¢, formatowanie zdje¢ do wizytowek, dyplomow,
plakatow

Rozwijanie innych umiejetnosci przy zastosowaniu roznych technik terapii

Formy zaje¢:

Cwiczenia rozwijania wrazliwosci shuchowej

Cwiczenia rozwijania wrazliwosci dotykowej

Cwiczenia rozwijania wrazliwoéci wechowej

Cwiczenia percepcji wzrokowej

Cwiczenia kompleksowego odbierania wrazen zmystowych, wyobrazni
Cwiczenia mowy i dykcji

Cwiczenia orientacji kierunkowej i przestrzennej
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Treningi umieje¢tnosci zachowan spolecznych

Trening podstawowych umiejetnosci komunikacji spotecznej
Trening w zakresie umiej¢tnosci kulinarnych 1 zdrowego zywienia
Trening zachowan rynkowych 1 ekonomicznych

RODZAJ ORGANIZOWANYCH DODATKOWYCH ZAJEC DLA
UCZESTNIKOW WARSZTATU

Imprezy poznawcze, kulturalne i sportowe w ktérych wzigli udzial uczestnicy:

>

A\

YV VYV VYV VVVVVY VY

Marzec - wycieczka nad morze do miejscowosci Chlopy, trzydniowy pobyt w
Osrodku Wypoczynkowo — Rehabilitacyjnym ,Ledan” w okresie przed
turnusami  z wykorzystaniem calego dostgpnego pakietu zabiegow
rehabilitacyjnych dla wszystkich uczestnikow wycieczki

Turniej tenisa stolowego dla uczestnikow warsztatu

Wizyta goscia z Ukrainy 1 wymiana do$wiadczen z zakresu pracy z osobami
niepelnosprawnymi

Maj — prezentacja multimedialna z okazji Dnia Matki, uczestnicy warsztatu
przygotowali swoim mamom pamiatkowe upominki oraz wystep artystyczny w
,Lesnej Klasie” Nadlesnictwa Okonku potaczone z pieczeniem kielbasek przy
ognisku

Udziat warsztatu w 1 Przegladzie Artystycznym Warsztatoéw Terapii Zajeciowe]
powiatu ztotowskiego w Zlotowie

Czerwiec — udzial uczestnikow warsztatu w Il Wateckich Spotkaniach
Artystycznych dla Oséb Niepetnosprawnych ,,Con Anima” w Walczu z
widowiskiem stowno — tanecznym ,,Kochaj”

Udzial warsztatu w ,,Dniach Okonka” 1 prezentacja wyrobow

Udzial uczestnikow warsztatu w Przegladzie Artystycznym dla Osoéb
Niepetnosprawnych w Gorce Klasztornej

Wizyta grupy teatralnej z Krakowa 1 udziat uczestnikoéw warsztatu w spektaklu
Sierpien - wycieczka do Bornego Sulinowa na Zlot Militariow

Piesza wycieczka w doling pigciu rzek

Wycieczka do Szczecinka na wyciag dla narciarzy wodnych i spacery po parku
Wycieczka do Jastrowia nad jezioro

Wycieczka do Fojutowa — zwiedzanie akweduktu na skrzyzowaniu dwoch rzek
oraz zwiedzanie Chojnic

Wycieczka do Chocza k/Jozefowa do Wioski Indian — najwigkszej wioski w
Europie i zabawy kowbojsko — indianskie zakonczone wspolnym positkiem
Udzial warsztatu w [ Olimpiadzie Oso6b Niepelnosprawnych w Krajence —
zajelismy II-gie miejsce

Udzial warsztatu w Dozynkach Gminnych w Ciosancu (pomoc Ww
przygotowaniu dekoracji sceny oraz stanowisko dozynkowe przed estrada ) |
prezentacja wyrobow
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Udzial warsztatu w Przegladzie Tworczosci Integracyjnej w Czarnem -
otrzymaliSmy wyroznienie za widowisko stowno — taneczne pt. ,,Kochaj”
Prezentacja wyrobow WTZ na Zawodach Jezdzieckich Pétnocnej Wielkopolski
(warsztat wykonat pamiatkowe statuetki)

Udzial warsztatu w VIII Jesiennych Spotkaniach Sportowo - Integracyjnych
,Bawmy si¢ razem” w Zlotowie

Piesze wycieczki nad okoliczne jeziora, lasy i poznawanie okolic

Kiermasze i wyprzedaz wyrobow warsztatu

Wspolna  wigilia z  zaproszonymi go$émi: Burmistrzem  Okonka,
Przewodniczaca Rady Miejskiej oraz nasza Panig Dyrektor MGOK w Okonku
Uczestnicy warsztatu nadal redaguja czasopismo (dwumiesi¢cznik) opisujace
sprawy i wydarzenia warsztatowe pt. ,,Co u nas piszczy?” Warsztatowa
Gazetka WTZ-ka

TRENING EKONOMICZNY

W Warsztacie Terapii Zajgciowej w Okonku uczestnicy otrzymuja w ramach
treningu ekonomicznego $rodki finansowe wyptacane zgodnie z obowiazujacym w
placowce regulaminem wyptat sSrodkdéw na ten cel.

Wysoko$¢ $rodkéw finansowych na trening ekonomiczny ustala Rada Programowa
WTZ i zatwierdza Kierownik warsztatu pod koniec kazdego miesiaca.

Dla kazdego uczestnika prowadzony jest indywidualny zeszyt rozliczen tych srodkow.
Podstawa rozliczenia jest faktura, paragon lub o$wiadczenie uczestnika lub jego
opiekuna o celowosci wydatkowanych srodkéw lub celowosci oszczedzania.

PROWADZONA W WARSZTACIE DOKUMENTACJA MERYTORYCZNA

R/
0‘0

X3

%

X3

%

R/
0‘0

K/
0’0

X3

%

X3

%

X3

%

K/
0’0

Regulamin Organizacyjny Warsztatu

Regulamin wyptat srodkéw finansowych w ramach ,,treningu ekonomicznego”
Kronika warsztatu

Dokumentacja  stanowiaca podstaw¢ do  zakwalifikowania  osoby
niepelnosprawnej do uczestnictwa w warsztacie

Karty informacyjne uczestnikéw

Ankiety oceny pracy warsztatu

Punktowe oceny postepow w rehabilitacji zawodowej i 0golnej

Indywidualne programy rehabilitacji i terapii uczestnikow

Protokoty zebran Rady Programowej warsztatu z uwzglednieniem spotkan z
rodzicami lub opiekunami prawnymi
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RADA PROGRAMOWA WARSZTATU

Radg programowa warsztatu tworza nastgpujacy pracownicy:
v" Kierownik
v' Instruktorzy terapii zajeciowej
v’ Specjalista ds. rehabilitacji i rewalidacji
v Psycholog
Przewodniczacym Rady Programowej jest kierownik warsztatu.

Posiedzenia Rady Programowe; WTZ odbywaja si¢ systematycznie 1 sa
udokumentowane w formie protokotow.
W roku 2010 odbyto si¢ 11 posiedzen Rady.

Rada Programowa wykonuje nast¢pujace zadania:

Kwalifikuje nowych uczestnikow warsztatu

Podejmuje decyzje o wykresleniu z listy uczestnikéw

Przygotowuje roczne indywidualne programy rehabilitacji i terapii dla
uczestnikOw warsztatu

Ustala sktady osobowe poszczegodlnych grup terapeutycznych

Okresla wysoko$¢ otrzymywanych $rodkow finansowych przez uczestnikéw w
ramach treningu ekonomicznego

Dokonuje co najmniej raz w roku okresowej oceny realizacji indywidualnego
programu rehabilitacji i terapii

Co trzy lata dokonuje kompleksowej oceny realizacji indywidualnych
programéw rehabilitacji i terapii

WSPOLPRACA Z RODZINAMI LUB OPIEKUNAMI UCZESTNIKOW

Formy kontaktow 1 wspolpraca z rodzinami uczestnikow:

Indywidualne rozmowy ( rozmowy w domach uczestnikow jak i w warsztacie
w zalezno$ci od sytuacji 1 mozliwosci )

Rozmowy telefoniczne

Wizyty w domach rodzin uczestnikow

Uczestnictwo w imprezach okoliczno$ciowych organizowanych przez warsztat
Praca socjalna — pomoc w rozwiazywaniu codziennych problemow zyciowych i
zatatwianiu spraw urz¢gdowych

Udzielanie informacji o mozliwos$ciach uzyskania pomocy finansowej ze
srodkow PFRON w ramach programow celowych i zwiazana z tym pomoc w
zatatwianiu formalnosci

Pomoc w zatatwianiu formalno$ci dotyczacych turnusoéw rehabilitacyjnych
Pomoc w organizacji profilaktyki prozdrowotnej

Udzielanie informacji o przystugujacych prawach
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Warsztat wspolpracuje ze Srodowiskiem lokalnym:

o - publiczng administracja samorzadowa (pomoc w organizacji zawodow
jezdzieckich, dozynek lokalnych, dni Okonka, wykonywanie
pamiatkowych upominkow, wizytowek, dyplomoéw na zawody sportowe,
zaproszen, kartek okoliczno$ciowych)

o - sponsorami (Przedsigbiorstwo Produkcji Drzewnej ,Szater” w
Radawnicy, Pilski Bank Zywnosci, sklepy spozywcze)

o - instytucjami i osobami fizycznymi dzialajacymi na rzecz o0sob
niepetnosprawnych

o — wykonanie dwoch domkoéw dla bezdomnych kotow dla Towarzystwa
Przyjacidt Zwierzat z powierzonego materiatu

o — WykKonanie oston na grzejniki do Przedszkola w Borucinie z
powierzonego materiatu

Sporzadzit: Andrzej Srebr
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Zalacznik Nr 1

ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE
WARSZTATU TERAPII ZAJECIOWEJ
W OKONKU ZA 2010 ROK

PRZYCHODY
DOTACJA PLAN WYKONANIE %
PFRON 369.900,00 369.816,57 99,98%
SRODKI
SAMORZADOWE 72.100,00 72.052,24 99,93%
RAZEM
442.000,00 441.868,81 99,97%
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WYDATKI

ZE SRODKOW PFRON

KONTO TRESC PLAN |[WYKONANIE| %

Zuzycie materiatow i

401 energii 2.975,00 2.964,51 99,65%

402 Ustugi obce 22.020,00 22.018,36 99,99%

404 Wynagrodzenia 281.625,00 | 281.555,11 99,98%
Swiadczenia na rzecz

405 pracownikow 62.412,00 62.411,20 100,009

407 Podroze stuzbowe 360,00 359,39 99,83%

409 Pozostate koszty 508,00 508,00 100 %
RAZEM 369.900,00 | 369.816,57 |99,98%
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REALIZACJA WYDATKOW
Z DOTACJI PFRON

PRZEDSTAWIA SIE NASTEPUJACO:

~ushugi komunalne .........ccoooovviiiiiiie 341,31
* STOAKI CZYSLOSCI ..t 126,44
- materialy i artykuty do pracowni terapeutycznych..........cccccooeuennenn. 727,57
- POZOStale ZAKUPY ..ovvveiiei i 1.769,19
- ustugi telekomunikacyjne.........cooovveiiieiiieiiie e 3.268,10
- szkolenia i badania pracownikOw ..........cccccceevievieiiieiie e, 420,00
* PrOWIZJA DANKOWA. ..eiiiiiiieiciiiie it 933,46
- trening €KONOMICZIY ...vvvviiiiii it e 15.700,00
- ushugi INformatyCzne.. .......ccvvveiiieii i 671,00
- POZOState USTUGT ...vvvvieiiiii i 1.025,80
T WYNAZTOAZENIA. ....eviieiiiie ettt 281.555,11
» ubezpieczenia SPOLeCZNe. ... 51.034,76
~0dpis NA ZESS . 11.376,44
“POArOZe STUZDOWE ... 359,39
- ubezpieczenie UCZESTNIKOW .......ccveviiiiiiiiie i 508,00

Planowane wydatki z dotacji w wysokos$ci 369.900,00 zt zrealizowano w kwocie
369.816,57 zt tj. 99,98%. Niewykorzystane srodki finansowe w kwocie 83,43 zt
oraz dopisane odsetki na dzien 31.12.2010 r. w kwocie 108,06 zt zostaty
przekazane na konto Starostwa Powiatowego w Zlotowie.
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WYDATKI

SRODKI SAMORZADOWE
KONTO TRESC PLAN |WYKONANIE| %
401 Zuzycie materialow i energii | 45.413,00 45.384,79 99,94%
402 Ustugi obce 16.510,00 | 16.491,39  |99,89%
407 Podréze stuzbowe 250,00 249,06 99,62%
409 Pozostate koszty 9.927,00 9.927,00 100%
RAZEM 72.100,00 | 72.052,24 |99,93%
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REALIZACJA WYDATKOW

Z DOTACJI SRODKOW SAMORZADOWYCH

PRZEDSTAWIA SIE NASTEPUJACO:

- materiaty do samochodu ..........ccccevviiiiiiie i, 2.752,73
- materiaty do pracowni terapeutycznych ...........ccccovvviiiiennnnns 4.637,00
- €Nergia ClePINa ......coovvii e 8.392,72
- artykuly ZywnoSCIOWE..........coviviiiiiiiiicec e 7.929,65
S PAIIWO .. 18.986,80
= STOAKT CZYSTOSCI v 1.266,85
- pozostate ZaKUupPY ......ceovvvviiiii 1.419,04
- eksploatacja sSamoChodu...........ccceeveeiieiiieece e 2.991,87
- Prowizja bankowa ..........ccccceeveiiie i 216,16
- ustugi telekomunikacyjne .........ccccvevviieeiiiiie i 672,44
- ustugi INfOTrMAtYCZNE......cviiiiiie it 175,68
- pozostale USHUZI.......covvviiiiiiii 12.435,24
- POArOZe STUZDOWE.....viiiiiii i 249,06
- WYCIECZKI UCZEStNIKOW ...ocivvviiiieiiiie i 9.927,00

Planowana dotacja ze Srodkéw Samorzadowych wynosita 72.100,00 zt; wydatki
zrealizowano w wysokos$ci 72.052,24 zt tj. 99,93 % .

Niewykorzystane $rodki z dotacji w kwocie 47,76 zt przekazano na konto
Starostwa Powiatowego w Ztotowie wraz z dopisanymi odsetkami na dzien
31.12.2009 r. w wysokosci 33,09 zt.

Sporzadzita: D.Adamczyk
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ZALACZNIK NR 2
DO SPRAWOZDANIA Z DZIALALNOSCI WARSZTATU TERAPII
ZAJECIOWEJ W OKONKU ZA 2010 ROK

Szczegotowy opis postepow w rehabilitacji zawodowej, ogolnej i spolecznej
uczestnikow Warsztatu Terapii Zaje¢ciowej w Okonku.

Uczestnik akta osobowe nr VIII/X/2006 (Mieczystaw K.)

Stabilizacja w zakresie zdrowia psychicznego, systematyczne leczenie,

poprawa w zakresie wgladu w chorobg; w sferze zawodowej-mniejszy opor przed
nowymi zadaniami

Wskazania do dalszej terapii — praca nad postawa zawodowa (doktadnosé, jakosé
wykonywanych prac), dzialania arytmetyczne, nad poczuciem wtasnej wartosci.

Uczestnik akta osobowe nr V/X/2006 (Malgorzata L..)

Stabilizacja w zakresie zdrowia psychicznego, systematyczne leczenie,

poprawa w nawigzywaniu kontaktéw interpersonalnych, poprawa wizerunku witasne;j
osoby, zachowan prozdrowotnych

Wskazania do dalszej terapii — praca nad postawa zawodowa, sfera emocjonalna
rozw0j zainteresowan.

Uczestnik akta osobowe nr VI1/X/2006 (Sebastian C.)

Poprawa w zakresie postawy zawodowej (doktadno$¢, dobor odpowiednich technik

do wykonywanego zadania), kontaktow interpersonalnych

Wskazania do dalszej terapii — postawa zawodowa (pewnos$¢ siebie, dziatania
arytmetyczne), sfera spoteczna (radzenie sobie z emocjami w trudnych sytuacjach).

Uczestnik akta osobowe nr I/XXV/2009 (Iwona K.)

Poprawa w sferze zawodowej (doktadnos$¢, wytrwalos¢, sfera poznawcza),

w sferze spolecznej (odpowiedzialno$¢, komunikowanie sig)

Wskazania do dalszej terapii — postawa zawodowa (wspotpraca, koncentracja)
sfera spoteczna( komunikacja interpersonalna), ogélna (poprawa kondycji
psychofizycznej, nawyki prozdrowotne).

Uczestnik akta osobowe nr I11/X/2006 (fL.ukasz B.)

Poprawa w sferze zawodowej (umiejetnosci dot. obstugi sprzetu komputerowo-
poligraficznego, programow)

Wskazania do dalszej terapii (praca nad kompetencjami w sferze zawodowej-
staranno$¢, wytrwatos¢, samokontrola)

w sferze spotecznej( odpowiedzialnos$¢, umiejetnosci interpersonalne)

w sferze ogdlnej(kondycja psychofizyczna, nawyki prozdrowotne).
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Uczestnik akta osobowe nr 1/X/2006 (Mateusz W.)

Stabilizacja sfery spotecznej, zawodowej,

Wskazania do dalszej terapii — utrwalanie umiejetnosci, funkcji poznawczych,
rehabilitacja lecznicza, praca nad kondycja psychofizyczna.

Uczestnik akta osobowe nr VI1/X/2005 (Elwira K.)

Poprawa w zakresie rehabilitacji leczniczej i og6lnej (stabilizacja w zakresie zdrowia
psychicznego, systematyczne leczenie)

Wskazania do dalszej terapii — praca nad sfera zawodowa (inicjatywa wlasna,
wytrwalo$¢, samokontrola), spoteczna-poczucie wiasnej wartosci, aktywizacja
spoleczna.

Uczestnik akta osobowe nr 1/X/2008 (Tomek S.)

Poprawa w sferze spotecznej (w relacjach interpersonalnych, obnizenie poziomu lgku
przed nowymi sytuacjami)

Wskazania do dalszej terapii-postawa zawodowa(umiejgtnosci poznawcze,
wytrwatos¢, kondycja psychofizyczna), ogélna-(sfera emocjonalno-motywacyjna).

Uczestnik akta osobowe nr X/X/2005 (Mariusz O.)

Postegpy w rehabilitacji ruchowej 1 ogolnej (wigksza samodzielno§¢ w czynnosciach
zycia codziennego)

Wskazania do dalszej terapii — dalsza praca nad kondycja psychofizyczna, praca nad
sferag zawodowa i1 spoteczna.

Uczestnik akta osobowe nr X1/X/2005 (Natalia P.)

Poprawa w zakresie kontaktéw spolecznych, w rehabilitacji ruchowej
Wskazania do dalszej terapii — praca metoda integracji sensorycznej, metoda
Weroniki Sherborne i kinezjologii edukacyjnej.

Uczestnik akta osobowe nr X11/X/2005 (Piotr S.)

Poprawa w zakresie sfery zawodowej (cierpliwos$¢, wytrwatos¢ w wykonywaniu
podejmowanych zadan), w sferze rehabilitacji lecznicze;j

Wskazania do dalszej terapii — praca nad kondycja psychofizyczna, sfera spoteczna,
stymulacja sfery poznawczej.

Uczestnik akta osobowe nr XI11/X/2005 (Anida S.)

Poprawa w zakresie sfery spotecznej-( poczucia przynaleznosci do grupy)

Wskazania do dalszej terapii — wydtuzanie czasu koncentracji na zadaniu, wspieranie
rozwoju samodzielno$ci, kompensacja zaburzen percepcyjnych.
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Uczestnik akta osobowe nr XVI1/X/2005 (Malgosia W.)

Poprawa w zakresie postawy zawodowej i sfery emocjonalno — motywacyjnej
Wskazania do dalszej terapii — postawa stymulacja sfery poznawczej, rozwoj
zainteresowan 1 umiejgtnosci interpersonalnych.

Uczestnik akta osobowe nr XX/X/2005 (Marcin Z.)

Poprawa w zakresie kondycji psychofizycznej 1 rehabilitacji ogdlnej

Wskazania do dalszej terapii — dalsza praca nad sfera emocjonalna i komunikacja
interpersonalna, obserwacja stanu psychicznego oraz postawa zawodowa,

Uczestnik akta osobowe nr VI1/X/2005 (Darek K.)

Poprawa w zakresie sfery emocjonalno-motywacyjnej, postawy zawodowej
(doktadnos¢, jakos¢ wykonywanej pracy)

Wskazania do kontynuacji terapii- rozwoj zainteresowan, organizacja czasu wolnego,
umiejetnosci komunikacyjne, poprawa kondycji psychofizycznej.

Uczestnik akta osobowe nr 1/X/2007 (Ania P.)

Poprawa w zakresie rehabilitacji ogdlnej 1 lecznicze;j

Wskazania do dalszej terapii — praca nad sfera spoteczna, w zakresie kontaktow
interpersonalnych, organizacji wolnego czasu, nad postawa zawodowa-(inicjatywa,
kreatywnosc¢.

Uczestnik akta osobowe nr 1V/X/2006 (Wiesia B.)

Poprawa w zakresie kontaktow spotecznych, interpersonalnych i sfery emocjonalne;j
Wskazania do kontynuacji terapii—praca nad kondycja psychofizyczna i postawa
zawodowa.

Uczestnik akta osobowe nr 111/X/2005 (Ewa F.)

Poprawa w zakresie ogolnej zaradnos$ci i czynno$ciach zycia codziennego, sprawnosci
psychomotorycznej i w zakresie sfery spotecznej,

Wskazania do kontynuacji — podnoszenie poziomu umigj¢tnosci poznawczych,
stymulacja percepcji wzrokowo — stuchowej, komunikacja interpersonalna, praca nad
poczuciem wlasnej wartosci.

Uczestnik akta osobowe nr 11/X/2005 (Ewa D.)

Poprawa w zakresie sfery spotecznej i postawy zawodowej (cierpliwos¢, wytrwatos¢)
Wskazania do dalszej terapii — ksztaltowanie umiejgtnosci poznawczych, wydtuzanie
czasu koncentracji i uwagi, praca w zakresie koordynacji wzrokowo — stuchowej i nad
kondycja psychofizyczna.
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Uczestnik akta osobowe nr 1/X/2005 (Kamil C.)

Poprawa w zakresie postawy zawodowej-(doktadno$ci i tempa pracy, nowych
inicjatyw) oraz sfery emocjonalno — motywacyjnej

Wskazania do kontynuacji — praca nad poczuciem wlasnej wartosci, sfera spoteczna
(komunikacja interpersonalna, zainteresowania i organizacja czasu wolnego).

Uczestnik akta osobowe nr 111/X/2007 (Tadeusz K.)

Poprawa w zakresie rehabilitacji ogélnej (zmiana nawykow, zachowan, umiejgtnosci
poznawczych) oraz rehabilitacji leczniczej (systematyczne leczenie)

Wskazania do dalszej terapii— praca nad postawa zawodowa, kondycja psychofizyczna
I zachowaniami prozdrowotnymi.

Uczestnik akta osobowe nr 1VV/X/2005 (Agata G.)

Poprawa w sferze spolecznej 1 w zakresie czynnosci samoobstugowych, umiejgtnosci
poznawczych

Wskazania do kontynuacji terapii—praca nad kondycja psychofizyczna

oraz umiej¢tnosciami poznawczymi, sfera zawodowa.

Uczestnik akta osobowe nr 11/XXV/2009 (Ania O.)

Poprawa w zakresie sfery spotecznej-(wyjscie z domu, nawiazanie kontaktow

z innymi ludzmi) i niektorych umiejgtnosci sfery zawodowej

Wskazania do dalszej terapii — rehabilitacja lecznicza, zachowania prozdrowotne
oraz rozwo0j zainteresowan i umiejgtnosci interpersonalnych.

Uczestnik akta osobowe nr V/X/2005 (Marcin J.)

Poprawa w zakresie czynnosci samoobstugowych, wspotdziatania w grupie

1 kontaktow interpersonalnych,

Wskazania do dalszej terapii praca nad postawa zawodowa-(wykonywanie polecen,
wspotpraca) i sfera spoteczna, dzialania kompensacyjne.

Uczestnik akta osobowe nr 11/X/2007 (Irek C.)

Poprawa w zakresie sfery spotecznej i rehabilitacji ogdlnej-(odpowiedzialnose,
zaradno$¢ zyciowa, zachowania adekwatne do sytuacji)

Wskazania do kontynuacji terapii-praca nad postawa zawodowa oraz sfera
motywacyjno-emocjonalna, komunikacja interpersonalna.

Sporzadzit : Elzbieta Mikita

Okonek 28.01.2011
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