SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJ ACY:
Starostwo Powiatowe
Aleja Piasta 32, 77-400 Ztotéw

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTO SCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ NI Z KWOTY OKRE SLONE W
PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO
ZAMOWIE N PUBLICZNYCH NA DOSTAWY:

Zakup i dostawa materiatow biurowych
oraz materiatdw eksploatacyjnych oraz zamiennikow d
drukarek, kserokopiarek i faksow
dla Starostwa Powiatowego w Ztotowie

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowie
publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, @mp zm.), zwana dalej
ustava.

Zatwierdzam:



|. Zamawiajacy:
Starostwo Powiatowe w Ztotowie
adres siedziby: Al. Piasta 32, 77-400 Ztotow
tel. (67) 263 32 20
fax (67) 263 28 02
e-mail:starosta@zlotow-powiat.pl
http: www.zlotow-powiat.pl

[I. Tryb udzielenia zamowienia:

1. Pos¢powanie o udzielenie zamowienia jest prowadzoneyhid zapytania o cen art. 69
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwpeblicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113,
po0z.759 ze zm.).

2. Postpowanie prowadzone zgodnie z usiaavdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawie
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 @mp zm.) dla wartéci zamdwienia
mniejszej nk kwoty okr&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &iststawy
Prawo zamowig publicznych.

3. Do czynnéci podejmowanych przez zamawieg¢go i wykonawcoOw w pogbowaniu
0 udzielenie zamdwienia stosuje §irzepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kadek
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pa. zm.), jeeli przepisy ustawy nie stananinaczej.

[ll. Przedmiot zamowienia:

Przedmiot zamdwienia podzielono na Ita:

| czes¢ -Zakup i dostawa materiatdbw biurowych dla Starostva Powiatowego
w Ztotowie

Potrzeby roczne
- plany
LP. ASORTYMENT w szt.
1.| blok makulaturowy A4 26 szt,
(100 kartkowy, w kratk, klejony)

2.| blok makulaturowy A5 (100 kartkowy , w kragkklejony) 27 szt,

3. | cienkopis fine 0,4 200 szt,

4. | datownik matly, biurowy 5 szt.

5. | deska z klipsem 5szt.

6. | dlugopis zwykty 200 szt,

7.| dlugopiszelowy 100 szt

8. | dtugopis na lael (na taicuszku) 25 szt,

9. | dziurkacz maly biurowy metalowy dziurkuje co najejnl5 kartek 15 szf.
10.| dziurkacz duy biurowy metalowy dziurkuje co najmniej 40 kartek 10szt.
11.| folia do laminowania dokumentéw A4 100 mic (100. szibpak.) 4 op,
12.| folia do laminowania dokumentéw A5 100 mic (100. szibpak.) 2 op|.
13.| foliopis grubdé¢ linii 0,4 mm (pisak do ptyt CD) 29 szt,
14.| gumki recepturki opakowanie 1 kg 50 mm 6 op.
15.| gumka do mazania (biata) 44 szt,
16.| grzbiety do bindowania dokumentéw A4 20 mm (100 wzbpak.) 5 op|
17.| grzbiety do bindowania dokumentéw A4 12 mm (100 wzbpak.) 5 op|
18.| identyfikatory na témie 40 szt,
19.| kalendarze na biurko (staje) 100 szt,
20.| klej biurowy w sztyfcie maty (min. 8 g biaty) 100 szt,
21.| klej biurowy w sztyfcie digy (min. 22 g biaty) 100 szt,
22.| koperta biata DL (samoprzyl.) 500 szt,
23.| koperta biata B5 (samoprzyl.) 8.500 szt




24.| koperta biata C4 (samoprzyl.) 6.900 szt
25.| koperta biata C6 (samoprzyl.) 35.000 szt
26.| koperta ochronna B5 50 szt
27.| korektor w tamie 103 szt
28.| linjjka 20 cm, z tworzywa sztucznego, dymna 27 szt,
29.| marker z tuszem ekologicznym permanentnym, opraadde@iniowa, okjgta 20 szt,
koncowka, szybko schicy
30.| markery suchgxieralne 10 szt.
31.| naboje do rapidograféw czarne 5 op.
32.| nici Iniane 10 dag 20 szt,
33.| notes biaty (kostka nieklejona) 83 mm x 83 mm x7itn 90 szt,
34.| notesy samoprzyleprigite 76 mm x76 mm (100 kartek) 300 szt
35.| notesy samoprzyleprigite 51 mm x 3,8 mm (100 kartek) 80 szt,
36.| nozyczki biurowe o rozm. 20,5 cm firmy Donau lub rowvaine 25 szt
37.| obwoluta A4 (m¢kka, zawieszana, 100 szt. w opakowaniu) 33 op.
38.| ofertobwka A4 — twarda typu L 450 szt,
39.| oktadki do bindowania dokumentow A4 skoéropod. (320 w opak.) 10 op.
40.| oktadki przeroczyste do bindowania dokumentéw A4 200 mic ($20w 10 op.
opak.)
41.| otéwek z gumk o twarddci HB, dobrej jakéci, nietamliwe, wktad grafitowy 78 szt.
42.| otébwek automatyczny (w plastikowej oprawie) 20 szt,
43.| papier biaty samoprzylepny A 4 (A’20) 8 op.
44.| papier do plotera KIP 3000, 914mm, 76 mm AO 20 rolek
45.| papier ksero A 3 — ryza 80g7nbiatasci min.146 + 3 CIE 140 ryz
46.| papier ksero A4 — ryza 80gfnbiatoici min. 146 + 3 CIE 1.900 ryz
47.| papier wizytdwkowy 246g/M(20 szt. w opakowaniu) 100 op,
48.| papier fotograficzny — blyszazy 170 g/m do drukarek atramentowych 31 op.
49.| papier bialy gtadki 160 g/f(250 kartek w opakowaniu) 27 op.
50.| pinezki metalowe (10 szt. w opak.) 1 op.
51.| plyty CD-R 700 MB 70 szt,
52.| plyty CD-RW 700 MB 100 szt,
53.| plyty DVD -R 4,7 GB 16X 100 szt
54.| poduszka do stempli 150 mm x 96 mm 5 szt.
55.| przybornik metalowy z przegrodami na biurko 8 szt.
56.| rozszywacz do dokumentow 11 szt.
57.| Rapitograf 0,18 mm 7 szt.
58.| Rapitograf 0,25 mm 7 szt.
59.| segregatory Ad/szerokd3,5 mm 200 szt,
60.| segregatory Ad/szerokd7,5 mm 1.000 szt
61.| segregatory do archiwizacji 100 mm (skltadane, tekie) 510 szt
62.| skoroszyt plastikowy A4 twardy 500 szt,
63.| skoroszyt plastikowy zawieszany A4 500 szt,
64.| skoroszyt tekturowy zawieszany %2 1.000 szt
65.| skoroszyt tekturowy zawieszany 1/1 500 szt
66.| skoroszyt tekturowy wizany 500 szt
67.| spinacze die okigte 50 mm (10 szt. w opak.) 6 op.
68.| spinacze mate okgte 28 mm (10 szt. w opak.) 10 op.
69.| szuflada plastikowa A4 na dokumenty, przezroczysika 5 szt.
70.| tasSma klepca szeroka, pakowa damowa o wymiarach 48 mm x 50 m 28 szt.
71.| tasma klepca waska przeroczysta 170 szt
72.|teczka do podpisu z rozszerzonym grzbietengtmze z grubej tektury, 16 5 szt.
kartek
73.| teczka na rzepy tekturowa szerék@ cm 20 szt,
74.| temperéwka metalowa pojedyncza 23 szt,
75.| tusz do piecatek kauczukowych i polimerowych, nierozleway sk, wodny, 77 szt,
wysokiej jakgci, butelka min. 25 ml
76.| wktady do dtugopisu zwykiego 85 szt
77.| wktady do dlugopisuelowego 50 szt,




78.| zakrd&lacz bezzapachowy, atrament pigmentowy,adodporné¢ na 200 szt.
wysychanie, zécieta koncOwka, tusz na bazie wody, kodwka o wymiarach
5mm na 2 mm
79.| zeszyt A4 96 kartkowy w kragk 35 szt,
(w twardej oprawie)
80.| zeszyt A5 60 kartkowy w kragk(w twardej oprawie) 30 szt,
81.| zeszyt A5 16 kartkowy w kragk mickka oktadka 15 szt.
82.| zszywacz maty biurowy metalowy, zszywey co najmniej 20 kartek 10 szt.
83.| zszywacz day biurowy metalowy, zszywagy co najmniej 60 kartek 10 szt.
84.| zszywki 24/6 1000 (10 szt. w opak.) 30 op.
85.| zszywki 23/13 (1000) 10 szt.

Zamawiajcy nabywa materiaty biurowe sukcesywnie, zgodro&resowymi zamowieniami.
Mozliwa jest zmiana asortymentu i jegostdow zaleznosci od zapotrzebowania
Zamawiajcego. Dostawa nagti¢ musi w terminie do 3 dni roboczych od dnia zamowée
okresowego.

Il czes¢ - Zakup i dostawa materiatow eksploatacyjnych orymalnych oraz zamiennikow
do drukarek, kserokopiarek i faksow dla Starostwa Bwiatowego w Ziotowie

Potrzeby roczne
LP. ASORTYMENT plany
w szt.
1. | toner do drukarki Lexmark E120 — oryginalny f0kopii/ 25
2. | toner do drukarki Lexmark E120 - zamiennikdaiyna¢ nie mniejsza i 8
oryginalny
3. | toner do drukarki Lexmark E340 — zamiennik, wgd&¢ nie mniejsza ri 3
oryginalny
4. | toner do drukarki Lexmark T420 — oryginalny (&opii/ 3
5. | toner do drukarki Lexmark T420 — zamiennik, wWydé&¢ nie mniejsza ri 2
oryginalny
6. | toner do drukarki Lexmark T640 — oryginalny @&opii/ 2
7. | toner do drukarki Lexmark T640 — zamiennik, Wypdé&¢ nie mniejsza ri 2
oryginalny
8. | tusz do plotera HP DJ 500 - oryginalny czarny 2
9. | tusz do plotera HP DJ 500 - oryginalny kolor 2
10. | tusz HP Photosmart 2610 czarny oryginalny /21 m 2
11. | tusz HP Photosmart 2610 kolor oryginalny /14 mi 2
12. | tusz HP DJ D 4360 czarny - oryginat 2
13. | tusz HP DJ D 4360 kolor — oryginat 2
14. | tusz HP DJ D 4360 czarny — zamiennik, wyd&jmie mniejsza rki 2
oryginalny
15. | tusz HP DJ D 4360 kolor — zamiennik, wyddfnoie mniejsza i oryginalny 2
16. | tusz do drukarki HP DeskJet 6980 /21 ml/ cgaroryginalny 2
17. | tusz do drukarki HP DeskJet 6980 /21 ml/ kelaryginalny 2
18. | tusz do drukarki HP DeskJet 6980 — czarny eanik, wydajné¢ nie 5
mniejsza ni oryginalny
19. | tusz do drukarki HP DeskJet 6980 — kolor 5
zamiennik, wydajn& nie mniejsza i oryginalny
20. | tusz do drukarki HP DeskJet 930C czarny —ianjgy /42 ml/ 2
21. | tusz do drukarki HP DeskJet 930C kolor- oryinal9 ml/ 2
22. | tusz do drukarki HP 940C czarny — oryginalrfy rial/ 3
23. | tusz do drukarki HP 940C kolor — oryginalnyd fl/ 3
24. | tusz HP symbol 27 — oryginalny /10 ml/ 2
25. | tusz HP symbol 28 — oryginalny /8 ml/ 2
26. | tusz HP symbol 27 — zamiennik, wyddjhaie mniejsza i oryginalny 5
27. | tusz HP symbol 28 — zamiennik wyddjhaie mniejsza i oryginalny 3
28. | toner do drukarki HP LJ P1005 — oryginalny 0D.%kopii/ 2
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29. | toner do drukarki HP LJ P1005 — zamiennik, viiyd& nie mniejsza i 5
oryginalny

30. | toner do drukarki HP LaserJet 1020 - orygin@h000 kopii/ 2

31. | toner do drukarki HP LaserJet 1020 — zamiermklajnG¢ nie mniejsza i 20
oryginalny

32. | toner HP LJ 1160/1320 oryginalny 2

33. | toner HP LJ 1160/1320 — zamiennik, wyd&fnmie mniejsza rii oryginalny 2

34. | toner do drukarki HP LJ 1200 series - orygipd®500 kopii/ 2

35. | toner do drukarki HP LJ 1200 series — zamignmildajnd¢ nie mniejsza i 7
oryginalny

36. | toner do drukarki HP LJ 1300 — oryginalny /2 %@pii/ 2

37. | toner do drukarki HP LJ 1300 - zamiennik wydé&mie mniejsza i 7
oryginalny

38. | toner do drukarki HP LJ 1320 — oryginalny /2 %@pii/ 2

39. | toner do drukarki HP LJ 1320 — zamiennik, wpd&} nie mniejsza i 2
oryginalny

40. | toner HP LJ P2055d oryginalny /05X 6.500 kopii 2

41. | toner HP LJ P2055d - zamiennik, wydd{noie mniejsza ri oryginalny 3

42. | toner do drukarki HP Color LJ CM2320nf czarngryginalny /3.500 kopii/ y

43. | toner do drukarki HP Color LJ CM2320nf nielsies oryginalny /2.800 kopii y

44. | toner do drukarki HP Color LJ CM2320nf purpararyginalny /2.800 kopii/

45, | toner do drukarki HP Color LJ CM2320abity — oryginalny /2.800 kopii/

46. | toner HP LJ CP 3525 dn czarny oryginalny 4

47. | toner HP LJ CP 3525 dn CYAN oryginalny 2

48. | toner HP LJ CP 3525 dn YELLOW oryginalny 2

49. | toner HP LJ CP 3525 dn MAGENTA oryginalny 2

50. | toner do kserokopiarki Sharp AR 5516N — orylyipa 8

51. | toner do kserokopiarki Sharp AR-M 276 orygiyaln 5

52. | toner do kserokopiarki Sharp AR-M316 — orygiyal 1

53. | toner do kserokopiarki Sharp ARM 207 — orygiyal 5

54. | toner do drukarki KYOCERA FS-1116 MFP — orydiya 1

55. | toner do drukarki KYOCERA FS-1116 MFP - zami&nwaydajnas¢ nie 2
mniejsza ni oryginalny

56. | toner do drukarki Kyocera FS-1028 MFP orygigaln 2

57. | toner do drukarki Kyocera FS-1028 MFP zamiemwidajndg¢ nie mniejsza 6
niz oryginalny

58. | toner do drukarki Kyocera FS-1035 MFP TK-1148ray oryginat p.

59. | toner do drukarki Kyocera FS-1035 MFP TK-1148ray, zamiennik, 4
wydajna¢ nie mniejsza i oryginalny

60. | toner Kyocera FS-1320 D toner TK -170 czarmygoralny 2

61. | toner do drukarki Kyocera FS-1320 D toner TKO-Zamiennik, wydajnig nie 12
mniejsza ni oryginalny

62. | toner EPSON Black Aculaser M 1200 oryginalny 1

63. | tusz do drukarki Epson Stylus SX 410 — orygigdtzarny-7,4 ml/ 3

64. | tusz do drukarki Epson Stylus SX 410 — orygipabtty - 5,5 ml/ 2

65. | tusz do drukarki Epson Stylus SX 410 — orygipabtzowy - 5,5 ml/ 2

66. | tusz do drukarki Epson Stylus SX 410 — orygigaliebieski - 5,5 ml/

67. | tusz do drukarki Epson Stylus SX 410 czarnyieamk, wydajnd¢ nie 18
mniejsza ni oryginalny

68. | tusz do drukarki Epson Stylus SX 41ty zamiennik, wydajn& nie 15
mniejsza ni oryginalny

69. | tusz do drukarki Epson Stylus SX 41@avéy zamiennik, wydajr& nie 15
mniejsza ni oryginalny

70. | tusz do drukarki Epson Stylus SX 410 niebieskniennik, wydajn& nie 15
mniejsza ni oryginalny

71. | toner do drukarki Epson AcuLaser M2000 — orglyig /czarny/ 7

72. | toner OKI B 410DN/430/440 oryginalny (3.500 kpp 7

73. | toner OKI Laser B411/431 (3.000 kopii) orydina 9




74. | toner OKI C810 — oryginalny czarny 3
75. | toner OKI C 810 — oryginalny kolor 3
76. | toner RICOH SPC 232 dn oryginalny czarny 3
77. | toner RICOH SPC 232 dn CYAN 406480 oryginalny 2
78. | toner RICOH SPC 232 dn MAGENTA 406481 orygiyaln 2
79. | toner RICOH SPC 232 dn YELLOW 406482 oryginalny 2
80. | toner RICOH AF SPC 310/311 dn oryginalny czgfh@00 kopii) 1Q
81. | toner RICOH AF SPC 310/311 dn oryginalny ko{6r000 kopii) 5
82. | toner RICOH Aficio SPC 430 dn BLACK oryginalny 4
83. | toner RICOH Aficio SPC 430 dn MAGENTA orygingl 2
84. | toner RICOH Aficio SPC 430 dn YELLOW orygingl 2
85. | toner RICOH Aficio SPC 430 dn CYAN oryginalny 2
86. | toner do ksero Olivetti d-Copia 200MF — orydinya(15.000 kopii) 2
87. | toner do ksero Olivetti d-Copia 1800MF/2200yginalny 2
88. | toner do drukarki Olivetti d-Copia 3504 MF toe1011 czarny oryginalny 2
89. | toner do drukarki Olivetti d-Copia 3504 MF toe1011 czarny, zamiennik, 6
wydajnai¢ nie mniejsza rioryginalny
90. | tdma do faxu Sharp UX-92CR (2 szt. w op.) 2
91. | tdma do faxu Sharp UX-91CR termotra 2
92. | téma do faxu Panasonic KX-FP 207 2
93. | téma do faxu Panasonic KX-FA 52E A"2 5
94. | spray do czyszczenia monitorow TFT/LCD 250 ml 6
95. | powietrze sgrone w sprayu 6
96. | pianka do czyszczenia obudowy, klawiatury 6

Wymagania dotyczce sposobu realizacji przedmiotu zamowienia dot. egci | i Il
1) Artykuty biurowe, papier kserograficzny oraz evaty eksploatacyjne do drukarek

komputerowych, fakséw i usdzen wielofunkcyjnych leda dostarczane partiami,
stosownie do potrzeb zamawieggo na podstawie pisemnych zamdawie

2) W odniesieniu do materiatow eksploatacyjnych ditakarek komputerowych, faksow i

3)

4)

5)

6)

urzadzen wielofunkcyjnych opis potrzeb zamawgeggo, zawiera typ spgti, jakim
dysponuje zamawiagy i orientacyjne iléci. Zamawiajcy informuje, ze oferowane
zamienniki musz spetni@ réwnowane parametry w stosunku do produktéw
oryginalnych.

Produkty musz by¢ fabrycznie nowe, nieregenerowane - pode¢gem ,fabrycznie
nowe” zamawigcy rozumie produkty wykonane z nowych elementéw lub
petnowartéciowych komponentéw z odzysku, bdadéw uszkodzenia, w oryginalnych
opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolpmoduktu i terminem
przydatndci do wytku, posiadajce wszelkie zabezpieczenia szczétmabiornikow z
tonerem. Przez produkt rownoivey zamawiaicy rozumie produkt kompatybilny ze
sprztem, do ktérego jest zamédwiony, o parametrach kaldamych hdz lepszych
(pojemnd¢ tuszu / tonera, wydajdé i jakos¢ wydruku) w stosunku do oryginatu
produkowanego przez producentaagizenia,

Wykonawca gwarantujee dostarczone tonery i wktady drukog kxda wysokiej jakaci
oraz zapewniaj kompatybilng¢ pracy z urzdzeniami zamawiafego, zapewniaj
nalezyte bezpieczestwo oraz posiadawiasciwe opakowanie i oznakowanie;
Wykonawca gwarantujeze zamontowanie i aywanie dostarczonych przez niego
wktadow drukugcych nie spowoduje utraty praw gwarancji producamtadzenia, do
ktérego g przeznaczone;

Wykonawca zobowruje s¢ do pokrycia kosztow naprawy drukarki, gdy jej usdkenie
powstatlo w wyniku stosowania tonera lub tuszu dogtmego przez wykonawcZa
podstaw zadania przez zamawigego naprawy drukarki (atzapc w to wymiar



bebna lub glowicy) uwza sk pisemm opinie autoryzowanego serwisu producenta
drukarki. Naprawa drukarki wykonana zostanie w gmowanym serwisie producenta
drukarki w cagu 3 dni od momentu zgtoszenia (faksem) wykonawayep
zamawiagcego koniecznii wykonania naprawy. Koszty zwdane z napragv ponosi
wykonawca,

7) Dostarczone materialy eksploatacyjne mugasiada na opakowaniach zewtnznych
logo producenta, nazw(typ, symbol) materialu, numer katalogowy, opisvagasci,
termin przydatnéci do wycia;

8) Woykonawca dostarczy zamoéwione artykuty swoiamsportem, w agu 3 dni roboczych
do siedziby zamawiagego w godzinach 8:00 — 15:00 od poniedziatku dtkpi

9) Wykonawca na dostarczone artykuty udzieli gwajizzgodnie z gwarangjproducenta.

10) W przypadku dostarczenia produktu o nieodpomiggdjakasci (w tym uszkodzony)
wykonawca zobowzany ldzie do jego wymiany na swoj koszt na produkt o
odpowiedniej jakéci w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymaniazatnawiajgcego
reklamacji;

11) Zamawiajcy zastrzega,ze ilos¢ artykutdw biurowych, papieru kserograficznego i
materiatow eksploatacyjnych do drukarek komputerwy fakséw i urzdzen
wielofunkcyjnych wskazana w formularzu oferty iBb$éciami szacunkowymi, siacymi
do skalkulowania ceny oferty, poréwnania oferty ybwru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, z ktérym zamawigy podpisze umow hie przystuguje roszczenie o
realizacg dostawy w wielkéciach podanych w formularzu oferty. Zakupy dokongea
w trakcie obowizywania umowy maogdla poszczegoélnych pozycjiagi¢ si¢ ilosciowo
od wartéci podanych w formularzu oferty, jednakcina warté¢ zakupdw nie
przekroczy catkowitej wartai oferty wybranego wykonawcy.

IV. Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwié (CPV)

30190000-7 - réne artykuty biurowe

30197644-2 — papier kserograficzny

30125110-5 - toner do drukarek laserowych / faksow
30125100-2 — wktady barage

V. Termin wykonania zamowienia:

Termin wykonania zamowienia: sukcesywnie, wedtagatrzebowania Zamawigjego od
dnia 01.01.2013 rdo 31.12.2013 r.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow

1. Uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalngci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
naktadag obowhzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tegonkaruNa podstawie dwiadczenia
wykonawcy.

2. Wiedza i déwiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tegonkariNa podstawie dwiadczenia
wykonawcy.

3. Potencjat techniczny



Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tegonkaruNa podstawie dwiadczenia
wykonawcy.

4. Osoby zdolne do wykonania zamodwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tegonkaruNa podstawie dwiadczenia
wykonawcy.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tegonkaruNa podstawie dwiadczenia
wykonawcy.

VII. Informacja o o swiadczeniach lub dokumentach, jakie maj dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu na podstawiart. 24 ust. 1
Ustawy

1. W zakresie wykazania spetniania przez wykorawarunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, naky przediayc:

a) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w pogpowaniu — zahcznik nr 3

do SIWZ

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczema podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtayc¢:
a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zg¢znik nr 3 do SIWZ.

b) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaa wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykiczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu
skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w p@giowaniu o udzielenie zamdwienia
albo skiadania ofert, a w_stosunku do oso6b fizyczieh oswiadczenie w _zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy- zaacznik nr 3 do SIWZ

3) Dokumenty podmiotow zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:

3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedibe¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji:

Jezeli Wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, oytomowa w pkt. VII.2. ppkt b) sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktoryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upaditagci. Ww. dokumenty musz by¢ wystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu skladania ofert;

3.2) zd&wiadczenie wigciwego organu gdowego Iub administracyjnego miejsca
zamieszkania
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wriid Wykonawca ma siedzbdub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentu, o ktorym mowa w pkt. VI1.3.3.1, zgmije
si¢ je dokumentem zawierglym aswiadczenie zigone przed notariuszem, Weawym



organem sowym, administracyjnym albo organem samdwe zawodowego lub

gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkaniayosibkraju, w ktorym Wykonawca

ma siedzik lub miejsce zamieszkaniasWiadczenie winno by ztozone nie wczéniej niz 6

mieskcy przed uptywem terminu skladania ofert;

3.3) Dokumenty wskazane w pkt.VI1.3.1 i VI1.3.2 najeprzediay¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

3. Inne dokumenty:
a) oferte na formularzu ofertowym — zakcznik nr 1 do SIWZ

b) zaparafowany projekt umowy- zahcznik nr 2 do SIWZ.

VIIl. Wymagania dot. gwarancji
Obowhizuje okres gwarancji nadany przez producenta.

IX. Informacje o0 sposobie porozumiewania % zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania éwiadczen i dokumentow, a takie

wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewaniagiwykonawcami:

1. OGswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiajcy i wykonawcy
przekazuy pisemnie, faksem lub dreglektronicza.

2. Jeeli zamawiagcy lub wykonawca przekazupgokumenty lub informacje, o ktérych mowa
w pkt 1, faksem lub dregelektronicza, kazda ze stron naadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Do udzielenia szczego6towych informacji upawiani s

1) w zakresie przedmiotu zamowienizanuta Zajac tel. 67 263 32 20

2) w sprawach dotyaezych procedury pogbowania:

Agnieszka Drab i Beata Gibas. — tel. 67 263 32 20

X. Wymagania dotyczce wadium:

Zamawiajcy nie wymaga od wykonawcow wniesienia wadium.

XI. Termin zwi gzania oferty:
Sktadajcy ofere pozostaje ni zwigzany przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg teumin
zwiazania oferf rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Opakowanie i adresowanie oferty:
Ofertg nalezy umiescic w zamkngtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:



Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy

(pieczg).

OFERTA

Zakup i dostawa materiatéw biurowych
oraz materiatow eksploatacyjnych oraz zamiennikéw
do drukarek, kserokopiarek i faksow
dla Starostwo Powiatowe w Ztotowie

Dla czesci ........

NIE OTWIERA € PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
20.12.2012 r. godz. 10

2. Podpisy:
Oferta i gwiadczenia musgby¢ podpisane przez:
osole/osoby upowznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw w oolar
prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS - rajgst przedsibiorcow albo
w ewidencji dziatalnéci gospodarczej lub Petnomocnika, w przypadku sidéa wspdlnej
oferty przez dwoéch Ilub wcej Wykonawcow przez oselmsoby posiadage
Petnomocnictwo.

3. Forma dokumentéw i Gswiadcza:
Dokumenty i @wiadczenia deiczone do oferty skiada esiw formie oryginatdw lub
kserokopii péwiadczonej za zgodsé z oryginalem przez Wykonawdub Petnomocnika,
w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubieg@jch st o zamdwienie oraz w przypadku
podmiotow, o ktérych mowa w 8 1 ust. 2 i 3 Rozpdeenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokument@kjch mae zadac zamawiajcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mdg< sktadane (Dz. U. z 2009r., Nr 226,
poz. 1817), kopie dokumentow dotycych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow
Sa pcswiadczane za zgodid©z oryginatem przez Wykonawdub te podmioty, w przypadku
dokumentow lub éwiadczeé sporadzonych w ¢zykach obcych naky dolczy¢ ttumaczenie
na gzyk polski.

4. Tajemnica przedskbiorstwa:
Jezeli wedlug Wykonawcy oferta chzie zawierata informacje aolig tajemnig jego
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnl993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. nr 153, pd303, z pén. zm.), musz by
oznaczone klauzaINIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSEBIORSTWA. Zaleca
si¢ umiegsci¢ takie dokumenty na kau oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),
zastrzeenie informacji, danych, dokumentow luweadczé nie stanowqcych tajemnicy
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej kordacji spowoduje ich
odtajnienie.
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5. Informacje pozostate:
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwa@ne z przygotowaniem i zteniem oferty.
Wykonawca mee ziary¢ tylko jedm oferke przygotowan wedtug wymaga okreslonych
w niniejszej SIWZ,
Oferta musi by sporadzona:
- W jezyku polskim,
- w formie pisemne.

6. Zaleca sg, aby:

- ewentualne poprawki i skilenia lub zmiany w tedcie oferty (i w zadcznikach do oferty)
byly parafowane przez osgpbupowaniona do reprezentowania Wykonawcy lub
posiadajca Petnomocnictwo,

- kazda zapisana strona oferty (wraz zazahikami do oferty) byta parafowana i oznaczona
kolejnymi numerami,

- kartki oferty byly spite (z zastrzeeniem,ze cz$¢ stanowica tajemni¢ przedstbiorstwa
maoze stanowd odriebng czgs¢ oferty),

- oferta zostata opracowana zgodnie ze wzorergczahym do specyfikacji (wzor stanowi
Zatacznik Nr 1do SIWZ).

7. Zmiana / wycofanie oferty:

- zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawcaza@rzed uptywem terminu sktadania ofert zmteni
lub wycofa ofert,

- 0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalepisemnie powiadoniZamawiajcego,
przed uptywem terminu sktadania ofert,

- pismo naley ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale X pkt 1 néziej SIWZ
oznaczajc odpowiednio ,ZMIANA OFERTY”/,WYCOFANIE OFERTY”,

- do pisma o wycofaniu oferty musi byahczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby
podpisujcej informacg do reprezentowania Wykonawcy.

8. Zwrot oferty bez otwierania
Ofertg ztozong po terminie sktadania ofert Zamawiey zwréci niezwtocznie.

XIII. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Ofert nalezy zlozy¢ w Starostwie Powiatowym, Al. Piasta 32, 77-400tdg | pictro,
pokoj 102

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 20.12.201@ godzinie 162.

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu 20.12.2012 r. o godzinie £@v siedzibie Zamawiagego.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca sktada wypetniony i podpisany formzlaferty (zadcznik nr 1 do SIWZ).

2. Do ceny netto natg doliczy¢ podatek VAT

3. W cenie oferty wykonawca jest zobamany uwzgtdni¢ wszystkie koszty wynikage
z wykonania zadania, w tym koszt dostarczenia przeidw zamowienia

4. Cena okrdona przez wykonawgczostanie ustalona na okresawesci umowy i nie kdzie
podlegata zmianom.
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XV. Opis kryteriow, ktorymi zamawiaj acy bedzie sg kierowat przy
wyborze oferty, znaczenie tych kryteriow oraz spoddoceny ofert.

1. Zamawiajcy przy wyborze najkorzystniejszej ofertgdzie s¢ postugiwat nagpujacymi
kryteriami i ich wag
cenal00%

liczba punktéw( C ) liczonaddlzie w nas{pujacy sposaob :
cena ofert ndjsaej
cena oferty badanej

2. Zamawiajcy wybierze najkorzystniejgzoferte spardéd nie odrzuconych ofert, wadznie
na podstawie kryteriow oceny oklenych w pkt 1.
3. W toku badania i oceny ofert zamaw@j maze zadat od wykonawcow wyjgnien
dotycacych tréci ztozonych ofert.
4. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz rachuwko
w obliczeniu ceny i niezwtocznie zawiadomi o tymzwstkich wykonawcow, ktorzy zhyli
oferty.
5. Zamawiajcy odrzuci ofer, jezeli:
a/ jest niezgodna z ustgw
b/ jej tré¢ nie odpowiada t&ei specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;
c/ jej ztaenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiieprzepisoOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
d/ zawiera rzco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,
e/ zostata zlmna przez wykonawgowykluczonego z udziatu w pegtowaniu o udzielenie
zamowienia;
f/ zawiera bdy w obliczeniu ceny;
g/ wykonawca w terminie 3 dni od dnia ¢@enia zawiadomienia nie zgodzik sha
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. @st.2 pkt 3;
h/ jest niewzna na podstawie oglsnych przepisow.
6. Jeeli zamawiajcy nie kedzie mégt dokonawyboru najkorzystniejszej oferty ze wzdu
na to,ze zostaly ztaone oferty o takich samych cenach, zamawiawezwie wykonawcow,
ktorzy ztazyli te oferty, do ztaenia ofert dodatkowych.

XVI. Informacja o formalno sciach, jakie powinny zost& dopetnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zanwienia publicznego:
1. Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamowieniazéd:

a/ nie zteono co najmniej dwoch ofert niepodleg@jch odrzuceniu w pogtowaniu
prowadzonym w trybie zapytania o gen

b/ cena najkorzystniejszej oferty przexsga kwog, jaka zamawiagcy maze przeznaczyna
sfinansowanie zamowienia,

c/ zostaty ztaone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d/ wysgpita istotna zmiana okoliczeol powodugca, ze prowadzenie pogtowania lub
wykonanie zamoOwienia nieAg¢ w interesie publicznym, czego nie ama byto wczéniej

przewidzi&,

e/ pos¢powanie obarczone jest nieplisva do usungcia wady uniemaliwiajaca zawarcie
niepodlegajcej uniewanieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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2. O uniewanieniu postpowania zamawiagy zawiadomi réwnoczeie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

a/ ubiegali si o udzielenie zamowienia — w przypadku uniemiania postpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b/ ztozyli oferty — w przypadku uniewaienia posfpowania po uptywie terminu skladania
ofert, podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofeawiadomi wykonawcow,
ktorzy ziazyli oferty, o:

a/ wyborze najkorzystniejszej oferty, paganazw (firmeg) albo imk i nazwisko, siedzip
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktrefgre wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiskaiedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktorzy zigli oferty, a take punktacj przyznam ofera w kazdym
kryterium oceny ofert isdczm punktacg,

b/ wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucormjaac uzasadnienie faktyczne i prawne,
c/ terminie, po uptywie ktérego miliwe bedzie zawarcie umowy.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

a/ w terminie nie krétszym hi5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane elektronicznie lub faksem

b/ w terminie nie krétszym £i 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane pisemnie,

5. Miejsce i termin podpisania umowy zostarzgodnione z wybranym wykonawc

6. W przypadku, gdy wybrany wykonawceadzie uchylat s od zawarcia umowy,
zamawiagcy maze wybra ofertt najkorzystniejsz spcdréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chykazachodzi jedna z przestanek uniemrania
postpowania.

XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia natgtego wykonania umowy:
Zamawiajcy hie wymaga od wykonawcy zenia zabezpieczenia najgego wykonania
umowy.

XVIII. Zamawiaj acy nie dopuszcza m#iwosci sktadania ofert czsciowych.

XIX. Zamawiaj acy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
XX. Zamawiajgcy nie dopuszcza midiwosci sktadania ofert wariantowych.

XXI. Zamawiaj acy nie przewiduje udzielenia zamowig uzupetniajacych,
o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt 7 ustawy Prawoamowien publicznych.

XXII. Adres poczty elektronicznej i strony internetowej zamawiajpcego:
1. Adres poczty elektronicznej: starosta@ zlotow-jaoyw
2. Adres strony internetowej zamavwi@ggo: www.zlotow-powiat.pl

XXIIl. Zamawiaj acy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXIV. Zamawiaj acy nie przewiduje aukcji elektroniczne,;.
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XXV. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow  udziatu
w postepowaniu z wyjatkiem sytuacji wynikajacej z art. 93 ust. 4 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

XXV. Zamawiajacy nie okresla wymagan zwigzanych z realizacy
zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawyrawo zamowia
publicznych.

XXVI. Zamawiaj acy zada wskazania przez wykonawe w ofercie czsci
zamoéwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom

XXVII. Zmiany, ktére moga zosta& wprowadzone do tréci umowy w

sprawie zamowienia publicznego:

1. Zamawiajcy przewiduje maliwos$¢ wprowadzenia zmian postanowizawartej umowy w
stosunku do trei oferty, zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Praamawier publicznych, w
zakresie zmian rodzaju asortymentu i jegosalow zalenosci od zapotrzebowania
Zamawiajcego

2. Zamawiajcy dopuszcza mitiwos¢ dokonania zmian postanowieawartej umowy
w stosunku do t&ei oferty w sytuacji gdy:

1) konieczné¢ wprowadzenia takiej zmiany wynikéedzie z sytuacji, ktorej nie nioa
bylo wczéniej przewidzi€ lub gdy zmiana tadalzie korzystna dla Zamawigego,

2) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku wstaej zmiany stawki podatku
VAT od towaréw i ustug.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczcigpowodujcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie ama byto przewidzie€ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze odsgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powgia wiadomdci o tych
okolicznaciach. W takim przypadku Wykonawca aeaadac wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania ¢&ci umowy.

XXVIII. Istotne postanowienia, ktore zostam wprowadzone do tré&ci

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
Prawa i obowgzki stron wynikagce z umowy o realizagjzamowienia publicznego zawarto
w projekcie umowy, ktory stanowi zaznik nr 2 do niniejszej specyfikaciji.

XXIX. Srodki prawne przystugujace wykonawcy w toku posgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Wykonawcom, jeeli ich interes w uzyskaniu zamoéwienia doznat lulbzen dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawggo przepisow ustawy Prawo zamawie
publicznych przystugaj srodki ochrony prawnej okéone w dziale VI ustawy Prawo
zamowie publicznych.
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Zalaczniki:

|. Formularz ofertowy — zafgcznik nr 1 dla cz. |

Il. Formularz ofertowy — zafacznik nr 1 dla cz. II

l1l. Wz6r umowy — zahcznik nr 2 dla cz. |

IV. Wz6r umowy- zalgcznik nr 2 dla cz. 1l

V. Oswiadczenie Wykonawcy- zajcznik nr 3 dla cz. I il
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