Zakcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Ziotowie

PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW
| SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY

ROZDZIAL |
Wydziat Organizacyjny

zapewnia obstug administracyjn Rady Powiatu Ziotowskiego i Komisji Rady, a iak
Zarzadu Powiatu Ziotowskiego oraz sekretariatu Starodtyicestarosty. Koordynuje prac
administracyja Starostwa poprzez m.in. tworzenie oraz aktualizogvaRegulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ziotowigatusu Powiatu Ziotowskiego
i Rocznego Programu Dzialania Starostwa PowiatowegdZtotowie. Biuro prowadzi
ewidencg aktow prawnych wydawanych przez Stagogiraz centralny rejestr skarg

i wnioskéw. W strukturze Wydziatu funkcjonuje kograhtor czynnéci kancelaryjnych.

Wydziat realizuje zadania:

1/ w zakresie obstugi Rady Powiatu Ztotowskiegej ijomisji:

[ —

. wspétdziatanie z Przewodnigzym Rady Powiatu;

N

. gromadzenie i przygotowywanie materiatdbw nigych dla pracy Rady Powiatu
I Komisji Rady;

3. przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Rady BawiKomisji Rady;

4. protokotowanie obrad Rady Powiatu i posiedg@®misji Rady;

5. prowadzeniu rejestru:

a) uchwat Rady Powiatu,
b) wnioskéw i opinii Komisji Rady Powiatu,
c) interpelacji i wnioskow radnych;

6. przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat rady,joskow komisji i interpelacji
radnych zainteresowanym dyrektorom Wydziatéw omm@nie nad terminowym ich
zatatwieniem;

7. przedkiadanie organom nadzoru uchwat Rady Powiatu;

8. udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obgzkiow radnego;



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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przekazywanie materiatdw do opublikowania w DziénnUrzgdowym Wojewodztwa
Wielkopolskiego;

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi, inspeakgja stuzbami, straami
wchodzcymi  w sktad powiatowej administracji zespolonej;

nadzér nad prawidlowym i terminowym spaidzaniem programow dziatania
powiatowych stuab, inspekcji i stray (w uktadzie obowjzujacym w Starostwie)
oraz informacji o ich realizacji;

obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpietzteva i Poradku;

rozpisywanie interpelacji oraz spadzanie informaciji zbiorczej;

prowadzenie spraw zwdanych z petycjami, skargami i wnioskami, ktérych
rozpatrywanie natey do kompetencji Rady Powiatu;

prowadzenie spraw za#anych z przyjmowaniem i przekazywaniem do
odpowiednich organdéwswiadczé maptkowych radnych;

wykonywanie wyznaczonych za@arzy organizacji referendum lokalnego.

2/ w zakresie obstugi Zasdu Powiatu Ztotowskiego:

1.

kompletowanie i przekazywanie materiatbw na posedz Zaradu Powiatu jego

cztonkom,

. sporadzanie informacji o zakresie wspélpracy samdwz powiatowego

Z samorzdami gminnymi,

3. formutowanie wnioskow z posiedzelo zainteresowanych,

4. wspotdziatanie ze zwzkami zawodowymi, organizacjami spotecznymi, poonatmi

5.
6.

jednostkami organizacyjnymi oraz wojtami i burnastmi powiatu ztotowskiego,
sporadzanie sprawozdania z pracy Zgitu Powiatu w okresie rgilzysesyjnym,

prowadzenie rejestru uchwat, decyzji oraz upavien Zarzdu Powiatu,

3/ w zakresie prowadzenia archiwum zaktadowego Staeost

1.

2.

przejmowanie dokumentacji spraw zakmonych z poszczegolnych komorek
organizacyjnych Starostwa,

przejmowanie dokumentacji niearchiwalnej pongiaowych i samorgowych
jednostkach organizacyjnych, ktérych dzialadlhawstata i ktére nie majsukcesora
oraz dla ktorych organem zaiaielskim lub sprawuicym nadzér byt Starosta lub

Powiat,
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. przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej doktang oraz prowadzenie jej

ewidencji,

. przeprowadzanie skontrum dokumentacji,

5. porzadkowanie przechowywanej dokumentacji perejj w latach wczéiejszych

10.

w stanie nieupordkowanym,

. udostpnianie przechowywanej dokumentacji,

. inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwaloefz udziat w jej komisyjnym

brakowaniu,

. przygotowywanie materiatow archiwalnych do przekaaa udziat w ich przekazaniu

do wiaciwego archiwum pastwowego,

. Sporadzanie rocznych sprawoztlaz dziatalndci archiwum zaktadowego i stanu

dokumentaciji w archiwum zaktadowym,
doradzanie komdérkom organizacyjnym w zakresie seWeego postpowania

z dokumentagj ( w porozumieniu z koordynatorem czysdookancelaryjnych ),

4/ w zakresie koordynatora czyriitokancelaryjnych:

1.
2.

wdrazanie przepisow kancelaryjnych w Starostwie,

nadzor nad prawidlowym stosowaniem instrukcji kdeuggnej przez pracownikdw
Starostwa oraz pracownikéw powiatowych jednosteganizacyjnych ( w tym
tworzenie stosownej dokumentacji ),

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Starostwaz ggowiatowymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie stosowania instrukcjndéearyjnej ( m.in. szkolenia,
instruktae ),

wspOtpraca z wkciwym miejscowo archiwum gatwowym;

5/ w pozostatym zakresie do zadd&/ydziatu naley:

1.

koordynowanie prac przy opracowywaniu projektow amiStatutu Powiatu i jego
nowelizacji;
koordynowanie prac przy opracowywaniu projektéw Waminu Organizacyjnego

Starostwa oraz kontrola ich realizacji;

3. inicjowanie dziata usprawniaicych metody pracy Starostwa;

4. prowadzenie zbioru upovmien i petnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu

Starosty;
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5. obstuga kancelaryjna narad i konferencji organizoyh przez Starost

6. prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz opraseavye analiz zbiorczych ze
sposobu zatatwiania skarg i wnioskow;

7. przyjmowanie obywateli zgtaszalych skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktéw ze Starosi Wicestarost;

8. obstuga kancelaryjna sekretariatu Starosty i Wazesty;

9. prowadzenie zbioru porozungispraw powierzonych innym jednostkom;

10.sporadzanie zbiorczej informacji z realizacji uchwat Rrdbwiatu;

11.prowadzenie ewidencji aktow prawnych wydawanyclepr3taros

12.prowadzenie spraw zwzanych z utrzymaniem certyfikatu Zielone Biuro;

13.zbieranie opinii merytorycznych nieginych do wydania opinii, dotygezych
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego;

14.sporadzanie zé&wiadcze o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na podstawie dokutiwe
kadrowo - ptacowych zlikwidowanych zakladéw praclgtore znajduji sie
w archiwum zaktadowym Starostwa;

15.prowadzenie kaizki kontroli zewrgtrznych;

16.wykonywanie zad@azwiazanych z wyborami;

17.przygotowywanie pozwote na przeprowadzenie zbiérek publicznych na obszarze
powiatu lub jego a&ci, obejmugacej wiccej niz jedm gmirg;

18.obstuga poczty elektronicznej Starosty;

19.prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych, w tym m.in.:
1) przyjmowanie zgtoszeo znalezieniu rzeczy zagubionych,
2) przechowywanie tych rzeczy oraz poszukiwanie os@bawnionych do ich

odbioru,
3) wspotpraca w tym zakresie z posterunkami poli¢grenu Powiatu,
4) przeprowadzanie procedury likwidacji niepegch depozytow na podstawie
obowiazujacych w tym zakresie aktéw prawnych.
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Rozdziat Il

Wydziat Gospodarczy

Odpowiada za zapewnienie organizacyjnych oraz madter— technicznych warunkow do

sprawnego funkcjonowania Starostwa oraz zaseisge administrowanie budynkiem

Starostwa. Wykonuje tak zadania w zakresie planowania i nadzoru nad zeejli

inwestycji powiatowych.

Do podstawowych zadaNydziatu naley:

1/
2/

3/

4/

5/

6/

7/

8/

9/

10/

11/
12/

13/
14/
15/
16/

administrowanie budynkiem Starostwa;

prowadzenie spraw dotygzych bezpieczestwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpaarowej w Starostwie;

prowadzenie spraw zwdanych z zakupem materiatow, towaréw i ustug
zapewniggcych prawidtowe funkcjonowanie Starostwa,

prowadzenie spraw zazanych z ubezpieczeniem ngiu Starostwa i jednostek
podlegtych;

gospodarowanie taborem samochodowym;

zakup ustug telekomunikacyjnych i nadzo6r nad ickseitvym funkcjonowaniem;

zakup energii elektrycznej i zapewnienie $gavego stanu instalacji | wdzen
elektrycznych;

obstuga informatyczna Starostwa i zapewnienie mimiego funkcjonowania
struktury informatycznej, w tym hieca archiwizacja baz danych,;

zabezpieczenie przestrzegania praw autorskich pezgkowaniu oprogramowania
informatycznego;

prowadzenie pogpowar w trybie ustawy Prawo zamowiepublicznych towarow
i ustug dla catego Starostwa;

prowadzenie biura obstugi klienta i zabezpieczérfermacji wizualnej dla klientow;
zatatwianie catoksztattu spraw zwanych z piecgiami urzdowymi, nagtdwkowymi

i tablicami;

obstuga kserograficzna Starostwa;

prowadzenie biblioteki Starostwa;

organizowanie wysytki korespondencji Starostwa earatrz;

przekazywanie ogtosaevtasnych Starostwa do prasy;
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17/ wykonywanie niezbdnych prac remontowych i gospodarczych, goggh na celu
utrzymanie obiektu we wiaiwym stanie technicznym i estetycznym;

18/ zapewnienie ochrony budynku Starostwa;

19/ sprawdzenie pod wzgdem merytorycznym faktur, ich opisywanie i przekaagie do
Wydziatu Finansowego;

20/ gospodarowanie wypoganiem isrodkami trwatymi oraz prowadzenie ich ewidencji;

21/ gospodarowanie mieniem Powiatu w zakresie gglmania umow najmu,zayczenia,
naliczania kosztow eksploatacji, przeprowadzamaor@ow itp. ;

22/ wdrazanie pos{pu technicznego w zakresie funkcjonowania i wypesa Starostwa;

23/ wspotudziat w organizowaniu imprez i uroczystioorganizowanych przez Starostwo;

24/ planowanie inwestycji powiatowych we wspétpracy zarZddem Powiatu
i kierownikami jednostek organizacyjnych Powiatu;

25/ przygotowywanie projektow inwestycyjnych we wspéipy z Zaradem Powiatu
oraz przedktadanie Zadowi Powiatu projektéw korekt wieloletnich dokuméwt
planistycznych wécistej wspotpracy z Wydzialem Finansowym;

26/ prowadzenie spraw zwdanych z prowadzeniem inwestycji zapisanych w ptyg)
przez Rad Powiatu budecie, nieprzypisanych do innych jednostek orgamyizgch;

27/ przygotowywanie  projektow  uchwat dotywxxych  powiatowych  plandw
inwestycyjnych i ich przedktadanie Zadowi Powiatu;

28/ prowadzenie spraw za#zanych z zawieraniem umow na realizaowestycji;

29/ nadzor nad terminowoia | prawidiowdcia realizacji zada inwestycyjnych oraz
wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi w zalkregsdpwotywania inspektorow
nadzoru budowlanego;

30/ prowadzenie spraw z zakresu ustawy ,Prawo budowlanéennych przepisow
prawnych okrélajacych obowazki inwestora w zakresie inwestycji realizowanych
przez Powiat;

31/ prowadzenie spraw zwianych z przygotowaniem dokumentacji ( w tym prajek
budowlanych ) dla realizowanych przez Powiat inygst

32/ przedktadanie Wydzialowi Finansowemu rozligzefinansowych, sprawozda
i dokumentow ksigowych;

33/ tworzenie warunkOw prawno — organizacyjnych zmigiaah do rozwoju Powiatu
poprzez inicjowanie i przygotowywanie materiatow izzanych ze zbyciem lub

nabyciem majtku Powiatu;
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34/ prowadzenie monitoringu daginych i przygotowywanych programow pomocowych
mozliwych do realizacji na terenie Powiatu, we wspafyr z wyspecjalizowanymi
instytucjami w zakresie pozyskiwanigodkéw finansowych skacych rozwojowi
Powiatu;

35/ przygotowywanie wnioskow do instytucji zadzapcych w celu pozyskanigrodkow
na realizagj zatwierdzonych projektéw, prowadzenie sprawazanych z realizag;
przyjetych do projektow;

36/ przygotowywanie we wspotpracy z Wydzialem Finanseowyzliczer i sprawozda
zwiazanych z realizagj projektow, o ktorych mowa w punkcie 35;

37/ monitoring realizacji zadapomocowych;

38/ monitoring inwestycji zrealizowanych przez Powiategzekwowanie uprawnie

wynikajacych z gwarancji igkojmi.

Rozdziat Ili

Biuro Zarz adzania Kryzysowego

do zada Biura naley prowadzenie spraw w zakresie zgzania kryzysowego, spraw
obronnych, obrony cywilnej i ochrony informacji jaenych. Kierownik Biura Zargzania
Kryzysowego petni jednoczeie funkcg Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

i kieruje pionem ochrony informacji niejawnych.

Do zada Biura naley w szczegoIngci:

1/ w zakresie zarglzania kryzysowego:

1. prowadzenie spraw, obstuga oraz dokumentowanietadiziBowiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego,

2. prowadzenie obstugi merytorycznej, organizaeyj i technicznej Powiatowego
Zespotu Zarzdzania Kryzysowego,
opracowywanie i aktualizowanie planu zatzania kryzysowego Powiatu,
petnienie catodobowych dyréw w celu zapewnienia przeptywu informacji narpeby
zarzdzania kryzysowego,

5. nadzo6r nad funkcjonowaniem systemu wykrywania irmatavania oraz systemu

wczesnego ostrzegania,



© N o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zakcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Ziotowie

realizacja zadastatego dyuru na potrzeby podwgzania gotow&ci obronnej pastwa,
organizacja i realizacja zatla zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

zbieranie, ewidencjonowanie i przechowywanie infacin o zdarzeniach nogzych
znamiona sytuacji kryzysowych, powstatych na texeRbwiatu lub maogcych mie
wplyw na sytuag na terenie Powiatu,

systematyczne monitorowanie sytuacji w zakresierzalamapcych istotny wptyw
na funkcjonowanie spoteczém powiatowej oraz przedstawianie Stane biezacych
lub okresowych meldunkow,

biezaca wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi, re@@ymi zadania w zakresie
monitoringu zagrgen na terenie Powiatu  (policja, strainspektorat ochrony
srodowiska, inspektorat sanitarny, inspektorat vyetarii itp.),

wymiana informacji z Wojewddzkim Centrum Zadzania Kryzysowego o zdarzeniach
nosacych znamiona kryzysu ( ich zaistnieniu, przebjegwognozie, rozwoju,
likwidacji),

wspotdziatanie z podmiotami prowagymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
I humanitarne,

tworzenie i okresowa analiza baz danych przydatnychzie konieczniei reagowania
przez Starogtna sytuacje kryzysowe,

organizowanie szkabke 1 ¢wiczea w celu wdraania procedur pogbowania

i doskonalenia wspétdziatania podmiotéw realizych zadania gfe w planach
zarzdzania kryzysowego,

opiniowanie gminnych plandéw zadzania kryzysowego oraz  przygotowanie
projektu zalece do gminnych planow zagdzania kryzysowego,

zapewnienie warunkéw koordynacji dziataw sytuacji normalnej, w czasie
kleski zywiotowej i zdarzé mapcych znamiona kryzysu oraz realizacja Zadacelu
zapobieenia skutkom kiski zywiotowej lub ich usurgcia,

nadawanie swiadczéh osobistych i rzeczowych dla celéw zorganizowanigijia
spotecznej,

planowanie srodkow finansowych na realizacjzada&a w zakresie zarglzania

kryzysowego.
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2/ w zakresie spraw obronnych:

1.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

organizacja i przygotowywanie systemu kierowaniazpieczéstwem narodowym
na szczeblu Powiatu oraz zapewnienie warunkow fionkevania organu
wykonawczego na stanowisku kierowania,

opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego fijorkmvania powiatu w warunkach
zewrgtrznego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny oraz innych
wymaganych dokumentdw planistycznych,

zapewnienie warunkoéw realizacji zadeynikajacych ze stanéw gotowoi obronnej
panstwa,

tworzenie warunkéw organizacyjnych i technicznydanpwania i realizacji zada
obronnych,

przeprowadzanie kontroli wykonywania zad#ronnych,

wspotdziatanie z organami administracji publicznepktadami opieki zdrowotne;j
I innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie naania i realizacji zadana
potrzeby obronne patwa dotyczce wykorzystywania publicznej i niepublicznejdiy
zdrowia,

wystepowanie z wnioskiem o natenieswiadcze rzeczowych i osobistych na potrzeby
obronne i obrony cywilnej,

wykonywanie zad® koordynacja dziala oraz monitorowanie przestrzegania
ograniczé wynikajacych z wprowadzenia stanu wojennego,

opracowanie regulaminu organizacyjnego Starostwawarunkach zewgtrznego
zagraenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny,

planowaniesrodkéw finansowych na realizacgada obronnych,

organizowanie szkofei ¢wiczen z zakresu spraw obronnych,

prowadzenie spraw zwdanych z akg kuriersk,

realizacja zadana rzecz Sit Zbrojnych i wojsk sojuszniczych,

reklamowanie 0sO6b od oboygku petnienia czynnej stby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

organizowanie, przeprowadzanie i rozliczenie kwlaifji wojskowej oraz wspotpraca

z jednostkami i instytucjami odpowiedzialnymi ealizacg tego zadania,

3/ w zakresie spraw obrony cywilnej:

1.

wykonywanie zad@az zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Powiatu,



10.

Zakcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Ziotowie

ustalanie zadaz zakresu obrony cywilnej Powiatu dla szefow olgregwilnej gmin,
kontrolowanie ich realizacji oraz koordynowanieieérowanie dziatalngcia w zakresie
przygotowania i realizacji,

opracowywanie i aktualizowanie planu obrony cywjilRewiatu,

opiniowanie gminnych plandéw obrony cywilnej,

opracowanie i aktualizacja powiatowego planu ochrmabytkéw na wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

organizowanie szkotg treningdw wiczen z zakresu obrony cywilnej,
przygotowywanie i zapewnianie dziatania systemu mmylania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania w Powiecie,

sprawowanie nadzoru nad przygotowaniami formaajooi cywilnej do dziatania,
popularyzacja humanitarnych idei obrony cywilnej,

planowanigrodkow finansowych na realizacgada obrony cywilnej,

4/ w zakresie zadapionu ochrony informacji niejawnych:

1.

prowadzenie kancelarii informacji niejawnych, w typrzyjmowanie, rejestracja,
przechowywanie, wysytanie i udgphianie dokumentow zawiergych informacje
niejawne oraz prowadzenie rejestrow i dziennikdéw,

zapewnianie ochrony informacji niejawnych, w tym ossiwanie srodkow
bezpieczéstwa fizycznego,

zapewnianie ochrony systemow teleinformatycznych, kigrych @ przetwarzane
informacje niejawne,

zarzmdzanie ryzykiem bezpiecastwa informacji niejawnych, w tym szacowanie
ryzyka,

prowadzenie kontroli ochrony informacji niejawnychaz przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych, a tak kontroli ewidencji, materiatdw i obiegu
dokumentow,

opracowywanie i aktualizowanie, wymagmggo akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnyeh jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnegagdzorowanie jego realizaciji,
organizowanie i prowadzenie szkolw zakresie ochrony informacji niejawnych, w tym
wydawanie zéwiadcze o odbytym szkoleniu,

prowadzenie zwyklych pogtowar sprawdzajcych, w tym wydawanie pwiadcze

10
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bezpieczéstwa,

9. prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionyghdmostce organizacyjnej, ktére
posiadaj uprawnienia dogpu do informacji niejawnych,

10. wspotpraca w realizacji swych zadaz wihaciwymi jednostkami i komorkami

organizacyjnymi stzb ochrony pastwa.

Rozdziat IV

Wydziat Finansowy

prowadzi sprawy zwzane z opracowywaniem, realizagjrozliczaniem bugetu Powiatu,

opracowaniem i aktualizacVieloletniej Prognozy Finansowej. Zapewnia obsiigansowo

— kskgowa Powiatu oraz Starostwa, prowadzi obstukpdrowo — ptacow Starostwa,

nadzoruje realiza¢j budzetu Powiatu przez powiatowe jednostki organizagyjne

a take prowadzi obstug finansowo - ksigowa realizowanych programéw

wspoftfinansowanych zg@odkow zewrtrznych.

1/ do zada Referatu Planowania i Sprawozdawgzmalery:

1. opracowywanie i aktualizowanie Wieloletniej Progndznansowej Powiatu,

2. opracowywanie projektu badtu Powiatu oraz zmian bizetu Powiatu,

3. przygotowywanie planu finansowego zada zakresu administracji gdowej i innych
zada zleconych i zmian planu,

4. nadzorowanie prawidioweoi opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
powiatowych jednostek organizacyjnych,

5. prowadzenie rachunkowo budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej zgodnie
z obowhzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,

6. analizowanie sprawozdawcmp finansowej powiatowych jednostek organizacyjnych
w zakresie oceny realizacji wykorzystania przybtmigch srodkow,

7. sporadzanie i przekazywanie do organow nadzoru zbiottzmrawozda finansowych
i budzetowych zgodnie z obowzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,

8. analizowanie, prognozowanie i biga obstuga zadhenia Powiatu,
w zakresie realizowanych zaga

10. opracowywanie projektow przepisow westnznych w zakresie realizowanych zada
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2/ do zadé Referatu Rachunkowoi nalevy:

1. prowadzenie rachunkowo oraz gospodarki finansowej Starostwa zgodnie
Z obownzujacymi przepisami i zasadami,

prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

prowadzenie obstugi finansowo — égdwej nalenosci Skarbu Pastwa,

windykacja nalenosci budzetowychPowiatu (w tymStarostwa) i Skarbu Rstwa,

przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczaniaeintaryzaciji,

o g bk w N

biezaca wspotpraca z innymi Wydziatami w zakresie porysakia i rozliczaniagrodkow
finansowych w ramach projektow i programow wspd@fisowanych zdérodkow Unii
Europejskiej i innychsrodkéw zewwtrznych, oraz prowadzenie obstugi finansowo -
ksiegowej tych projektéw,

7. sporadzanie i przekazywanie sprawoadainansowych i bugetowych, w tym
dotyczcych nalenosci Skarbu Pastwa zgodnie z obowzujacymi przepisami,

w zakresie realizowanych zaga

9. opracowywanie projektow przepisow westnznych w zakresie realizowanych zada

3/ do zadé Referatu Kadrowo — Ptacowego naje

1. prowadzenie spraw pracowniczych zgodnie z ohpwacymi przepisami,

2. prowadzenie i przechowywanie dokumentacji osobovpeacownikOw Starostwa
i kierownikéw jednostek organizacyjnych z wi§iem szkét, placowek swviatowo —
wychowawczych i poradni psychologiczno — pedagagich,

3. prowadzenie dokumentacji ptacowewiadczeé z ubezpieczenia spotecznego,

4. prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw i obstfgiansowo - ksigowej
Zaktadowego FundusAwiadczé Socjalnych,

5. koordynowanie szkofe doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracadwmik

6. prowadzenie i przechowywanie dokumentacji, dadgey zawieranych przez Starest
ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy,

7. prowadzenie spraw zwzanych z wyraeniem zgody na rozwzanie przez zakiad pracy
stosunku pracy z inwaliddwojennym lub wojskowym oraz kombatantem igdnosola,
uprawniora w okresie 2 lat przed aegjnicciem wieku uprawniagego do wczaiejszego

przegcia na emerytwy,
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8. prowadzenie sprawozdawcmd w zakresie spraw kadrowo — ptacowych zgodnie

z obowhzujacymi przepisami,

9. opracowywanie projektow przepisow westiznych w zakresie realizowanych zada

Rozdziat V
Wydziat Wspétpracy i Aktywizacji Oséb Niepetnosprawnych

opracowuje i realizuje StrategRozwoju Powiatu i Plan Rozwoju Lokalnego, wykonuje

zadania zwjzane z promogj Powiatu w kraju i za grani¢c zajmuje si wspoipraa

Z organizacjami pozagdowymi, w tym sportowymi oraz nadzorem nad ich i@¢repscia.

Wspotpracuje z mediami w zakresie promowania i pgara wizerunku Powiatu, inicjuje

i koordynuje dziatania zwzane z pozyskiwaniem funduszy pomocowych, adalealizuje

sprawy zwazane z gospodarowanie¢frodkami Pastwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych w zakresie rehabilitacji zawodavepotecznej oséb niepetnosprawnych.

Do podstawowych zadaNydziatu naley:

1/ w zakresie promocji:

1.

opracowywanie materiatbw informacyjno — promocyjmyc wszechstronnie
ukazupcych dorobek Powiatu i jego walory za spednictwem ranorodnych
wydawnictw, publikacji, materiatéw filmowychsrodkéw masowego przekazu;

rozpowszechnianie materiatdw informacyjno — pronjggh na poziomie lokalnym,

w Kraju i za granig;

3. koordynacja dzialazwiazanych ze wspotpraz partnerami zagranicznymi;

4. nawizywanie wspotpracy z samadowymi partnerami krajowymi i zagranicznymi;

5. wspétuczestnictwo w przygotowywaniu wydafize charakterze reprezentacyjnym

z udziatem przedstawicieli Powiatu;

wspotudziat w organizacji imprez promocyjnych;

7. wspoOtpraca z instytucjami zewtnznymi w zakresie wspolnych dziat@romocyjnych

Powiatu;

8. promowanie wizerunkow graficznych herbu i logo Patwj

9. nawigzywanie kontaktow i wspOtpracy z instytucjami zajaoymi Sk promoci

Polski i regionu;
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10.promowanie potencjatu spotecznego, gospodarczeglturélnego i turystycznego

powiatu i gmin poprzez wspotudziat w organizacjnkerencji, seminariéw, szkale

spotka, wystaw i innych form prezentacji promocyjnej;

11.koordynacja dzialazwiazanych z cztonkowstwem w Unii Europejskiej;

2/ w zakresie informacji i kontaktow z mediami:

1.
2.

9.

kreowanie wizerunku samaidu powiatowego w mediach;

wspotpraca z tygodnikami i dziennikami lokalnymanrregionalnymi, rozgkmiami
radiowymi i telewizyjnymi w zakresie zamieszczani@ormaciji z dziatalnéci
samorzadu powiatowego;

organizowanie i nadzorowanie termindw spatkiziennikarzy z wkadzami Powiatu,
w tym konferencji prasowych z wybranych tematow;

wspOtpraca z telewizji pras przy opracowywaniu okoliczdoiowych materiatow
promocyjnych;

sporadzanie informacji ze spotka w ktorych uczestniczy Zaagd Powiatu
i kierownictwo Starostwa,

sporadzanie informacji ha temat liigcych zada inwestycyjnych Powiatu;
redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej, w tyrmpublikacja aktéw prawa
miejscowego, publikacja informacji stosownie do igéy ustawy o dosgpie do
informacji publicznej;

opracowywanie projektow odpowiedzi oraz projektoprostowa do informacii
zamieszczonych w prasie;

opracowywanie publikacji dotyazych dziatalnéci samoradu powiatowego;

10.tworzenie i prowadzenie powiatowe] informaciji tusznej,

11.wspotdziatanie i wymiana informacji turystycznej ze owarzyszeniami

I organizacjami turystycznymi oraz jednostkami sanpdu terytorialnego.

12.opracowywanie trei okoliczngciowych wystapien, zyczen, gratulacji, podzikowan

itp.;

3/ w zakresie rozwoju:

1.

2.

opracowywanie materiatdbw w zakresie kompleksowegmgramowania i ustalania
strategii rozwoju oraz Planu Rozwoju Lokalnego RawiZtotowskiego;

koordynacja i udziat w realizacji strategii i plarazwoju lokalnego;
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koordynacja dziaka proeuropejskich wszystkich jednostek Powiatu i d¥graca
w tym zakresie z sama@ami gminnymi, samoazdem wojewodzkim oraz innymi
instytucjami;

opracowywanie publikacji dotygzych Powiatu;

podejmowanie dziatawspierajcych powiatowy rozwoj matej przedbiorczaci;
udzielanie informacji gminom w zakresie opracowywagrrogramu rozwoju gmin;
zbieranie i udogpnianie informacji o madiwosciach inwestowania na terenie
Powiatu;

wspoOtpraca z organizacjami gospodarczymi w kraja grania;

9. udzial w opracowywaniu programow i strategii rojwo charakterze regionalnym

I ponadregionalnym;

10.wspotpraca przy opracowywaniu i realizacji projektdchwat w ramach kompetencji

Wydziatu;

4/ w zakresie paytku publicznego i sportu:

1.
2.

wspOtpraca z organizacjami pozatawymi z Powiatu,
organizacja i zabezpieczenie administracyjne ogwhrkonkurséw ofert na realizacj

zada publicznych z zakresu pgtku publicznego,

. prowadzenie dziataldci zwiazanej ze sprawowaniem nadzoru nad dziakaliqo

stowarzysze, stowarzysze kultury fizycznej i uczniowskich klubow sportowych

. prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportolwyc klubow dziatagcych

w formie stowarzyszenia, nie prowadygch dziatalnéci gospodarczej,

. prowadzenie spraw zwianych ze stypendiami, nagrodami i wxmi@niami

w dziedzinie kultury fizycznej;

5/ w zakresie ochrony danych osobowych:

1.
2.
3.

nadzorowanie przestrzegania przepiséw w zakresimog danych osobowych,
prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osgbio,
wspotpraca z Wydziatem Gospodarczym w sprawachomghr przetwarzania danych

osobowych w systemach informatycznych;

6/ w zakresie pozyskiwanigrodkow zewnretrznych:

1.

monitorowanie mgliwosci pozyskiwania funduszy pomocowych,
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2. przekazanie biacych informacji do komérek organizacyjnych Starastwraz

powiatowych jednostek organizacyjnych w zakresiezypkiwania funduszy
pomocowych,

koordynacja dziala komdrek organizacyjnych Starostwa w procesie aplénia
o fundusze pomocowe, w tym pomoc przy opracowanmnskow aplikacyjnych,
sprawdzanie i weryfikacja ich pod wzdem formalnym oraz wspoétpraca z innymi
samorzadami terytorialnymi, gtéwnie z gminami z powiatuotdwskiego w tym

zakresie,

4. wspotdziatanie z instytucjami, fundacjami, orgacjami pozarzdowymi i innymi

podmiotami w zakresie pozyskiwanisrodkow zewwtrznych oraz wspotpraca

z instytucjami zargdzapcymi funduszami pomocowymi;

7/ w zakresie zada Referatu do spraw 0sob niepetnosprawnych:

1.

opracowywanie projektéw uchwat dotycych podziatu srodkow Pastwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnyetabych w dyspozycji Powiatu na
zadania z zakresu rehabilitacji zawodowej i spategpsob niepetnosprawnych,
przygotowywanie projektébw powiatowych programow aai na rzecz o0s6b
niepetnosprawnych i koordynowanie ich realizacji,

monitorowanie mgiwosci aplikowania osrodki (np. programy celowe Rstwowego
Funduszu Rehabilitacji OsoOb Niepetnosprawnych, pejskiego Funduszu
Spotecznego), przygotowywanie stosownych wnioskah realizacja,

wspolipraca z pracodawcami w zakresie tworzenia smiepracy dla 0so6b
niepetnosprawnych,

wspOtpraca z organizacjami zrzeszgmi osoby niepetnosprawne oraz dzigdgmi
na ich rzecz i w ich imieniu w celu wypracowywanpaogramow rehabilitacji
i aktywizacji osob niepetnosprawnych,

wspoipraca z instytucjami centralnymi i regionaimyz zakresu polityki spotecznej
(m.in. z Ministerstwem Pracy i Polityki Spoteczn&ijurem Petnomocnika Rdu
ds. Osb6b Niepetnosprawnych, Wdem Marszatkowskim, Regionalnyms@dkiem
Polityki Spoteczne)j),

wspotdziatanie z mediami w zakresie promocji aktggan oséb niepetnosprawnych,

wspoOtpraca z gminami w zakresie ich uczestnictwa&egramach celowych,
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9. obstuga organizacyjno-administracyjna Powiatowejot&gznej Rady ds. Oso6b
Niepetnosprawnych,

10. skitadanie sprawozda rzeczowo-finansowych o zadaniach zrealizowanych
z otrzymanych sérodkow Pastwowego Funduszu Rehabilitacji Oso6b
Niepetnosprawnych,

11.przyznawanie osobom niepetnosprawnym - bezrobothym poszukujcym pracy
I nie bgdacym w zatrudnieniu, zarejestrowanym w Powiatowynegddeie Pracy -
srodkéw na podijecie dziataldo gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wigtad
do spotdzielni socjalnej,

12.dokonywanie zwrotu kosztéw poniesionych przez pdaecéw na organizagj
nowych lub przystosowanie istraeych stanowisk pracy dla os6b niepetnosprawnych
bezrobotnych lub poszukigych pracy i nie pozostgych w zatrudnieniu,
skierowanych do pracy przez Powiatowy &dtPracy,

13.realizacja zada oraz programéw na rzecz 0sOb niepetnosprawnychakregu
rehabilitacji spotecznej w ramach przyznafrnadkow docelowych,

14.opracowywanie i skfadanie zbiorczych sprawdzda zakresu udzielonej pomocy
publicznej, oraz sprawoztl@ zalegtych nalenosciach przedsbiorcéw,

15.opracowywanie i sktadanie zbiorczych sprawdzdarealizacji programow oraz
osiagnictych  efektow w ramach  programow,  ktérych reabrain
i beneficjentem jest Powiat,

16.wspotpraca z Powiatowym Wgdem Pracy i Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,

17.przeprowadzanie kontroli u pracodawcoweddrych beneficjentami w zakresie
prawidtowej realizacji zawartych umow cywilnopravafy

18.wspotpraca z Restwowy Inspekcy Pracy.

Rozdziat VI
Wydziat Budownictwa i Architektury

zapewnia obstug w zakresie udzielania pozwdlena: budow i rozbiorke obiektow,

uzytkowanie, zmiany sposobu zytkowania obiektéw oraz sprawowanie nadzoru

specjalistycznego nad drogami publicznymi.
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Do podstawowych zadaNydziatu naley:

1/ realizowanie zadazwiazanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno -\blagego
w zakresie zgodrigi zagospodarowania terenu =z ustaleniami wyndsapi
z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzenmegz wymaganiami ochrony
srodowiska;

2/ realizowanie zada zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno-budogtane
w zakresie zapewnienia warunkow bezpiéstwa ludzi i mienia w projektach i przy
wykonywaniu robot budowlanych;

3/ wykonywanie zadazwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresi

1. zgodndci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techmicz
budowlanymi, obowizujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
technicznej,

2. wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji techniczimy
w budownictwie,

3. wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobéw budawth dopuszczonych
do obrotu i stosowania w budownictwie;

4/ kontrolowanie posiadania przez osoby wykao@j samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie, uprawniedo petnienia tych funkcji;

5/ prowadzenie spraw zyzanych z udzielaniemaldz odmows zgody na odsgpstwo
od przepiséw techniczno — budowlanych;

6/ przygotowanie decyzji o oboyzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego
oraz zapewnienie nadzoru autorskiego;

7/ przygotowywanie pozwabena budow;

8/ przyjmowanie zgtosieo zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowtanyie
objetych obowazkiem uzyskania pozwolenia na budgw

9/ zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykania robot i nakladanie
obowiazku uzyskania pozwolenia na budgw

10/ przyjmowanie zgtoszenia o rozbiorce niegtéjjobowinzkiem uzyskania pozwolenia;

11/ naktadanie obowzku uzyskania pozwolenia na rozbiérk

12/ naktadanie obowzku usungcia nieprawidtowéci w projekcie budowlanym
i zatwierdzanie projektu budowlanego;

13/ stwierdzanie wygaiccia decyzji o pozwoleniu na budew
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14/ prowadzenie rejestru wnioskOw o0 pozwolenie Imadowe, prowadzenie rejestru
wydanych decyzji o pozwoleniu na budgw przechowywanie dokumentéw @bjch
pozwoleniem na budoyy

15/ przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwal@a budow na rzecz innej osoby;

16/ naktadanie obowtku geodezyjnego wyznaczenia w terenie i wykonasondgzyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiekt@ymagajcych zgtoszenia;

17/ rozstrzyganie o niegbnasci wejscia do gsiedniego budynku, lokalu lub nieruchofob
oraz warunkoéw korzystania z tego budynku, lokakuriieruchoméci;

18/ przyjmowanie zgtoshaeo zamiarze zmiany sposobgzytkowania obiektu budowlanego;

19/ uzgadnianie rozwkan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach kzaghych
w zakresie:

1. linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanyaiojektowanych od strony drég,
ulic, placow i innych miejsc publicznych,

2. przebiegu i charakterystyki technicznej drdg, likibmunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granicentereamkngtego, a take
podhczen tych obiektow do sieciaytku publicznego;

20/ przygotowywanie pozwalena budow sktadowisk odpadow;

21/ prowadzenie analiz i studidw z zakresu zagosaania przestrzennego odngszch
si¢ do obszaru Powiatu i zagadfmiggo rozwoju;

22/ opiniowanie projektéw planéw zagospodarowgmiestrzennego wojewodztwa,

23/ potwierdzanie spetnienia wymagaamodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odbnej wiasnéci lokali;

24/ potwierdzanie powierzchni zytkowej i wyposaenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego;

25/ wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizaowestycji drogowej na podstawie ustawy
0 szczegoblnych zasadach przygotowania i realizaojestycji w zakresie drég
publicznych.
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Rozdziat VII
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

zajmuje st realizacy zada wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, oghron
srodowiska, ochrony przyrody, rybactwaodladowego, towieckiego, hodowli i ochrony
zwierzt, gospodarki lenej, gospodarowania odpadami oraz ugwsania informacji

o srodowisku i jego ochronie, udziale spotetztsva w ochroniegsrodowiska oraz ocenach

oddziatywania ndrodowisko.

Do podstawowych zadaNydziatu naley:
1/ w zakresie ustawy prawo ochrofrpdowiska:

1. prowadzenie spraw zwianych z wykonaniem i realizacjprogramu ochrony
srodowiska dla Powiatu;

2. prowadzenie spraw z zakresu opiniowania projektémingych programow ochrony
srodowiska;

3. wydawanie pozwole na wprowadzanie gazow i pyldbw do powietrza oraz
przyjmowanie zgtoszeeksploatowanych instalacji z uwagi na wprowadza@azow
i pytdw do powietrza;

4. wydawanie decyzji o przeniesieniu lub odmowie piesienia praw i obowizkdéw
wynikajacych z pozwolenia na wprowadzanie gazow i pytow pdowietrza
na zainteresowanego nabyciem catej instalacji;

5. przyjmowanie zgtoszeinstalacji, ktérych eksploatacja wymaga zgtoszeniawagi
na wprowadzenie gazéw i pytdw do powietrza;

6. przechowywanie danych o rodzajach i édo substancji zanieczyszczaych
dopuszczonych do wprowadzania do powietrza,

7. wydawanie decyzji nakladgjej na prowadzego instalag] lub wytkownika
urzadzenia obowizek prowadzenia i przedkladania w okoeym czasie
dodatkowych pomiaréw wiellégi emisji, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika,
ze nasipito przekroczenie standardoéw emisyjnych z tejalatji lub uradzenia;

8. opiniowanie programu ochrony powietrza dla stref,ktérych poziom substanciji

przekracza poziom dopuszczalny peikgizony o margines toleranciji;
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9. opiniowanie planu dziata krétkoterminowych w przypadku ryzyka wgpbwania
przekroczé dopuszczalnych lub alarmowych poziomow substamcjipowietrzu
w danej strefie;

10.wydawanie decyzji dla jednostek w przypadku przekemia dopuszczalnego
poziomu hatasu Wrodowisku;

11.wydawanie decyzji zobowtujacej podmiot negatywnie oddziadgy nasrodowisko
do ograniczenia oddziatywania seodowisko i jego zagteenia lub przywrdcenia
srodowiska do stanu wdaiwego;

12.prowadzenie spraw dotygzych ograniczania lub zakazuzywania jednostek
ptywajacych lub niektorych ich rodzajow na okienych zbiornikach wéd stagych
i ptynacych, jeeli jest to konieczne do zapewnienia odpowiednicarumkow
akustycznych na terenach przeznaczonych na celeagino-wypoczynkowe;

13.wydawanie pozwolke zintegrowanych dla instalacji, ktérej funkcjonowan
ze wzgkdu na rodzaj i skal prowadzonej w niej dziataldoi maze powodowé
znaczne zanieczyszczenig¢rodowiska jako cakxi Ilub poszczegdlnych jego
elementow;

14.analizowanie, raz na 5 lat, wydanych pozuwiatentegrowanych;

15.prowadzenie obserwacji terenéw zagnoych ruchami masowymi ziemi oraz rejestru
zawierajcego informacje o tych terenach;

16.wspotpraca z wojewodzkim inspektoratem ochrodyodowiska w zakresie
dotyczcym przestrzegania prawa ochrodgpdowiska i wzywanie prowadeego
instalacg, ktory eksploatujeaj z naruszeniem warunkéw pozwolenia na wytwarzanie
odpadéw lub pozwolenie zintegrowanego do ustiai narusz& w o0znaczonym
terminie;

17.wydawanie decyzji w sprawie cofmia pozwolenia na wytwarzanie odpadow
lub zintegrowanego, jeli mimo wezwania posiadacz odpadéw nadal narusza
przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z posiadapgawoleniem;

18.wydawanie zezwole na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych i innyck ni
niebezpieczne, powstalych w zwihzku z eksploatagjinstalacji (> 1 Mg odpaddéw
niebezpiecznych rocznie lub > 5 tysy Mg odpaddw innych i niebezpieczne
rocznie);

19.prowadzenie spraw zwianych z wydatkami budtowymi w zakresie ochrony

srodowiska i gospodarki wodnej;
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2/ w zakresie ustawy o handlu uprawnieniami do endsjipowietrza gazow cieplarnianych

i innych substanciji:

1.

wydawanie zezwole upowaniajacych do uczestnictwa we wspolnotowym systemie
handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych

przyjmowanie zweryfikowanych raportow dokumeatyich wielkGg¢ emisji gazow
cieplarnianych;

prowadzenie we wspoOilpracy z administratorem systespraw zwazanych

z funkcjonowaniem systemu handlu uprawnieniamimasg gazow cieplarnianych;

3/ w zakresie ustawy prawo wodne:

1.
2.

prowadzenie spraw zwdanych z ustaleniem linii brzegowej wod ;

prowadzenie spraw zwidanych z ustaleniem wysad@ partycypacji w kosztach
utrzymania wéd lub ugdzen wodnych przez zaktady, ktére poprzez wprowadzanie
sciekow albo w inny sposob przyczynibesio wzrostu kosztow utrzymania tych wod
lub uradzen;

ustanawianie na wniosek, strefy ochronnerig wody obejmujcej wykcznie teren
ochrony bezp&redniej;

przygotowywanie projektow uchwat w celu wprowadzenipowszechnego
korzystania z wod powierzchniowych innycl miody publiczne;

ustanawianie na wniosek ghupaistwowych strefy ochronnej uidzen pomiarowych;

6. wydawanie pozwole wodnoprawnych w zakresie @bjm ustaw Prawo wodne

z wyfaczeniem kompetencji zastezmych dla marszaika;

wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolevodnoprawnych, orzekanie
0 przeniesieniu prawa wlasitd urzadzenia wodnego na wiasitovtasciciela wody;
przeprowadzanie przeglu ustalé pozwolér wodnoprawnych na pobér wod
lub wprowadzanigciekédw do wod, do ziemi lub wdzer kanalizacyjnych, a take
realizacji tych pozwol@ co najmniej raz na 4 lata;

prowadzenie spraw zwidanych z usuwaniem zaniedabav okrelonym terminie
w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktorejaagowstd stan zagrzajacy zyciu
lub zdrowiu ludzi albo zwieet badz srodowisku z wyjtkiem zaniedbd, ktére

dotycz wprowadzanigciekdéw do waéd lub do ziemi przez zaktad,;
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10. przygotowywanie decyzji oké@jacych wysokd¢ i rodzaj swiadczé ponoszonych

przez osoby, ktoreedac czionkami spotek wodnych odnadzorzyéci z urzadzea
spotki;

11. sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalcia spotek wodnych;

12. zatwierdzanie statutow spotek wodnych lub ich zmiamdz odmowa ich

zatwierdzenia w przypadku niezgodooz prawem;

13. przygotowywanie decyzji dotygzych whczenia zaktadu do spoéiki;

14. prowadzenie spraw zwaanych z rozwazaniem spoiki;

15. ustalanie szczegotowego zakresu i terminu utrzyananadzen melioracji wodnych

szczegotowych w przypadku nie wykonania obgakiu przez wiéciciela uradzen
wodnych;

4/ w zakresie ustawy o rybactwieddladowym:

1. wydawanie kart wdkarskich;

wydawanie kart towiectwa podwodnego;

przygotowywanie zezwoite na przegradzanie sieciowymi rybackimi rgzami

potowowymi wkcej niz potowy szerokéci tozyska wody ptyacej nie zaliczanej do
srodladowych wodzeglownych;

wyrazanie zgody na ustawienie sieciowych rybackich ¢@aiz potowowych na
wodachsrodladowych zeglownych na szlakaeglownym lub w bezpwednim jego
sasiedztwie;

5. rejestracja sprzu ptywapcego staacego do potowu ryb;

6. przygotowywanie wnioskbw o0 powotanie Spotecznej a8tr Rybackiej albo

0 wyrazenie zgody na utworzenie Spotecznej StrRybackiej przez zainteresowane
organizacje spoteczne lub uprawnionych do rybactwa;

prowadzenie prac zmieragych do uchwalenia regulaminu Spotecznej Btra
Rybackiej;

wystawianie legitymaciji stéeamikom Spotecznej Stég Rybackiej;

5/ w zakresie ustawy prawo geologiczne i gornicze:

1.

przygotowywanie dokumentéw zyzianych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie ztokopalin pospolitych na powierzchni do 2 ha

i wydobyciu do 20 000 frocznie bez ycia materiatéw wybuchowych;

23



10.

11.

12.
13.

14.
15.

Zakcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Ziotowie

przygotowywanie decyzji zatwierdagych projekty prac geologicznych, ktére nie
wymagaj koncesiji;

przygotowywanie decyzji naktadaych na podmioty wykonuage prace geologiczne
obowiazek wykonania dodatkowych prac geologicznych;

przyjmowanie dokumentacji geologicznych, hydroggalmnychi geologiczno —
inzynierskich iinnych;

udostpnianie dokumentacji geologicznej;

przygotowywanie decyzji ustalmych wysokeé¢ optaty eksploatacyjnej dla
podmiotéw nie posiadagych koncesji lub naruszajych warunki koncesiji;
przyjmowanie kwartalnych informacji z wydobycia ladin;

przygotowywanie decyzji ustalgych optat eksploatacyja dla podmiotéw nie
wywiazujacych sé z obowazku przedigenia informacji, ztaenia informacji
nasuwajcej zastrzeenia, nie wniesienia optaty eksploatacyjnej;

prowadzenie Powiatowego Archiwum Geologicznegodsigbnianie dokumentaciji;
sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonyigaprzez przedsbiorcow
obowiazkow i uprawnié z tytutu uzyskanej koncesji;

nadzoér nad projektowaniem i wykonywaniem prac ggiclmych oraz prawidtowym
sporzdzeniem dokumentacji geologicznej;

opiniowanie projektéw technicznych z zakresu geiglog

przygotowywanie decyzji o cofggiu koncesji lub stwierdzagych wygdniccie
koncesiji;

przygotowywanie decyzji o przeniesieniu koncesjrrecz innego podmiotu;
uzgadnianie w ramach prowadzonego @ostvania przez Wydziat Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchogeami projektéw decyzji o warunkach

zabudowy terenow zagronych osuwaniem simas ziemnych;

6/ zadania wynikaice z ustawy o lasach:

1.

2.

przygotowywanie zawgzen o wykonaniu na koszt nadlEctw zabiegow
zwalczajcych i ochronnych w lasach, w przypadku wipgtnia organizmow
szkodliwych w stopniu geacym trwataci tych lasow;

prowadzenie spraw dotygzych przyznawaniasrodkow z budetu pastwa na

finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia wiztanu laséw, w ktorych
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wystapity szkody spowodowane pytami lub gazami przemygioi bez maliwosci
ustalenia winnego, wzgiinie szkdd spowodowanychekkamizywiotowymi;

3. przyznanie dotacji na egciowe lub catkowite pokrycie kosztéw zalesieniargaw
nie stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa,

4. pomiar, kubikowanie i cechowanie drewna pozyskivgane lasach oraz wydawanie
dokumentu stwierdzagego legalné&t jego pozyskania;

5. zlecanie wykonania uproszczonych planéw adeania lasu i inwentaryzadgsu
oraz rozpatrywanie wniesionych zastei wnioskow;

6. wydawanie decyzji zatwierdzgych uproszczone plany wdzania lasu
i inwentaryzacje stanu lasow ;

7. nadzér nad wykonaniem zadaawartych w uproszczonych planachagizania lasu;

8. kontrola wiaciwego wykonania odnowienia powierzchni glggh rebnia catkowit;

9. wydawanie decyzji na podstawie inwentaryzacji stdasu okrélajacej zadania
z zakresu gospodarkisieej dla widcicieli laséw niepastwowych;

10.wydawanie decyzji nakazigych wykonanie zadawtascicielom lasow w przypadku
nie wykonywania obowizkéw w zakresie trwalego utrzymanialasu lub
uproszczonego planu udzania lasu;

11.udzielanie instruktau z zakresu wykonania zabiegu trzelyienczesnej i pénej
wiascicielom oraz czyszczelasow nie stanowcych wtasnéci Skarbu Pastwa;

12.wydawanie decyzji zezwalgjej na pozyskanie drewna niezgodnie z uproszczonym
planem urzdzania lasu;

13.wydawanie decyzji na przedwczesny wyr drzewostanu oraz przebudpw
drzewostanéw w przypadku gdy nie spetnia on zamigrzh w planach celéw
hodowlanych;

14.ustalanie i zlecanie miesiznej wyptaty ekwiwalentu za wydzenie gruntu z upraw
rolnych i prowadzenie uprawyseej w latach 2002 — 2004,

15.ocena zdatni@i upraw w przypadku, gdy zalesienia gruntu dokenaa podstawie
przepisOw 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskichBsrodkéw pochodacych
z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Oriemnid@@jvarancji Rolnej;

16.wydawanie decyzji w zakresie zmiany lasu agtek rolny;
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7/ zadania wynikajce z ustawy prawo towieckie:

1.

wydawanie zezwolge w szczegdlnych przypadkach, na egdstwa od zakazu
ptoszenia, chwytania, przetrzymywania, ranieniabinia zwierzyny;

2. wydawanie zezwofena posiadanie i hodowthartow rasowych lub ich mieszadw;

3. wydzierzawianie polnych obwodow towieckich na wniosek Pmgh Zwihzku

towieckiego;

ustalanie wysok&&i czynszu dzieawnego dla dziemawcéw polnych obwodéw
towieckich ;

wydawanie zezwole na odiéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w praggach
zagraenia prawidiowego funkcjonowania obiektow produkggh i wyteczndci

publicznej;

8/ zadania wynikajce z ustawy o ochronie przyrody:

1.
2.
3.

wydawanie zezwolegminom na wycink drzew i krzewow ;

prowadzenie rejestru przetrzymywanychliroi zwierzat chronionych ( CITES );
wymierzanie kar administracyjnych za zniszczenierntéw zieleni albo drzew lub
krzewOw, usuwanie drzew Iub krzewow bez wymaganemgzwolenia oraz
zniszczenie spowodowane niewdava pielegnacph terendw zieleni, zadrzewig

drzew lub krzewdw na nieruchoswiach edacych wtasnécia gminy;

9/ zadania wynikajce z ustawy o odpadach:

1.
2.
3.

nadzér nad przygotowywaniem i realizappwiatowego planu gospodarki odpadami;
opiniowanie projektéw wojewodzkiego i gminnych pangospodarki odpadami;
wydawanie decyzji zatwierdzagych program gospodarki odpadami niebezpiecznymi
(> 0,1 Mg rocznie);

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach zorao sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami niebezpieczrfydo 0,1 Mg rocznie ) oraz
odpadami innymi ri niebezpieczne ( > 5 Mg rocznie );

wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzjizgk ztozona informacja o wytwarzanych
odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytwaraonyodpadami
niebezpiecznymi ( do 0,1 Mg rocznie ) oraz odpadamymi niz niebezpieczne (> 5

Mg rocznie ) jest niezgodna z przepisami ustawygaolach;
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przekazywanie jednego egzemplarza informacji o \@ypanych odpadach oraz
0 sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadaatiezpiecznymi ( do 0,1 Mg
rocznie) oraz odpadami innymiznniebezpieczne ( > 5 Mg rocznie) marszatkowi
wojewddztwa, wojewodzkiemu inspektorowi ochrodyodowiska oraz wojtowi,
burmistrzowi lub prezydentowi miasta Wtavemu ze wzgldu na miejsce
wytwarzania odpadéw;

przyjmowanie informacji o wytworzonych odpadach =zrao sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami, ktére powstaivyniku powanej awarii
lub powanej awarii przemystowej ( bez waglu na ich ilé¢ );

wydawanie decyzji naktadajych obowizki dotyczce gospodarowania odpadami
z wypadkow, w tym obowizek przekazania ich wskazanemu posiadaczowelije
wymagaj tego wzgédy ochronyzycia lub zdrowia ludzi lub wzgtly ochrony
srodowiska;

wspotpraca z wojewddzkim inspektoratem ochrodyodowiska w zakresie
dotyczicym przestrzegania przepisOw ustawy o odpadach ywamie wytworcy
odpadow, ktory narusza przepisy ustawy Ilub dzial@zgodnie z decyz]
zatwierdzajca program gospodarki odpadami niebezpiecznymi lub zk#ona
informacph do niezwtocznego zaniechania narusze

wydawanie decyzji w sprawach cofola zatwierdzenia programu gospodarki
odpadami niebezpiecznymi,zgdi mimo wezwania wytworca odpadéw nadal narusza
przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z degyztwierdzajca program gospodarki
odpadami niebezpiecznymi;

wydawanie decyzji wstrzymagych dziatalné¢ powodujca wytwarzanie odpadow,
jezeli wytworca odpaddéw mimo wezwania nadal naruszegsy ustawy lub dziata
W SposOb niezgodny ze zlong informach;

wydawanie zezwolena prowadzenie odzysku lub unieszkodliwiania odpgd
wydawanie zezwolena prowadzenie zbierania odpadow oraz transpaipadow;
wspotpraca z wojewodzkim inspektoratem ochrodyodowiska w zakresie
dotycacym przestrzegania przepisow ustawy o odpadach ywamie wytworcy
odpaddw, ktéry narusza przepisy ustawy lub dziakzgodnie z zezwoleniem na
odzysk, unieszkodliwianie, zbieranie lub transpodpadéw do niezwtocznego

zaniechania naruse
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21.
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wydawanie decyzji w sprawach cafoia zezwolenia na odzysk, unieszkodliwianie,
zbieranie lub transport odpadéwzéd mimo wezwania posiadacz odpadéw nadal
narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodnie mgasym zezwoleniem;

wydawanie pozwolena wytwarzanie odpadow lub decyzji zatwierdegch program
gospodarki odpadami niebezpiecznymi z uwdgleniem wymaga przewidziane dla
zezwolenia na odzysk, unieszkodliwianie, zbierdoke transport odpadéw (decyzje
taczne);

prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow lub prowgagdh transport odpadow
zwolnionych z obowizku uzyskiwania zezwohlew zakresie zbierania, transportu,
odzysku i unieszkodliwiania odpaddw;

przekazywanie marszatkowi wojewodztwganego zestawienia rejestrow posiadaczy
odpadow lub prowadgych transport odpadow zwolnionych 2z obagmkiu
uzyskiwania zezwofle w zakresie zbierania, transportu, odzysku i urkegliwiania
odpadow, za kaly rok kalendarzowy;

wydawanie decyzji w sprawie zmian lub s{emia z w/w rejestrow posiadacza
odpadow lub prowadzego transport odpadéw w przypadkach ékreych w ustawie

0 odpadach;

wydawanie decyzji zatwierdzgjych instrukog eksploatacji sktadowiska odpadéw;
wydawanie decyzji wyrajacych zgod na zamkricie skladowiska odpadow lub jego
wydzielonej czsci;

wspotpraca z wojewodzkim inspektoratem ochrodsodowiska, marszatkiem
wojewodztwa i polici w przypadku stwierdzenia narugzerawa ochrongrodowiska
lub przepiséw ustawy o odpadach podlegggh przepisom karnym, optatom

sanacyjnym lub karom pieginym;

10/ zadania wynikajce z ustawy o udagtnianiu informacji osrodowisku i jego ochronie,

udziale spoteczestwa w ochronigrodowiska oraz o ocenach oddziatywaniamalowisko:

1.
2.

udostpnianie informacji grodowisku i jego ochronie;

zapewnienie udziatu spotecmtwa w prowadzonych pegtowaniach w przypadkach
przewidzianych ustaavo dostpie do informacji grodowisku;

prowadzenie — za prednictwem biuletynu informacji publicznej Staroatw-

publicznie dosipnych wykazéw danych o dokumentach podlggah udostpnianiu;
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4. przeprowadzanie oceny oddziatywania przesziccia na srodowisko w ramach
postpowania w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu naddwg, decyzji
0 zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji ovpaleniu na zmiag sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jegoes@ oraz decyzji o zezwoleniu na
realizacg inwestycji drogowej;

5. ocena oddziatywania na obszar Natura 2000 prasd®c innych niz mogce
znacaco oddziatywd nasrodowisko, ktore niegbezpdrednio zwazane z ochron
obszaru Natura 2000 lub nie wynikaj tej ochrony w ramach pegowar w sprawie
wydania decyzji wymaganej przed rozpeaem realizacji przedsivziecia,;

6. prowadzenie pogpowania w sprawach wydania decyzji frodowiskowych

uwarunkowaniach w przypadku scalania, wymiany ladzsatu gruntow.

Rozdziat VI

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

Do podstawowych zadaNydziatu naley:

1/ w zakresie Referatu Ewidencji Gruntéw i Budynk@mmaz Powiatowego fodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej:
1. gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobulemgnego i kartograficznego,
w tym ewidencji gruntéw i budynkow (katastru nienomaici), gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej ewidencji siezbrojenia terenu;
2. przyjmowanie i obstuga zgtoszerac geodezyjnych i kartograficznych, kontrola
opracowa przyjmowanych do zasobu,;
3. udosgpnianie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartagmaégo zainteresowanym
jednostkom oraz osobom prawnym i fizycznym;
4. koordynowanie usytuowania projektowanych sietirojenia terenu, w tym obstuga
organizacyjno — techniczna zespotu uzgadnidokamentacji projektowej;

5. zaktadanie osnéw szczego6towych;

6. przeprowadzanie powszechnej taksacji nierucBomooraz opracowywanie
I prowadzenie map i tabel taksacyjnych dogpyzh nieruchomsi;
7. prowadzenie spraw zazianych ochrofznakow geodezyjnych, grawimetrycznych

I magnetycznych,;
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tworzenie, prowadzenie i udgshianie:
1) baz danych, obejmagiych zbiory danych infrastruktury informacji
przestrzennej, dotygzych:
a) ewidencji gruntow i budynkéw (katastru nieruchaaip
b) geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,
c) rejestru cen i wartei nieruchoméci,
d) szczegotowych osndw geodezyjnych,
e) bazy danych obiektéw topograficznych o odpowiedsaejzegotowsci,
zharmonizowanych z bazami danych wymieynaoinwv punktach a—d ,
2) standardowych opracofivieartograficznych, ktérymias
a) mapy ewidencyjne w skalach: 1:500, 1:1 000, 1:2 ad® 000,
b) mapy zasadnicze w skalach: 1:500, 1:1 000, 1:2 DG0000;
wydawanie zezwote na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz repmsaRie
w celu rozpowszechniania i rozprowadzania ,mmapteriatdw fotogrametrycznych
i teledetekcyjnych, stanoselych powiatowy zasob geodezyjny i kartograficzny;
sporzdzanie gminnych i powiatowych zestawiezbiorczych danych oélych

ewidencj gruntow i budynkow;

2/ w zakresie Referatu Gospodarki Nieruchéammi Powiatu i Skarbu Ratwa:

1.

tworzenie powiatowego zasobu nieruchdnmiooraz zasobu nieruchorsw Skarbu

Paistwa,

. prowadzenie spraw dotypzych gospodarowania zasobem nieruch@mndowiatu

i Skarbu Pastwa,

. prowadzenie spraw zwZanych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodarawa

nieruchomeci gruntowych,

4. naliczanie i aktualizacja optat z tytutaytkowania wieczystego i trwatego zadu,

5. opiniowanie podziatbw nieruchorém stanowacych wlasné¢ Powiatu i Skarbu

Paistwa dokonywanych z wdu,

. prowadzenie pogpowania wywtaszczeniowego,

. przygotowywanie zezwote na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchemo

ciagbéw drenaowych, przewodow i ueglzen stuzacych do przesytania lub dystrybucji
ptynéw, pary, gazow i energii elektrycznej oraz agdkzen taczndci publicznej

I sygnalizacji, a take innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnyciekbtw
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i urzadzen niezlgdnych do wykorzystania tych przewodéw i adzer, jezeli
wiasciciel lub wytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

. przygotowywanie zezwotena prowadzenie dziatalé@ polegajcej na poszukiwaniu,

rozpoznawaniu, wydobywaniu lub skladowaniu kopastanowacych wlasnéc

Skarbu Pastwa, jeeli wiasciciel lub wytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

. przygotowywanie zezwofe na czasowe zgie nieruchoméci w przypadku sity

wyzszej lub nagtej potrzeby zapob@mia powstania znacznej szkody,

prowadzenie spraw zwdanych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchéonhawrotem
odszkodowa, w tym take nieruchoméci zamiennej oraz z rozliczeniem z tytutu
zwrotu i terminami zwrotu,

zabezpieczanie wierzytelém Skarbu Pastwa przez wpisanie w kglze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie gaiadczeé o sptaceniu wierzytelrioi,

podejmowanie czynrgi zwiazanych z regulagj prawra nieruchoméci Skarbu
Paistwa lgdacych w posiadaniu osob fizycznych i prawnych oranpstek
organizacyjnych,

przygotowywanie decyzji o przeksztatceniu prawaytkowania wieczystego
w prawo whasnéci nieruchomeci,

prowadzenie spraw zazanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskoweg
zaradu gruntéw stanowcych wlasné¢ Skarbu Pastwa bez pierwszej optaty
rocznej,

przygotowywanie decyzji o przgjiu nieruchomeéci lub jej czsci pozostajcej
w zaradzie organdéw wojskowych, uznanej zaedim na cele obronrigi

| bezpieczéstwa pastwa,

prowadzenie spraw zw#anych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego
decyzji o zajciu nieruchoméci Skarbu Pastwa na zakwaterowanie prgegpwe,
przygotowywanie decyzji ustalgej wysokd¢ odszkodowania za nieruchogeq
ktore staly si whlasndcia Powiatu lub gminy na skutek wydania decyzji
0 zezwoleniu na realizacjnwestycji drogowej,

ujawnianie w ksigach wieczystych prawa wiasiod Skarbu Pastwa oraz wiasni

Powiatu;
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3/ w zakresie gospodarki gruntami rolnymi oraz odyrgruntow rolnych:

1. skltadanie wnioskéw o wpis do kgi wieczystej prawa wilasdoi nieruchoméci
przegtych na cele reformy rolnej,

2. prowadzenie spraw zwdanych z nabyciem wiasém na podstawie przepiséw dekretu
z dnia 18 kwietnia 1955 r. o uwtaszczeniu i uregwniu innych spraw, zwzanych
z reformy rolna i osadnictwem rolnym,

3. prowadzenie spraw zazanych z orzekaniem o nadaniu na widgnmoeruchomeci,

4. prowadzenie spraw dotygzych nieodptatnego przekazania Lasomaddaowym
gruntbw wchodacych w sklad zasobu, przeznaczonych do zalesienia
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzenneglbo w decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

5. prowadzenie spraw zazanych z nieodptatnym przekazywaniem na wiadsmziatki
gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przeka gospodarstwo rolne i&wu
w zamian za rent

6. prowadzenie spraw zwianych z wyiczeniem gruntow rolnych z produkciji,

7. przygotowywanie decyzji naktadae] obowazek zdgcia préchniczej warstwy gleby
oraz jej wykorzystania,

8. przygotowanie decyzji naklad@ych na osob powodujca utrak lub ograniczenie
wartasci uzytkowej gruntéw rolnych obowkku ich rekultywacii,

9. przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisOw wstao ochronie gruntow
rolnych i l&énych w zakresie wytzania gruntéw rolnych z produkcji i rekultywacji
gruntow rolnych o ustalonym rolnym lubsteym kierunku rekultywaciji,

10. prowadzenie spraw zg#anych z naktadaniem podiszonych optat w razie stwierdzenia
wytaczenia gruntéw z produkcji rolnej niezgodnie z pigami ustawy lub bez decyzji
zezwalajcej na wyhczenie,

11. prowadzenie spraw zgaanych z nakladaniem podiszonych optat za nie zakczenie
rekultywacji gruntow zdewastowanych o rolnym lulngm kierunku rekultywaciji,
w okreslonym terminie,

12. prowadzenie sprawozdawéezo z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych
I lesnych,

13. ustalanie, ktdre nieruchorw stanowa wspolnot gruntowg badz mienie gromadzkie,
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14. ustalenie wykazu os6b uprawnionych do udziatu wedlmocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i @éelprzystugugcych im udziatdw
we wspolnocie,

15. przeprowadzanie pagiowania w sprawie scalenia i wymiany gruntow,

16. uzgadnianie decyzji o lokalizacji inwestycji celuuljicznego oraz decyzji

o warunkach zabudowy, pod wzdem ochrony gruntéw rolnych.

Rozdziat IX

Geodeta Powiatowy

Geodeta Powiatowy wykonuje zadania Starosty z sakre&ciwosci organu
administracji geodezyjnej i kartograficznej ollomych w ustawie Prawo geodezyjne
i kartograficzne i innych aktach prawnych. Jednégiee petni funkeg dyrektora Wydziatu
Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nignocnaciami.

Rozdziat X
Wydziat Komunikacji i Drog

zalatwia sprawy zwizane z rejestragj pojazdow, wydawaniem i zatrzymywaniem
dokumentow stwierdzagych uprawnienia do kierowania pojazdami, realizzgdania
zZwiagzane z krajowym transportem drogowym i organizagbiorowego transportu
publicznego, zarglzaniem ruchem na drogach powiatowych i gminnyciz csrodkami
szkolenia kierowcow i stacjami kontroli pojazdéw, takze parkingami strzenymi

I bezpieczéstwem ruchu drogowego.

Do podstawowych zadaNydziatu naley:

1/ w zakresie rejestracji pojazdéw:
1. prowadzenie spraw zwianych z rejestragj pojazdéw, wydawaniem dowoddéw

i tablic rejestracyjnych oraz kart pojazddéw, nalepkontrolnych i znakow

legalizacyjnych,
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2. prowadzenie spraw zwdanych z czasoav rejestraci pojazdow, wydawaniem
pozwoler czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych

3. wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwolentzasowym zastrzen
0 szczegolnych warunkach okienych przepisami prawa, od ktorych zale
uzywanie pojazdu,

4. dokonywanie wpisow w karcie pojazdu dotycych zmiany wiéciciela lub zmiany
danych technicznych oraz wypésaia pojazdu,

5. dokonywanie zmian danych w dowodzie rejestracyjnym,

6. wyrejestrowywanie pojazdéw w przypadku: demantgpojazdu, trwalej i zupetnej
utraty pojazdu, kradzig pojazdu oraz w przypadku wywozu z kraju i zare@sania
go zagranig,

7. czasowe wyrejestrowywanie pojazdow na wniosekioitzela,

8. kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania technicaneazie uzasadnionego
przypuszczeniaze zagraa bezpieczgstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska,

9. pobieranie optaty ewidencyjnej od wydawanych dokotbe i przekazywanie jej na
konto wiaciwego grodka specjalnego,

10.przyjmowanie od policji oraz innych upowr@onych organdéw zatrzymanego dowodu
rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

11.zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czagoy po ustaniu przyczyny
uzasadniaicej jego zatrzymanie,

12.wydawanie decyzji na nabicie tabliczki znamionowgpojezdzie zarejestrowanym,

13.wydawanie wtérnikéw dowodow rejestracyjnych (pozeiotzasowych) w przypadku
utraty lub zniszczenia dokumentu,

14.wydawanie wtérnikdw znakow legalizacyjnych na teblirejestracyjne i nalepek
kontrolnych na szybw przypadku ich zniszczenia lub utraty,

15.wydawanie zé&wiadczé potwierdzajcych dane zawarte w dowodzie rejestracyjnym
lub karcie pojazdu w przypadku ich zagubienia,

16.wydawanie wtornikow tablic rejestracyjnych w przgiga utraty lub zniszczenia,

17.wydawanie decyzji o nadaniu pojazdom cech iden&gijfnych w pojedzie,

18.przekazywanie informacji o zarejestrowanych i wgs#jowywanych pojazdach do

organu podatkowego wdeiwego w sprawach podatku ddodkow transportowych
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I naczelnika urgdu skarbowego wkgiwego ze wzgldu na miejsce zamieszkania lub
siedzil nabywcy pojazdu,

19.przeprowadzanie kontroli spetnienia obaezkiu zawarcia umowy ubezpieczenia OC
posiadaczy pojazdéw mechanicznych,

20.przyjmowanie zawiadomieo zbyciu pojazdu.

2/ w zakresie wydawania praw jazdy:
1. wydawanie uprawniedo kierowania pojazdami,
2. dokonywanie wpisow potwierdzgjych kwalifikacje zawodowe w dokumentach
uprawniajcych do kierowania pojazdami,
3. wydawanie mgdzynarodowych praw jazdy,
4. wydawanie wtornikéw dokumentéw okienych w punktach 1 — 3 w przypadku ich
utraty mdz zmiany danych w nich zawartych,

5. wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

6. wydawanie decyzji o cofaciu uprawni@ do kierowania pojazdami:
1) w przypadku orzeczenia przegszakazu prowadzenia pojazdéw mechanicznych,
2) w przypadku nie poddaniaggkontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji lub uzyskaniu

negatywnego wyniku z egzaminu kontrolnego,

3) w przypadku nie poddaniagdbadaniu lekarskiemu lub/i psychologicznemu,

7. wydawanie zéwiadczédh i decyzji o skierowaniu na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji os6b posiadagych uprawnienia do kierowania pojazdami,

8. wydawanie decyzji kierggej na badania lekarskie osoby prowgdz pojazdy
mechaniczne, w przypadku nasuyegch st zastrzeen co do stanu zdrowia,

9. wydawanie kart parkingowych dla os6b niepeinospsamhino obnionej sprawngci
ruchowej na podstawie wydanego przez zespot do wsprarzekania
0 niepetnosprawriei:
1) orzeczenia o niepetnospravéco
2) orzeczenia o stopniu niepetnospradaip
3) orzeczenia o wskazaniach do ulg i upravinie

10. pobieranie optaty ewidencyjnej od wydawanych dokotow i przekazywanie jej na
konto wiaciwegosrodka specjalnego,

11.generowanie profilu kandydata na kier@we systemie teleinformatycznym,
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12.udostpnianie profilu kandydata na kierogcw systemie teleinformatycznym

osrodkom szkolenia kierowcow orazrodkom egzaminowania przeprowadgsgim

egzamin pastwowy.

3/ w zakresie nadawania uprawfi@struktorom i wyktadowcom:

1.

o 01 B~ WN

wydawanie decyzji administracyjnych o wpisie do d@avicji instruktorow
spetniajcych wymagania wynikage z przepiséw prawa,

. prowadzenie ewidencji instruktorow,

. hadawanie instruktorowi numeru ewidencyjnego,
. prowadzenie akt instruktorow,

. wydawanie legitymaciji instruktorom,

. skreslenie instruktora z ewidencji instruktorbw w przgdach przewidzianych

przepisami prawa,

. wydawanie decyzji administracyjnych o wpisie do dwsvicji wykladowcow

spetniajcych wymagania wynikage z przepiséw prawa,

. wydawanie zéwiadcze dla wyktadowcow o wpisie do ewidenciji,

9. nadawanie wyktadowcy numeru ewidencyjnego,

10.

skreslanie wyktadowcy z ewidencji wykladowcow w przypadk przewidzianych

przepisami prawa.

4/ w zakresie sprawowania nadzoru nabdkami szkolenia kierowcow:

1.

2.

3.
4.

dokonywanie wpisu do rejestru przegtsorcow prowadzcych arodek szkolenia
kierowcdw na wniosek przedbiorcy spetniajcego wymagania wynikage
Z przepisOw prawa,

sprawowanie nadzoru nadsrodkami szkolenia kierowcow w zakresie zgogho
prowadzenia szkolenia osob ubieggch se¢ 0 uzyskanie uprawniedo kierowania
motorowerem lub pojazdami silnikowymi, kursu dlan8gdatéw na instruktorow
i kandydatéw na wyktadowcédw oraz dla instruktorowwiktadowcoéw zgodnie
z wymaganiami okrdonymi w przepisach prawa,

prowadzenie co najmniej raz w roku kontralradkéw szkolenia kierowcow,
wydawanie decyzji administracyjnych o zakazie wyjwania przez przedgiiorce
dziatalngci gospodarczej w zakresie prowadzeniodka szkolenia kierowcéw,

skreslajac przedsibiorcg z rejestru w przypadkach przewidzianych przepigananva.
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5/ w zakresie sprawowania nadzoru nad stacjami kibpiogazdow:
1. dokonywanie wpisow lub wykgken z rejestru przedsbiorcéw prowadzcych stacje
kontroli pojazdow,
2. wydawanie i cofanie uprawnialiagnostom do wykonywania badgechnicznych,
3. prowadzenie weryfikacji ewidencji diagnostow,

4. sprawowanie nadzoru nad przetisdbrcami prowadzcymi stacje kontroli pojazdow.

6/ w zakresie zarglzania ruchem na drogach oraz bezpigstzeem ruchu drogowego:

1. rozpatrywanie projektow organizacji ruchu oraz veki@w dotyczacych zmian
organizaciji ruchu,

2. zatwierdzanie organizacji ruchu na podstawieahych projektéw,

3. prowadzenie ewidencji i przechowywanie zatwierdzdmyprojektéw organizaciji
ruchu,

4. sprawowanie nadzoru nad prawididien zastosowania i funkcjonowania znakéw
drogowych oraz uegzer ruchu drogowego,

5. wspolpraca w zakresie organizacji ruchu jego bezgistwa z innymi organami
zarzdzapcymi ruchem,

6. opracowywanie Strategii dziatania na rzecz poprawgzpieczéstwa ruchu
drogowego,

7. inicjowanie wspoipracy z administracjrzadowa i wiasciwymi organizacjami
spotecznymi i pozasdowymi w kwestiach zwizanych z bezpiecastwem ruchu
drogowego,

8. prowadzenie dziatalsoi informacyjno-edukacyjnej w zakresie bezpiesteva ruchu
drogowego,

9. prowadzenie spraw zeZanych z wyznaczaniem jednostek do prowadzeniarmpw
strzezonych,

10.prowadzenie spraw zwdanych z wyznaczaniem jednostek do usuwania poyazdo
z drogi,

11.prowadzenie spraw zwdanych z przegiem pojazdéw nieodebranych z parkingow

strzezonych na wtasni powiatu,
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12.wydawanie zezwole na przeprowadzenia zawodow sportowych, rajdowscigpw
oraz innych imprez, ktére powoduptrudnienia w ruchu drogowym lub wymagaj

korzystania z drogi w sposéb szczegolny.

7/ w zakresie krajowego transportu drogowego i pabkgo transportu zbiorowego:

1. wydawanie licencji lub zezwalena wykonywania zawodu przewuka drogowego
oraz wypiséw z licencji na wykonywanie krajowegansportu drogowego 0sOb
i rzeczy, a take licencji na pérednictwo przy przewozie rzeczy,

2. wydawanie z&wiadczé na wykonywanie przewozow drogowych 0soOb i rzecay n
potrzeby wiasne,

3. wydawanie zezwofena regularny i regularny specjalny transport dragosaob,

4. organizowanie publicznego transportu zbiorowegoowiBcie,

5. sporadzanie analiz sytuacji rynkowej w zakresie trangpdrogowego i publicznego
transportu zbiorowego,

6. sprawowanie nadzoru nad transportem drogowym i i@bm transportem
zbiorowym oraz przeprowadzanie kontroli przedsrcéw prowadzcych dziatalnéc
w tym zakresie,

7. wydawanie zezwolena przejazd pojazdem nienormatywnym w kategorillll

Rozdziat XI
Wydziat Oswiaty

zajmuje s¢ organizacgi szkoét ponadgimnazjalnych i specjalnych, powiatdwymibliotek

publicznych, upowszechnianiem i organiadajltury, a take zdrowiem i opiek spoteczn.

Do podstawowych zaddNydziatu naley:

1/ w zakresie fwiaty:

1. realizowanie zada zwiazanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznychodiszk
ponadpodstawowych (ponadgimnazjalnych), szk6t sporgh | mistrzostwa
sportowego, placowek swiatowo - wychowawczych, soodkéw szkolno -

wychowawczych, poradni psychologiczno-pedagogichnyc
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prowadzenie akt i spraw osobowych dyrektorow puabljch — szkot
ponadpodstawowych ( ponadgimnazjalnych ), szkétrtepgch i mistrzostwa
sportowego, placowek swiatowo - wychowawczych, soodkdéw szkolno -—
wychowawczych, poradni psychologiczno — pedagogician

zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki w $a&lo,

przygotowywanie projektu planu sieci publicznyck@zponadgimnazjalnych,
prowadzenie spraw zwzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziataiaszkoty lub
placowki w zakresie spraw finansowych i adminisgpagch,

prowadzenie spraw w zakresie powotywania i udzisu komisji konkursowej
wytaniajacej kandydata na dyrektora szkoty lub placéwki,

prowadzenie spraw zwdanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi szKoly
placowki,

prowadzenie spraw ze#zanych z powierzaniem stanowiska dyrektora pocgagiciu
opinii rady szkoty lub placéwki i rady pedagogicgrjezeli do konkursu nie zgtosit si
zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wytonisandydata,

prowadzenie spraw z zakresu opiniowania, powieez&h odwotania przez dyrektora
szkoly ze stanowiska wicedyrektora lub osoby 2gmstanowiska kierowniczego,
przygotowywanie propozycji sktadu rad§yoatowej dziatagcej przy Radzie Powiatu,
przygotowywanie zezwole na zataenie szkoty publicznej przez osplprawry lub
fizyczm,

opiniowanie likwidacji szkoty lub placowki publicepn oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty - prowadzone] mzem osolg prawry lub osol
fizyczma,

okreslanie zasad gospodarki finansowej szkot,

prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepubliazimy

prowadzenie spraw zwianych z nadawaniem (i cofaniem) szkotom niepubiroz
uprawnié szkoty publicznej,

przygotowywanie propozycji przydzielenia dotacji epuiblicznym  szkotom
i placowkom @wiatowym,

przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czpsacy dla nauczycieli o sym
planie zag¢ w poszczegodlnych okresach roku szkolnego,

prowadzenie spraw i przygotowywanie informacji wkrasie modernizacji obiektow

i realizacji inwestycji wchodicych w zakres kompetencji Wydziatu,
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20.

21.

22.
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prowadzenie spraw zwianych z nadaniem i odmawnadania, w drodze decyzji
administracyjnej, nauczycielowi kontraktowemu ste@pmauczyciela mianowanego,
prowadzenie spraw zwdanych z powotywaniem komisji egzaminacyjnych
dla nauczycieli kontraktowych ubiegaych st o stopié nauczyciela mianowanego,
prowadzenie rejestru wydanych, przez komisje egzaoyine, z&wiadczeé

0 akceptacji lub zdaniu egzaminu,

opracowywanie regulaminu przyznawania i wysakastawek dodatkéw: za wysteg
lat, motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracyieszkaniowego dla nauczycieli,

prowadzenie spraw zwdanych z ocenpracy dyrektoréw szkot i placowek.

2/ w zakresie kultury:

1.
2.

10.
11.

12.

umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiedmekow lub zapisow,
sporadzanie powiatowego programu opieki nad zabytkanaz gprawozda z jego
wykonania,

prowadzenie spraw zwdanych ze skladaniem wnioskow przez organy Powiatu
0 przyznanie odznaki ,,Za opigkad zabytkami”,

przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra ukyltw formie ustanowienia
tymczasowego zegia,

prowadzenie spraw zwdanych z tworzeniem powiatowej instytucji filmowej
(fakultatywne),

prowadzenie spraw zwdanych z dystrybuagji rozpowszechnianiem filmow,
prowadzenie spraw zwdanych z organizowaniem dziatafeo kulturalne] oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury,

podejmowanie dziata zapewniajcych rozwoj tworczéci artystycznej, otaczanie
opieka amatorskiego ruchu artystycznego,

zatatwianie spraw zwranych z prowadzeniem powiatowych instytucji kuftur
prowadzenie spraw zwdanych z tworzeniem muzedw oraz nabywanie muzealiow
zalatwianie spraw zwranych =z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych,

ustalanie zalen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o iggs

powiatowym oraz nadzorowanie ich organizaciji,
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14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
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prowadzenie spraw zwianych z rozwojenrycia kulturalnego Powiatu w sferze
organizacyjno - prawnej, finansowej i kadrowej, waolzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury,

przygotowywanie propozycji w zakresie finansowadnigzacej dziatalnéci remontowej
instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystaniawydatkowanych na te cele
srodkow budetowych,

prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej,

wspotdziatanie w organizacjswiat i innych uroczystéci, imprez artystycznych
i rozrywkowych,

organizowanie na terenie Powiatu obchodéw rocznwiazanych z walkami
0 niepodlegtéc i ofiarami wojny oraz okresu powojennego,

prowadzenie spraw zazianych z ustanawianiem i cofaniem ustandwia spotecznego
opiekuna zabytkow,

prowadzenie listy spotecznych opiekunow zabytko

wydawanie legitymacji spotecznego opiekuna #alwy i wystawianie zéwiadcze

o petnieniu funkcji spotecznego opiekuna zabytkow,

prowadzenie spraw zygianych z udzielaniem dotacji na prace konserwai@rsk
restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkaj@dupcym sk na terenie Powiatu

wpisanym do rejestru zabytkéw.

3/ w zakresie ochrony zdrowia:

1.

prowadzenie spraw zwaanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacj
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej, nadawanistatutu oraz sprawowaniem
nadzoru,

okreslanie przeznaczenia i standardu aparatury igsprmedycznego oraz wyranie
zgody na dokonanie zakupu lub pkmyp darowizny takiego spgii przez szpital
powiatowy,

przygotowywanie projektu uchwaty o utworzeniu ragptecznej,

prowadzenie spraw zwdanych z gospodarowaniem mienia szpitala powiatoweg
przygotowywanie projektow zagydzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki

finansowej samodzielnego zaktadu lub o jego likwjga
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6. przygotowywanie projektbw umow zawieranych z re&tor pastwowej uczelni
medycznej na udaginianie oddziatu szpitalnego ( klinicznego ), kténgze udziela
swiadczeé zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania,

7. wykonywanie zad@azwiazanych z przewleklym leczeniem chorych nazfjog,
realizacja zada zwiazanych z zapewnieniem kobietom wazi opieki socjalnej,
medycznej i prawnej oraz ochrony zdrowia psychecgn

9. prowadzenie spraw zwganych z pokrywaniem kosztéw przewozu osob podiegeh
przymusowej hospitalizacij,

10. przygotowywanie projektéw decyzji o powotaniu osobly pracy przy zwalczaniu

epidemii,

11. opracowywanie decyzji o wydaniu zwtok szkotomasgym,

12. powotywanie, z upowanienia Starosty, osoby do stwierdzenia zgonu i jpgryczyn
w razie braku lekarza,

13. przygotowywanie zezwolena sprowadzanie zwtok i sztkow z obcego pastwa,

14. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepistawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych,

15. organizowanie przewozu zwiok oséb zmartych lubitgah w miejscach publicznych

na wniosek wigciwego organu.

Rozdziat XII

Biuro Audytu Wewn gtrznego i Kontroli

prowadzi catoksztalt spraw zazianych z audytem wewtrznym i kontroh zarzdcz
w Starostwie i powiatowych jednostkach organizaggin oraz w innych jednostkach

w zakresie udzielonych dotacji na realizazada powierzonych i zleconych.

Do podstawowych zadaBiura naley:

1/ przeghd ustanowionych mechanizméw kontroli zglezej oraz wiarygodrigi

i rzetelndci informacji operacyjnych, zagdczych i finansowych,

2/ ocena procedur i praktyki spadzania, klasyfikowania i przedstawiania informaciji

finansowej,
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3/ ocena przestrzegania przepiséw prawa, regulgsjirctrznych jednostki oraz programow
strategii i standardéw ustanowionych przezieil@e organy,

4/ ocena zabezpieczenia mienia jednostki,

5/ ocena efektywri@i i gospodarnéci wykorzystania zasobow jednostki,

6/ ocena dostosowania dziatgednostki do przedstawionych wdéneéej zalecé audytu
wewretrznego lub kontroli zardczej,

7/ wykonywanie czynriwi doradczych, ktorych celem jest zwlaszcza uspiani@
funkcjonowania jednostki,

8/ sporadzanie rocznego planu audytu na podstawie udokwwamtej analizy ryzyka
I sporadzanie sprawozdania z jego wykonania,

9/opracowywanie programu zadania zapevoego oraz sprawozdania z jego wykonania,
10/ sporadzanie rocznych planow kontroli,

11/ przeprowadzanie kontroli w Starostwie i powiagoh jednostkach organizacyjnych,

12/ opracowywanie wnioskow pokontrolnych i projekt@ystapien pokontrolnych,

13/ prowadzenie dokumentacji zwanej z przeprowadzankontroh i postpowaniem
pokontrolnym,

14/ prowadzenie instruktarzu w zakresiegbpn przedmiotem kontroli,

15/ wspélpraca z dyrektorami Wydzialtbw Starostwa zakresie wspoélnych kontroli
prowadzonych w powiatowych jednostkach organizaaimn

16/ prowadzenie kontroli w jednostkach organizaggin korzystajcych z dotacji
i dofinansowa udzielanych przez Powiat,

17/ sporadzanie sprawozdaaz realizacji rocznego planu kontroli,

18/ wspétpraca z zewtrznymi instytucjami kontrolnymi.

Rozdziat XIlII

Radca Prawny

zapewnia obstugprawry Starostwa, w szczegokuw:

1/ udziela porad, konsultacji prawnych oraz spdea opinie prawne na rzecz organow

Powiatu, Sekretarza Powiatu, Wydziatdow i pracowmikdajmupcych samodzielne

stanowiska pracy w Starostwie,
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3/
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sprawdza pod wzgllem prawnym projekty decyzji administracyjnych Sy,
projekty uchwat Rady Powiatu i Zaigu Powiatu,

petni zastipstwo prawne i procesowe Powiatu Ztotowskiego oPaacodawcy na
podstawie odibnie udzielonego petnomocnictwa,

dokonuje interpretacji przepisow prawnych.

Rozdziat XIV

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

wykonuje zadania Powiatu w zakresie ochrony pramskmenta, w szczegokui:

1/

2/

3/

4/

5/

6/
7/

zapewnia konsumentom bezptatne poradnictwo i indmjgrprawry w zakresie ochrony
ich interesow,

wytacza powddztwa na rzecz konsumentéw orazpugt, za ich zgag do tocacego
si¢ postpowania w sprawach o ochrpimtereséw konsumentow,

sklada wnioski w sprawie stanowienia i zmiany prgéw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

wspotdziata z wisciwymi terytorialnie delegaturami Ugdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw oraz organizacjami, do ktorych Zadtatutowych naley ochrona
interesOw konsumentow,

prowadzi edukagjkonsumenck

wystepuje do przedgbiorcOw w sprawach ochrony praw i interesow konsuidwe,
Rzecznik Konsumentow w terminie do dnia 31 marcadikgo roku przedkiada
Stargcie do zatwierdzenia roczne sprawozdanie ze swd@ptalngci w roku
poprzednim oraz przekazuje je wdave] miejscowo delegaturze Wau Ochrony

Konkurencji i Konsumentow.

44



