W ZAKRESIE OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH:

1.

10.

prowadzenie kancelarii informacji niejawnych, w tym przyjmowanie, rejestracja,
przechowywanie, wysytanie i udostepnianie dokumentow zawierajacych informacje
niejawne oraz prowadzenie rejestrow i dziennikoéw,

zapewnianie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

zapewnianie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w tym szacowanie
ryzyka,

prowadzenie kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych, a takze kontroli ewidencji, materialow i obiegu
dokumentow,

opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,
organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych, w tym
wydawanie za§wiadczen o odbytym szkoleniu,

prowadzenie zwykltych postgpowan sprawdzajacych, w tym wydawanie poswiadczen
bezpieczenstwa,

prowadzenie aktualnego wykazu o0sob zatrudnionych w jednostce organizacyjnej, ktére
posiadajg uprawnienia dostepu do informacji niejawnych,

wspoOtpraca w realizacji swych zadan z wlasciwymi jednostkami i komodrkami
organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa.



