Zarzadzenie Nr 32/2014
Starosty Zlbtowskiego
z dnia 13 listopada 2014 roku

W sprawie ogloszenia naboru ofert na wolne stanowisko pracy podinspektora
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gosp9darki Nieruchomo$ciami
w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2014.1202 t.j.) § 2 ust. 1 i 2 Zarzadzenia Nr 20/2006 Starosty
Ztotowskiego z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawie regulaminu przeprowadzania
naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzgdnicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzgdnicze w Starostwie Powiatowym w Ziotowie, § 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Ztotowie zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabér na stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezi, Kartografii,
Katastru i Gospodarki Nieruchomodciami w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Starostwie Powiatowym w Ztotowie.

2. Tres¢ ogloszenia o naborze stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu wylonienia kandydata na stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomogciami w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Starostwie Powiatowym w Zlotowie powotuje komisje
w sktadzie: ;

1. Andrzej Lawniczak — Przewodniczacy Komisji

2. Grzegorz Pigko$ — Czlonek Komisji

3. Aneta Linert — Sekretarz Komisji.

2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenie ofert i przedstawienie Staroscie Zlotowskiemu

kandydatéw na wyzej wymienione stanowisko.

§ 3. Ogloszenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umieszcza sie w Biuletynie Informacji

Publicznej, na stronach internetowych oraz na tablicy ogloszeri Starostwa Powiatowego

oc;w.s-‘k’i/
B eSt

w Ztotowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 32/2014
Starosty Ztotowskiego

z dnia 13 listopada 2014 roku

Starosta Zlotowski
oglasza nabo6r na wolne stanowisko
podinspektora

w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

w Powiatowym O$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
)
d)

e)
f)

g
h)

i)

i)

k)

obywatelstwo polskie,

petna zdoInosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym
stanowisku,

co najmniej wyksztatcenie wyzsze inzynierskie na kierunku geodezja i kartografia,

co najmniej 3 letni staz pracy w administracji samorzadowej, w tym w komoérce
geodezyjnej,

posiadanie za$wiadczenia stwierdzajacego odbycie szkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych,

posiadanie za$wiadczenia stwierdzajacego odbycie szkolenia w zakresie czynnosci
kancelaryjnych w urzedach i starostwach w $wietle przepiséw kancelaryjno-archiwalnych,
posiadanie zaswiadczenia stwierdzajacego odbycie szkolenia w zakresie umiejetnosci
interpersonalnych, polityki zréwnowazonego rozwoju, polityki réwnych szans,

dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz system6w operacyjnych Windows i programéw
Geo-Info,

m) zdolnosci manualne (kreslarskie),

n)

znajomosé przepisow:
> ustawy - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne z dnia 17 maja 1989 roku
(tj. - Dz. U. z 2010 roku, Nr 193 ,p0z.1287 — ze zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r.
W sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw ( Dz.U. z 2001 Nr 38, poz.454
ze zm.),

> ustawy - Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.



2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetno$¢ pracy w zespole i indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy,

b) tatwosé nawiazywania kontaktu z ludzmi,

c) odpowiedzialnos¢, rzetelnosé, doktadnos¢, sumienno$é,

d) mile widziane szkolenia z zakresu komunikacji z klientem,

e) umiejetnosci interpersonalne.

3. Og6lny zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) wynikajacy z :

>

>

Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku - ,Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst
Jednolity Dz. U. z 2010 roku, Nr 193, poz. 1287 ze zm.),

Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 roku
W sprawie organizacji i trybu prowadzenia paristwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz. U. z 2013 roku poz. 1 183),

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca
2001 roku w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. 22001 roku Nr 38, poz.
454 z pézniejszymi zmianami),

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001
roku w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania
systemow i przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogélnych
warunkéw uméw o udostepnianie tych baz (Dz. U. z 2001 roku Nr 78, poz.837),
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia 9 listopada
2011 roku w sprawie standardéw technicznych wykonywania geodezyjnych
pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania
wynikéw tych pomiaréw do parnstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. 22011 roku Nr 263, poz. 1572),

a w szczeg6lnosci :

>

czynnosci zwiazanych z prowadzeniem, gromadzeniem i udostepnianiem
Powiatowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego,

przygotowywanie  materiatéw  geodezyjnych dla  jednostek wykonawstwa
geodezyjnego na podstawie zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych,
uzgadnianie z wykonawca prac geodezyjnych i kartograficznych o materiatach, jakie
powinny by¢ wykorzystywane przy wykonywaniu prac oraz innych opracowan
realizowanych aktualnie na obszarze zgloszonej pracy oraz sporzadzenie
charakterystyki technicznej udostepnionych materiatow,

wydawanie licencji umozliwiajacej wykorzystanie jednostkom wykonawstwa
geodezyjnego udostepnionych materiatéw zasobu,

naliczanie opfat za udostgpnianie materiatéw zasobu.



a)
b)
)
d)

Informacja o warunkach pracy:

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Ztotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Ztotow,
Wymiar czasu pracy: pelny etat,

Proponowany termin rozpoczecia pracy: listopad 2014 r.

Wynagrodzenie: wg obowiazujacego Zarzadzenia Nr 15/2009 Starosty Ztotowskiego
z dnia 08.06.2009 roku w sprawie ustalania Regulaminu wynagradzania pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Ztotowie i Zarzadzenia Nr 192/2009 Starosty Ztotowskiego
z dnia 11.08.2010 roku w sprawie zmiany Regulaminu wynagradzania pracownikow

Starostwa Powiatowego w Zlotowie.

Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

W m-cu pazdzierniku 2014 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniést ponad

6%.

Wymagane dokumenty:
- zyciorys (CV),
— list motywacyjny uzasadniajacy przystapienie do konkursu,

. — oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

— kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie*,

— dokumenty po$wiadczajace doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
referencje, za§wiadczenia)*,

— informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego — oryginal,

— inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci*,

— o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

— oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia, pozwalajacym na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,

— oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2014.1182j.t.),

— adres zwrotny kandydata oraz telefon kontaktowy.

*kopie dokumentéw potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.



Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym dopiskiem: ,,Nabér na
stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie” w terminie do dnia 25 listopada 2014 roku
do godziny 15:00 w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ziotowie, Al. Piasta 32, 77-400
Ztotéw. Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa po wch;j okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. W przypadku dokumentéw zlozonych za posrednictwem poczty decyduje data

wplywu dokumentéw do Starostwa Powiatowego w Zotowie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa

Powiatowego w Ztotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.zlotow-powiat.pl)

(sohe

oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.



