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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL I. FORMA OFERTY

1,

B

1.
12,

Na oferte skladajg sig: wypelniony formularz oferty, sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego
zalgeznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnic z Rozdzialem IV Instrukgji.

. Wykonawcey sporzadza oferty zgodnic z wymaganiami Instrukeji.

Oferta musi byé sporzadzona na pi$mie, czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadezen woli w imieniu
wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi byé dokyczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zlozonych przez wykonawce. Ponadto do oferty musi
zosta¢ dolgczona pisemna zgoda wlascicicla obicktu na wspdlprace z Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinic w Zlotowie

. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,

w ktorych wykonawca naniésl zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

. Wykonawea sklada tylko jedng oferte.
. Wykonawen moze zlozy¢ oferte na kazda czefé zamdwienia. Ten sam obickt moze zostaé

zaoferowany w kazdej 2 czefei zamowicnia.

- Wykonaweca ponosi wszelkic koszly zwigzane z przygotowanicm i zlozeniem oferty.
. Zaleca sig, aby wykonawcea zamiescil ofert¢ w kopercic oznaczonej w nastepujgcy sposdb:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Aleja Piasta 32, 77-400 Zlotow, ,,oferta na zakup
uslug hotelarskich czesé ... Nie otwieraé przed 07.07.2017r. godz. 10:15"

. Jezeli oferta wykonawcey nic bedzie oznaczona w sposGb wskazany w pkt 9, zamawiajacy nie

be¢dzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nicterminowe wplyniecic oferty. Wykonawea nie
moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uplywie terminu skladania ofert.

Oferta zlozona po terminic zostanie odrzucona,

Niniejsze postgpowanic jest prowadzonc na podstawie art. 1380 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.).

ROZDZIAL II. OFERTY WSPOLNE

I,

Wykonawcy mogg skladaé oferty wspélne.
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2. Wykonawcey wspolnie ubicgajacy si¢ o udziclenie zamdwicnia ustanawiaja petnomocnika do

o B L

=

reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy.

. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dolaczyé do oferty.

Wszelkg korespondencje w postgpowaniu zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.

Oferta wspdIna musi by¢ sporzydzona zgodnic z Instrukeja.

Sposob skladania dokumentdéw przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udziclenie

zamodwienia zostal okreélony w Rozdziale 1V Instrukeji,

Wspélnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspélnic ubiegajacymi sic o udzielenic

zamoOwienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 - 6.

Przed podpisaniem umowy wykonawey wspdlnie ubicgajacy sie o udzielenic zamowienia

bgdg micli obowigzck przedstawi¢ zamawiajacemu umowe konsorcjum, zawierajgca, co

najmnicj:

1) zobowiazanic do realizacji wspdlncgo przedsigwziecia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamoéwienia,

2) okreslenic zakresu dziatania poszezegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktdry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujgcy realizacje
zamdwienia,

ROZDZIAL III. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

u

t

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nicuczciwej konkurencji, jezeli wykonawea, nie péZniej niz w terminic skladania
ofert zastrzegl, Ze nie mogy by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnic¢ przedsi¢biorstwa. Wykonawea nic moze jako tajemnice przedsicbiorstwa
zastrzec ceny oferly oraz innych elementéw, ktére bedg stanowily tre$é zawartej umowy,
ponicwaz zawarta umowa bedzic jawna i bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczngj.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzielié z oferty
informacje stanowigce tajemnice jego przedsicbiorstwa 1 oznaczyé je klauzuly nie
udost¢pniaé. Informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nicuczeiwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503
z pbZnicjszymi zmianami)”.
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3. W sytuacji, pdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, kidre nie stanowig tajemnicy
przedsicbiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te bedy
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niczastrzeZzone dokumenty.,

ROZDZIAL 1V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU. WYMAGANE W
OFERCIE DOKUMENTY

. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawey, ktérzy spelniajy ponizej
okreslone warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- zamawiajgcy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnoéei techniczne i zawodowe
zapewniajgee nalezyte wykonanic zamdwicnia, jezeli wykonawca wykaze, ze_ wykonal
nalezvciec_w_oferowanym_obickeic w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosei jest krétszy — w tym
okresie, minimum;

Czesé It

1 usluge polegajaca na Swiadezeniu uslug hotelowveh na rzecz zorganizowanych
grup dla co najmniej 90 os6b o czasie wynajmu trwajacego nieprzerwanie co
najmniej 7 déb hotelowyeh

W pr=vpadku skladania oferty wspalnej ww, warunek wykonawey mogea spelniaé lacznie,
Czesé 11:

1 usluge polegajaca na Swiadezeniu uslug hotelowyeh na rzecz zorganizowanvch
grup dla co najmniej 30 oséb o czasie wvnajmu_trwajacego nieprzerwianic co
najmniej 14 dni (13 déb hotelowvyeh)

W przypadku skladania aferty wspalnej ww,_ warunek wvkonawey mova spelniac lacznie.

WYKONAWCA MUSI WYKAZAC, ZE SAMODZIELNIE SPELNIA WARUNKI
UDZIALU W POSTEPOWANIU LUB W RAMACH KONSORCJUM.
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ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MOZLIWOSCI  WSPIERANIA SIE
POTENCJALEM PODMIOTOW TRZECICH.

2. Wykaz wymaganych w ofercic dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w post¢powaniu:

1) wykaz uslug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych, réwnicz
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy — w tym okresic, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych uslugi zostaly wykonane oraz
zalaczeniem dowodéw potwicrdzajycych, czy uslugi te zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie; przy czym dowodami, o ktérych mowa, sq referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego uslugi byly wykonywane, a w
przypadku swiadezen okresowych lub cigglych sy wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obicktywnym charaklerze wykonaweca nie jest w stanic uzyskaé tych
dokumentéw —oswiadezenie wykonawcey;

Ww. odwiadczenie nalezy zlozy¢é w oryginale, natomiast dowody i inne dokumenty
w oryginale lub kopii_potwierdzonej za zgodnosé z oryrinatem.
W przypadku sktadania oferty wspélnej wykonawey skiadaja jeden wspolny ww, wvkaz.

3. Wykaz pozostalych dokumentéw wymaganych w ofercie:

1) Formularz oferty - wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do Instrukeji;
W przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy zlozvé jeden wspdlny formularz,
Ww. oswiadczenie nalezy zlozvé w oryeinale.

2) Kalkulacje cenowy wedlug wzoru stanowiacego zalaeznik nr la do Instrukeji;
W przvpadku skladania oferty wspélnej nalezy zlozvé jeden wspélny dokument.
Ww. dokument nalezy zlozvé w oryginale.

3) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z post¢powania z powodéw
okreslonych w o$wiadczeniu, wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do Instrukeji;
W _ przypadku skladania oferty wspdlne] kazdy 7 wykonawedw sklada odrebne
oswiadczenie.

Ww. oéwiadczenic nalezy zlozyvé w oryginale.
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4) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub cwidencji
wystawiony nic weczesniej niz 6 miesiecy przed terminem skladania ofert.

W przypadku skladania oferty wspdlnej kazdy z wykonawecéw sklada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezv zlozvé w orvginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosé z
orveinalem przez wykonawee.

5) odpowicdnie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale T pkt 4 lub w
przypadku skiadania oferty wspdlnej (Rozdzial 11 pkt 3) Instrukeji.

Ww. pelnomocnictwa nalezy zloZzvé w orvginale lub kopii notarialnie poswiadezone].

6) wykaz uslug wykonanych a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagglych, réwniez
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podanicm ich
wartoSci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych uslugi zostaly
wykonane wedlug wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 3 do Instrukeji oraz dowody,
potwicrdzajace, ze uslugi le zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sy referencje badZz inne dokumenty wystawionc przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obicktywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéow —
oswiadezenie wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanic powinny by¢ wydanc nic wezesdniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Ww. oswiadezenie nalezy zlozvé w_ orvginale, natomiast dowody i innc_dokumenty
w oryginale lub kopii_potwierdzone] za zrodnosé z oryginalem,
W przyvpadku skladania oferty wspalnej wykonawey skladaja jeden wspdiny wykaz.

7) Wymagania co do wyposazenia oraz zakresu Swiadczonych uslug, w tym uslug
gastronomicznych dla obiektu, stanowigce zatycznik nr 4 do Instrukeji.

W przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy zlozyé jeden wspdlny formularz.
Ww. oswiadczenic nalezy zlozvé w oryginale.

8) Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawey

ustug, stanowigcy zatgeznik nr 5 do Instrukeji.
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9) Pisemnsa zgode wlaseiciela obicktu na wspélprace z Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Zlotowie, w sytuacji, gdy wykonawea nie jest wladeicielem obickiu.

10) Oswiadezenie uczestnika projektu- zalgeznik nr 7 do Instrukeji,

I1) O$wiadczenic oferentéw do dostgpu w ramach SL2014 — zalacznik nr 8 do Instruke;ji.

4. W przypadku, gdy zamawiajycy jest podmiotem na rzecz kidrego uslugi  wskazanc
W wykazie w pkt 3 ppkt 6) zostaly wezesniej wykonane, wykonawca nic ma obowiazku
przedklada¢ dowodéw potwierdzajacych, e uslugi te zostaly wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie.

5. Jezeli wykonawea nic zlozyl dokumentéw lub oSwiadcze, o ktérych mowa w pkt 3,
dokumenty lub ofwiadczenia te sy niekompletne, zawierajy bledy lub budzy wskazane przez
zamawigjgcego watpliwosei, zamawiajacy moze wezwaé do ich zloZenia, uzupeltnienia,
wyjasnicnia lub poprawienia w terminie przez sicbic wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia, poprawienia lub udziclenia wyjasnien oferta wykonawey podlega odrzuceniu
albo konicczne byloby uniewaznicnie postgpowania,

6. W przypadku watpliwodei zamawiajagcy wezwic, w wyznaczonym przez sicbie terminie, do
zlozenia wyjadnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym zloZonych oéwiadezen i
dokumentéw).

7. Zamawiajgey zastrzega, zc w razie koniecznoscei, szczeg6lnic, pdy wykazy, o$wiadezenia lub
innc zlozone dokumenty budza watpliwosei zamawiajgcego, zamawiajaey moze zwrécié sic
bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byly wykonane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresic.

8. Zamawiajycy wymaga, aby zalgczone do oferty dokumenty sporzgdzone w jezyku obeym
zlozone zostaly wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

9. Wykonawea zobowigzany jest wykazaé, ze warunki udzialu w post¢powaniu spelnia
samodzielnie lub w ramach konsorcjum. Zamawiajiycy w ninicjszym postepowaniu nie
dopuszeza wspicrania si¢ potencjalem podmiotu trzeciego.

10.  Jezeli z uzasadniongj przyczyny wykonawca nie moze zlozy¢ wymaganych przez
zamawiajacego, dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1, zamawiajgcy dopuszcza
zlozenic przez wykonawce innego dokumentu, ktéry w wystarczajacy sposéb potwicrdza
spelnianie opisanego przez zamawiajacego warunku udzialu w postepowaniu.
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ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zaméwicnia: od dnia podpisania umowy do 30.09.2018r.
2. Wyjazdy bedy si¢ odbywad w terminach:
a) 2017 rok — dla czgéei I: od 20-27 sierpnia 2017r., w cz. II: 14 dni w cigglosei (13 dob) w
miesiacu wrzesniu 2017r.
b) 2018 rok — dla cz¢sei 1: 7 pelnych déb w ciaglosci w miesigeu lipcu 2018r., w ez, II: 14
dni w ciggtosei (13 dob) w miesigeu wrzesniu 201 8r.
Szczegblowe terminy wyjazddw zostang ustalone po wylonieniu Wykonawey i moga ulec
zmianie za zgodg Zamawiajacego.

ROZDZIAL V1. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1. Wybér oferty najkorzystnicjszej zostanic dokonany wedlug nast¢pujacych kryteriow oceny
ofert:
1) Kryterium ceny za realizacj¢ uslugi, ktéremu przypisuje si¢ wage 70 % w ramach,
ktérego beda przyznawane punkty za ceng zaoferowang w ofercic.
Czesci 1, I1 = sposdb przvznawania punktow w krvterium ceny:

cena najnizsza brutto
Liczba punktow = --- x 100 pkt x 70%
cena brutto olerty ocenianegj

2) Kryterium dostep do infrastruktury, ktéremu przypisuje si¢ wage 30 % w czeSei I
oraz 30 % w czescei 1.

Sposéb przyznania punktéw w kryterium dostep do infrastruktury:
Wezeseil :

Za kazdg zaproponowang opcje Wykonawca otrzyma po 10 punktow:
-mozliwos¢ nicodplatnego wypozyezenia rowerdw w ilodei co najmniej 20 szt,;
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-mozliwos¢ nicodplatnego wypozyczenia sprzgtu do nordic walking w ilogei co najmnicj 20
kompletdw;

-mozliwosé zorganizowania na terenie obicktu kolacji plencrowej w formic grilla i ogniska
dla min. 99 osdb.

W celu przyznania punktéw zgodnie z kryterium ,Dostep do infrastruktury” Wykonawca
powinien w formularzu oferty, stanowigcym zalycznik nr 1 do Instrukeji, zaznaczyé
wlasciwg opeje/opeje.

W czelei II:

-W kryterium dostep do infrastruktury - za kazdg zaproponowang opcj¢ Wykonawea otrzyma
po 15 punktow:
- mozliwos¢ nicodplatnego korzystania z hydromasazu lub jacuzzi
- mozliwo$¢ zorganizowania na terenie obicktu kolacji plenerowej w formie grilla i ogniska

dla min. 32 osob.

Lacznie w tym kryterium Wykonawea moze otrzymaé w czgsei I maksymalnic 30 pkt, w
czesci 1130 pkt.

W celu przyznania punktéw Wykonawea powinien w formularzu oferty, stanowigcym
zalgcznik nr | do Instrukeji, zaznaczy¢ wlasciwa opeje/opeje oddzielnie dla kazdej czesei.

Komisja przetargowa oceni oferty sumujac punkty uzyskane z poszczegdlnych kryteridw.,

Zamawiajacy nie dopuszeza wspierania si¢ potencjalem podmiotu trzeciego.

Ocena ofert zostanie dokonana w kazdej cz¢sci odrebnic.

Ostateczna ilos¢ punktow, kidra zostanie przyznana poszczegdlnym Wykonawcom zostanie

ustalona poprzez zsumowanic liczby punktéw, uzyskanych w oparciu o wskazane powyzc)

kryteria. W powyzszych kryteriach oferta wykonawcy moze lgcznic uzyskaé maksimum 100

punktéw w dangj czesci.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferly przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

3. Zamawigjacy moze poprawié w tresci oferty nastepujgce omylki;
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1) oczywistec omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe,

3) inne omylki polegajgce na niezgodnodci oferty z Instrukcjg, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

4, Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferlg wykonawey jezeli zawiera razgca niska ceng tj. jest nizsza

od szacunkowej wartoéci zamdéwicnia o wigeej niz 30%.

5. Zamawiajacy wykluczy Wykonawee, ktory:

1) nie speinia lub nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

2) podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie zlozy o$wiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia;

3) w stosunku do ktércgo otwarto likwidacje, w zalwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidzianc zaspokojenic wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. |
ustawy z dnia 15 maja 2015 r, — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574 ze¢
zmianami) lub ktdrego upadlo$é ogloszono, z wyjatkiem wykonawcey, ktéry po
ogloszeniu upadlosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadlego,
chyba ze sgd zarzadzil likwidacj¢ jego majatku w trybic art. 366 ust. | ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. = Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2174 ze zmianami).

6. Zamawiajgcy odrzuci ofert¢ wykonawey w sytuacii, gdy:

[) jej tres¢ nic odpowiada tredci Ogloszenia lub Instrukeji;

2) jcj zlozenie stanowi czyn nicuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

3) zawicra bledy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

7. Zamawiajgcy unicwazni postgpowanie o udziclenic zaméwienia na ustugi spoleczne, jezeli:

1) nic zlozono Zadnej oferty nicpodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystnigjszej oferty przewyzsza kwole, kidrg zamawiajacy zamicrza
przeznaczy¢ na sfinansowanic zamdwienia, chyba Ze¢ zamawiajacy moze zwiekszyé te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, %¢ prowadzenic postgpowania lub
wykonanie zamowicnia nie lezy w interesie publicznym;
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4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznicniu umowy w sprawic zaméwienia publicznego.

» Zamawiajacy poinformuje wykonawcow o wyborze oferty, w sposéb okreélony w Rozdziale

VIIL

. Zamawiajgcy zamicéci na stronie Biuletynu Informagji Publicznej, informacje o udzicleniu

zamdwienia, podajgc nazwg albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe
W sprawie zaméwienia publicznego, W razie nieudzielenia zaméwienia (unicwaznienia
postgpowania) zamawiajgcy zamicéci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, informacj¢ o nieudzicleniu zamdwienia (unicwaznieniu postepowania),

ROZDZIAL VIL. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA T INSTRUKCJI ORAZ
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

1.

2

Zamawiajgcy urzeduje w nastgpujgcych dniach (pracujacych) w poniedziatki od godz. 08:00
do 16:00, od wtorku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomicnia oraz informacje zamawiajacy | wykonawca przekazuja

pisemnic, z zastrzezeniem pkt 3.

. Zamawiajacy dopuszcza porozumicwanic si¢ za pomocyg faksu [ub e-maila, przy

przekazywaniu nast¢pujacych dokumentéw:
1) pytania wykonawcdw i wyjasnicnia zamawiajgcego dotyczace tresci Ogloszenia lub
Instrukcji,
2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz wykonawcy,
3) wezwanic wykonawcey do uzupeknienia oferty,
4) informacja o wyborze oferty,
5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajgcego do wykonawcow.

. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg ww. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem albo c-mailem, kazda zc stron na Zjdanie drugiej niezwlocznie
potwicrdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
c-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymal korcspondencje w
momencie jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajgcy nic ponosi odpowicdzialnosei za niesprawne dzialanie
urzadzen wykonawcy.
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5. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadezenia itp. skladane w trakcic postgpowania mi¢dzy zamawiajacym a wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

6. Osoby uprawnions do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest:

- w kwestiach merytorycznych: w czesei I - Bozena Dolegga, w ezedei II = Krystyna
Pietrzyk tel. 67 263 22 65

- w kwestiach proceduralnych: Agnieszka Drab tel. 67 263 39 28,

e-muil: peprzlotow@poczta.onet.pl

7. Wykonawea moze zwrdcié si¢ do zamawiajacego o wyjasnicnic tresci Ogloszenia lub
Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci wplynie do
zamawiajacego nic péznicj niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczoncgo
terminu sktadania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie trefci Instrukeji lub Ogloszenia wplynie po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 7, lub b¢dzic dotyczyé udziclonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

9. Przedluzenie terminu skltadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 7,

10, Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udost¢pnia na stronie internclowej.

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ Ogloszenia lub Instrukeji. Dokonang zmiang tresci zamawiajgey udostepnia na
stronie internctowe;j.

ROZDZIAL VIIL. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawea w formularzu oferty - wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do Instrukeji
zobowigzany jest podaé ceng¢ brutto wynikajaca z przemnozenia ilosci oséb i cen
Jjednostkowych podanych w zalgezniku la Kalkulacji cenowe;j.

. Podstawg wyliczenia ceny powinna byé dla Wykonawey jego wlasna, oparta na rachunku
ekonomicznym kalkulacja.

3. Cena oferty musi =zawicraé wszystkic koszly zwigzane z realizacja zaméwicnia,

w szczegoblnosei koszty:

[ ]
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™

a) za noclegi w pokojach jedno- i dwu- trzy- i cziero-osobowych dla cz. I oraz jedno- i
dwu -osobowych (uczestnicy projektu i opiekunowie w pokojach 2-os0bowych) dla cz.
11,

b) wyzywienie

¢) zapewnienie serwiséw kawowych w kazdym dniu szkolenia,

d) udostgpnicnie sal do przeprowadzania zajeé szkoleniowych i innych.

4. Cena oferty musi obejmowaé wszystko, co jest konieczne do prawidlowego wykonania
przedmiotu zamoéwicnia oraz zawicraé wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawicraé podatek od towaréw i ustug VAT. Niedoszacowanic, pominiecic oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdéwicnia nie moze byé podstawa do Zadania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w umowie,

5. W kalkulacji cenowej (zalgcznik nr 1a do instrukeji) nalezy podaé ,,ceng jednostkows brutto”.
Za ceng jednostkows Zamawiajgcy rozumic cen¢ za jedng osobe (jej zakwatcrowanie,
wyzywicnic i inne koszty zwigzanc z realizacjg zamdwienia.

6. ,Wartos¢ brutto” nalezy obliczyé mnozjyc ,liczbe 0s6b” przez ,,cene jednostkowsy

brutto”. Nastepnic nalezy podsumowaé wszystkie wartosci brutto i tak powstaly kwote

nalezy wpisaé w rubryce ,razem wartos¢ brutto”. Pozycja ,razem warto$é brutto”
bedzie podlegaé ocenie. Tak skalkulowany cen¢ nalezy przenic$é do formularza oferty
cenowej (zalgeznik nr 1 do instrukeji).

Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonaweg b¢da prowadzone w walucie PLN.

Cena musi byé wyrazona w ziotych polskich niczaleznic od wchodzacych w jej skiad

elementéw. Tak obliczona cena bedzic brana pod uwage przez komisje przetargows w trakcic

wyboru najkorzystniejszej oferty.

9. Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nic mozna poprawié na podstawic art. 87 ust. 2
pkt. 2 Prawa zaméwien publicznych spowoduje odrzuccnic oferty.

o0 3

ROZDZIAL IX. SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

1. Ofert¢ nalezy skladac osobiscie, poczta lub kuricrem w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie, Al. Piasta 32, 77-400 Ztotow, pok. 34 (sekretariat) do 07.07.2017 r. godz. 10:00.
2. Zatermin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jcj dotarcia do zamawiajacego.
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3. Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajgeg dokladny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowsg
oraz godzing i minutg, w kldrej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bgdy one
przechowywane w sposéb gwarantujgcy ich nicnaruszalnosé.

4. Otwarcie ofert odbedzie sie w dn. 07.07.2017r., o godz. 10:15 w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie, Al. Piasta 32, 77-400 Zlotéw, pok. 34. Otwarcic ofert jest jawne,
wykonawcy moga w nim uczestniczyc.

5. Posigpowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzanc przez komisj¢ przctargows
powolang Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zlotowie.

6. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na slinansowanie zamdwienia. Nast¢pnic zamawiajgey poda [irmy oraz adresy wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty w terminie oraz ceny ofert.

ROZDZIAL X. ZAWARCIE UMOWY

I. Wykonawca ma obowigzek zawrzeé¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego odpowicdnio
zatgcznik nr 6 do Instrukeji.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostgpnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;j,

ROZDZIAL XI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamdwicnia jest swiadczenic uslug hotelowych w roku 2017-2018 dla potrzeb
Zamawiajycego, polegajacych na zapewnieniu osobom wskazanym przez Zamawiajacego
noclegéw z wyzywieniem w pokojach jednoosobowych, dwuosobowych, trzyosobowych,
czteroosobowych, pigcioosobowych i szedcioosobowych (struktura pokoi inna dla kazdej
czgsci zamdwienia) wraz z udostgpnieniem sal do przeprowadzenia zajeé szkoleniowych i
innych z wyposazeniem na potrzeby Zamawiajacego.

Kod CPV: 55100000-1

Na 5 dni przed terminem rozpoczgeia wyjazdéw/obozéw Zamawiajgcy bedzic zobowiazany
do podania listy imiennej w podziale na pokoje.

3. Zamawiyjgcy zastrzega sobie mozliwosé rezygnacji z czesei lub calodei Zamowienia z

[
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przyczyn niezaleznych od zamawiajacego w terminic 5 dni przed rozpoczeciem szkolenia, w
szczegolnosci w przypadku gdy:

a) nastgpujq trudnosci ze skompletowaniem okre$lonej liczby uczestnikéw,

b) wystgpig inne okolicznosci wynikajgce z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego
lub bedacych nastgpstwem uzasadnionych, niezawinionych przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawey,

4. Termin realizacji zaméwienia — ostatni wyjazd nie pdznicj niz do 30.09.2018r,

Wyjazdy szkoleniowe beda si¢ odbywaé w terminach:

1) 2017 rok —dla cz. T od 20-27 sierpnia 2017r. , dla cz. IT 14 dni w cigglosei (13 dob) w
miesigcu wrzesniu 2017r.;

2) 2018 rok —dla cz. T 7 pelnych déb w cigglodei w micsiacu lipcu 2018r., dla cz. 11 14 dni w
cigglosei (13 déb) w miesigeu wrzesniu 2018r.

5. Doba hotelowa w hotelu/obiekcie trwa od godziny 10.00 w dniu przybycia, do godziny 16.00
w dniu wyjazdu Nic dopuszcza si¢ obowigzku zwalniania pokoi przed godz. 16.00 w dniu
wyjazdu.

6. Zaplata nastapi wedlug przedstawionej ceny jednostkowej pomnozonej przez faktyczng liczbe
uczestnikow.

7. Faktury zostang wystawione po wykonaniu ustugi osobno dla kazdej edycji.

8. Zamawiajacy zobowiazuje sie wyplaci¢ Wykonawey wynagrodzenie w ciggu 30 dni od
daty dostarczenin Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT wraz zc
szczegolowy specyfikacjy uslug (tj. imiona i nazwiska uczestnikow korzystajgcych z
noclegéw, liczbe noclegdw), nie wezesniej jednak niz po otrzymaniu dofinansowania ze
srodkéw Europejskicgo Funduszu Spolecznego na wyodr¢bnione konto projektu.

9. Obickty muszy spelniaé wszystkie wymogi, okreélone w zalaczniku nr 4 do Instrukeji
~Wymagania co do wyposazenia oraz zakresu $wiadezonych ustug, w tym uslug
pastronomicznych dla obiektu”. Przed podpisaniem umowy z Wykonawey, Zamawiajjcy
zastrzega sobic mozliwos¢ osobistego sprawdzenia, czy zaproponowany obiekt spelnia
postawione wymogi. W przypadku stwierdzenia, Zc obickt nie spelnia wymogow
postawionych w Instrukeji umowa nie zostanie podpisania.
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10. Obickt w cz. | i cz. I musi by¢ przystosowany dla oséb niepelnosprawnych; w ezgsei 11
musi dysponowaé¢ minimum 2 pokojami przeznaczonymi dla osdb niepetnosprawnych
poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich.

11. Obickt musi odpowiada¢ wymogom dotyczacym hoteli zawartym w Rozporzadzeniu
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004r. w sprawic obiektéw hotelarskich i innych
obiektdw, w ktorych sy $wiadczone uslugi hotelarskic (Dz. U. z 2006r, Nr 22, poz. 169 z
péZnicjszymi zmianami).

12.  Zakres przedmiotu zamdwicnia obejmuje:

1) Zamawiaji)cy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowicnia:
a) Czescé 1 =194 040,00 zt brutto
b) Czes¢ II - 130 800,00 zl brutto

2) Minimalna liczba 0séb uczestniczaca w szkoleniach/wyjazdach w latach 2017-2018
wynosi dla czesei [: 160 os6b (po 80 w kazdej edycji), dla czgsei 11 50 osab (po 25 w
kazdej edycji).

3.  Wymagania dotyczice obiektow:

CZESC 1i IT zaméwicnia:

[) Wymogi odnoénie bazy lokalowej

a) Obiekt oraz teren (gdzie ma by¢ zorganizowany wypoczynek), musza spelniaé wymogi
dotyczace bezpicczenstwa, ochrony przeciwpozarowej, warunkéw  higieniczno-
sanitarnych oraz ochrony srodowiska okreslone przepisami o ochronie przeciwpozarowej,
Panstwowej Inspekcji Sanitarne] i ochronic srodowiska, w szczegdlny sposob nalezy
zadba¢ o bezpicezne i higicniczne warunki dla uczestnikow, w oparciu o obowigzujgce w
tym zakresie przepisy.

b) Zapewnicnic uczestnikom zakwatcrowania w pensjonacic/osrodku wypoczynkowym
dysponujgcym odpowiednia ilodcig pokoi jedno- dwu- trzy- cztero- pigcio- i szescio -
osobowych w ¢z. | oraz jedno- i dwu- osobowych (uczestnicy projektu i opickunowic w
pokojach 2-osobowych) dla cz. I1.

c) Pokoje z pelnym wezlem sanitarnym (natrysk, umywalka, WC), biezgca ciepla woda
przez calg dobg, staly dostgp do papieru toaletowego.

15
Fundusze fr
Europe)skie AT Sammman ot Unla Europejzka
Prgmjram Beginhalng '-'.‘!-"' Guripyabs Funilust Splrdl b

Projekt ,,Poprawa dostepu do uslug spolecznych w Powlecle Ziotowskim” wspéiflnansowany ze 4rodkdw Unil Europejskle] w ramach
Europe)skiego Funduszu Spolecznego



Lider projektu Partner projektu

I"owlat Zhituwski/Powlatowe
Cuhlium Pomocy Rodrinle

2w Motowio g
i Aleja Piosta 32 Tinnlis
774000 Potow ik
Nr sprawy: PCPR.272.1.2017 Zalacznik do Ogloszenia

d) Wyposazenie pokoi: fézka z poscicla, szafka ubraniowa oraz wicszaki umozliwiajace
rozpakowanic bagazu przez kazdego uczestnika (stosownic do ich liczby).

c) Pokoje i fazienki musza by¢ utrzymane w czystosei, bez wilgoci i zagrzybicnia.

f) Oswictlenie dostosowane do charakteru pomieszczen.

g) Zamawiajycy nic dopuszcza kwaterowania w pokojach wyposazonych w {6zka pictrowe.

h) Dostgp do Internetu na terenie os$rodka.

i) Osrodek przystosowany do przyjecia osdb niepefnosprawnych, w czedci 11 musi
dysponowaé minimum 2 pokojami przeznaczonymi dla os6b nicpelnosprawnych
poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich,

J)  Sale do prowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych = w ez I 1 sala do prowadzenia
zaj¢¢ ruchowych — sportowych, tanccznych oraz 1 sala do prowadzenia zajed
plastycznych i wykladéw; w cz. T1: 1 sala do prowadzenia zaje¢ tcorctycznych z osobami
nicpelnosprawnymi i ich opickunami oraz 1 sala do prowadzenia zajed/éwiczen
rchabilitacyjnych.

k) Osrodek posiada miejsce umozliwiajgce aktywny wypoczynek dzieciom.

) Bezplatny parking dla autokaréw na terenic odrodka.

m) Migjsce przeznaczone do spozywania posilkow — stoléwka/restauracja.

14.  Wymagania zZywieniowe
CZESC 1 zambwienia

a) Calodzicnne wyzywienie w kazdym dniu pobytu (tj. $niadanie, obiad, kolacja) oraz
poczegstunek podczas szkolen i éwiczen (napoje: kawa, herbata, woda i soki, a takze
stodkic przckaski, owoce) lgcznic dla ok. 198 osdb (po ok. 99 0séb w kazdej edycji) -
uczestnikow projektu wykladoweow, pracownikéw PCPR, oséb do opieki nad
otoczeniem ; Sniadania i kolacje z napojami do wyboru (woda, soki, kawa, herbata).
Dwudaniowy obiad (zupa + drugie danie) z napojami.

b) Sniadania w formic bufetu szwedzkiego powinny zawieraé co najmniej: pieczywo ciemne
1 jasne, 1 danic cieple np. pardwki, jajecznica, naleéniki; wedliny rozne, sery rézne,
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maslo, dzemy, platki éniadaniowe, mleko cieple i zimne, swicze warzywa i owoce, kawa
zbozowa, herbata, itp.;

Obiady winny byé dwudaniowe, zawicrajace co najmnicj: zupg, migsa rozne, ryby roznc,
ziemniaki/ryz/makaron/kasza, gotowane warzywa, suréwki, soki, woda mineralna, itp.;
Kolacje winny zawieraé co najmniej: pieczywo ciemne i jasne, przystawki rézne,
cwentualne dania cicple, wedliny rézne, sery rézne, swieze warzywa i owoce, woda
mineralna, kawa zbozowa, herbata.

Wymaga si¢, aby uczestnicy przez caly okres pobytu bez ograniczen micli dostgp do
wody mineralnej lub herbaty.

Dodatkowo w kazdym dniu szkolenia scrwis kawowy dla grupy dost¢pny przez czas
trwania szkolenia. Serwis kawowy powinien obejmowaé: kawe, zestaw herbat czarnych i
owocowych, cytryna w plasterkach, cukier, mleko, wod¢ mineralng gazowana i
niegazowany, 2 rodzaje sokow, ciasta Swieze: drozdzowe, kruche, [rancuskie,
biszkoptowe, w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikow szkolenia lub co najmniej 3
rodzaje owocdw (naprzemiennie),

Miejsce przeznaczone do spozywania posilkéw — stoldéwka/restauracja.

CZESC 11 zaméowienia:

Catodzienne wyzywienic w kazdym dniu pobytu (tj. $niadanic, obiad, kolacja) oraz
poczgstunck podczas obozu (napoje: kawa, herbata, woda i soki, a takze slodkie
przekaski, owoce) Igeznie dla ok. 64 0sdb - uczestnikéw projektu i opiekundw grupy oraz
wykladowey (po ok. 32 osoby w kazdej edycji, z zastrzezeniem, iz dla 1 osoby -
wykladowey tylko w dniach jego pobytu-); $niadania i kolacje z napojami do wyboru
(woda, soki, kawa, herbata). Dwudaniowy obiad (zupa + drugie danie) z napojami.
Sniadania w formic bufetu szwedzkicgo powinny zawierad co najmniej: pieczywo ciemne
i jasne, 1 danie cieple np. paréwki, jajecznica, nale$niki; wedliny rézne, sery rdzne,
maslo, dzemy, platki $niadaniowe, mleko cieple i zimne, $wieze warzywa i owoce, kawa
zbozowa, herbata, itp.;
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¢) Obiady winny by¢ dwudaniowe, zawierajgyce co najmniej: zupe, migsa rézne, ryby rézne,
ziemniaki/ryz/makaron/kasza, golowane warzywa, suréwki, soki, woda mineralna, itp.;

d) Kolacje winny zawicraé co najmnicj: pieczywo cicmne i jasne, przystawki rdzne,
ewentualne dania cieple, wedliny rézne, sery rézne, swiesze warzywa i owoce, woda
mineralna, kawa zbozowa, herbata.

¢) Wymaga si¢, aby uczestnicy przez caly okres pobytu bez ograniczed micli dostep do
wody mineralnej lub herbaty.

f) Dodatkowo w kazdym dniu szkolenia serwis kawowy dla grupy dostgpny przez czas
trwania szkolenia. Serwis kawowy powinien obgjmowaé: kawe, zestaw herbat czarnych i
owocowych, cytryna w plasterkach, cukier, mleko, wodg mineralng gazowany i
niegazowang, 2 rodzaje sokéw, ciasta $wieze: drozdzowe, kruche, francuskic,
biszkoptowe, w ilosci odpowiadajgeej liczbie uczestnikéw szkolenia lub co najmniej 3
rodzaje owocow (naprzemiennic).

g) Migjsce przeznaczone do spozywania posilkéw — stoléwka/restauracja

15. Wykonawea musi zapewnié:

a) opickuna grupy bgdacego przez okres trwania szkolenia w kontakeie z Zamawiajacym i
reprezentujgcego Wykonawee,

b) oznakowanie pomieszezen i dokumentéw dotyczgcych przedmiotu zaméwienia zgodnic z
Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spéjnosci na lata 2014-2010,

¢) umozliwienie przeprowadzenia kontroli projektu przez wlasciwe instytucje kontrolne.

16. Informacje Dodatkowe:

1) Zamawiajacy udzicli zamdéwicnia wykonawey, kiérego oferta bedzie odpowiadala
wszystkim wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu oraz Instrukcji.

2) Wpykonaweca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofert¢ w kazdej czedci. Zlozenie przez tego
samego wykonawce wigce] niz jedne] oferty w jednej czesci, spowoduje ich

odrzucenic.
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3) Z wybranym wykonawey zostanie zawarta pisemna umowa. W kazdej czgdei zostang
zawarte odrebne umowy.

17. Zmiany Umowy:

Zmiany umowy zoslaly szczegSlowo okreslone we wzorze umowy, stanowigcym
zalgcznik Nr 6 do Instrukeji.

Zalgezniki:
1. Formularz oferty,
la. Kalkulacja cenowa,
2. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia,
3. Wykaz uslug,
4. Wymagania co do wyposazenia oraz zakresu $wiadczonych uslug, w tym
ustug gastronomicznych dla obicktu,
5. Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy uslug,
6. Wzoér umowy,
Oswiadczenie uczestnika projektu,
8. Oswiadczenie oferentdw do dostgpu w ramach SL2014,
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