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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL I. FORMA OFERTY

1. Na oferte skladaja si¢: wypelniony formularz oferty, sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego
zalageznik nr 1 do Instrukeji oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
oSwiadczenia, zalgezniki itp.) zgodnie z Rozdzialem IV Instrukgji.

. Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami Instrukeji.

. Oferta musi by¢ sporzgdzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania ofwiadezen woli w imieniu

wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi byé dolgczone do oferty, o ile nic

wynika ono z innych dokumentéw ztoZzonych przez wykonaweg.

5. Zaleca sig, aby wszystkic strony oferty byly ponumerowane, Ponadto, wszelkie miejsca,

w ktérych wykonawea nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

6. Wykonaweca sktada tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowanicm i zloZenicm oferty.

8. Zaleca sig, aby wykonawca zamicscil oferte w kopercie oznaczonej w nastepujgcy sposéb:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Aleja Piasta 32, 77-400 Zlotdw, ,,oferta na zakup
uslug hotelarskich. Nie otwieraé przed 26.07.2017r. godz. 10:15"

9. Jezeli oferta wykonawey nic bedzie oznaczona w sposdb wskazany w pkt 8, zamawiajacy nic
bgdzic ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nicterminowe wplynigcie oferty, Wykonaweca nie
moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uplywie terminu skladania ofert.

10. Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.

11. Ninicjsze postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamowiein publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.).

el

o

ROZDZIAL II. OFERTY WSPOLNE

I. Wykonawey mogg skladac oferty wspdine.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy si¢ o udziclenic zaméwienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy.

3. Pelnomocnictwo, o kiorym mowa w pkt 2 nalezy dolaczyé do oferty.
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4. Wszelkg korespondencje w postgpowaniu zamawiajgcy kicruje do pemomocnika.

5. Oferta wspdlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Instrukeja.

6. Sposéb skladania dokumentéw przez wykonawedw wspélnic ubiegajacych sic o udzielenic
zamoOwienia zostal okreslony w Rozdziale TV Instrukeji.

7. Wspélnicy spolki cywilngj sg wykonawcami wspdlnic ubiegajacymi sic o udzielenic
zamowienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 - 6.

8. Przed podpisaniem umowy wykonawey wspélnic ubicgajacy sie o udziclenie zaméwicnia
bedy micli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawicrajacy, co
najmnicj:

1) mbomqmmc do realizacji wspdlnego prz:edsug,wm;cm gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,

2) okreslenic zakresu dzialania poszezegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamobwienia,

ROZDZIAL III. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

I. Nic ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumicniu przepisow
o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jezeli wykonawea, nie pdZnicj niz w terminie skladania
ofert zastrzegl, e nie mogy by¢ one udostepnianc oraz wykazal, i zastrzezone informacje
stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawea nie moze jako tajemnice przedsiebiorstwa
zastrzec ceny oferty oraz innych elementéw, ktére beda stanowily tre$é zawartej umowy,
ponicwaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostgpic do informacji publiczne;j.

2. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzielic z oferty
informacje stanowigce tajemnic¢ jego przedsicbiorstwa i oznaczy¢é je klauzulg | nic
udostgpniac. Informacje stanowiy tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nicuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503
z poZniejszymi zmianami)”.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercic informacje, ktére nie stanowia tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sy jawne na podstawie odrgbnych przepisow, informacje te bedg
podlegaly udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niczastrzezone dokumenty.

2
Fundusze }
] }"H uw:n.r-lu-swmlr"ﬂl Unla Europejska A

Projekt ,Poprawa dostepu do ustug spolecznych w Powlecle Ziotowskim® wapdifinansowany ze drodkéw Unll Europejskie| w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego



Lider projektu Partner projektu

Pawlat Zotowskl/Powlitows =
Caiitridns Pamocy Nod2lnls
w litivwin
) Aleja Pinsin 32 Harulise i
FRADD Hotiw ./ ke

Nr sprawy: PCPR.272.2.2017 Zalgeznik do Ogloszenia

ROZDZIAL IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, WYMAGANE W
OFERCIE DOKUMENTY

. O udziclenie zaméwienia moga ubiega¢ sic wykonawcy, ktérzy spelniajg ponizej
okretlone warunki udzialu w post¢powaniu dotyczjce:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- zamawiajacy uzna, zc wykonawea posiada wymagane zdolnosci techniczne i zawodowe
zapewnigjgce nalezyte wykonanic zamdéwicnia, jezeli wykonawea wykaze, zc_wykonal
nalezvcie w_oferowanym_obickeie w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skltadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodei jest krétszy — w tym
okresie, minimum:

1 wsluge polegajaca na Swiadezeniu uslug hotelowyeh na rzeez zorganizowanvch
grup dla_co najmnicj 30 oséb o czasie wynajmu trwajacego nieprzerwanie co
najmnicj 14 dni (13 déb hotelowvch)

W przvpadku skladania oferty wepdlnef ww., warunek wykonawey mopa spelniaé lacznie,

WYKONAWCA MUSI WYKAZAC, ZE SAMODZIELNIE SPEENIA WARUNKI
UDZIALU W POSTEPOWANIU LUB W RAMACH KONSORCJUM.
ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MOZLIWOSCI __WSPIERANIA _ SIE
POTENCJALEM PODMIOTOW TRZECICH,

2. Wykaz wymaganych w ofcrcic dokumentéw potwicrdzajycych spelnianic warunkow
udzialu w postepowaniu:

1) wykaz uslug wykonanych a w przypadku $wiadezen okresowych lub cigglych, réwniez
wykonywanych w okresic ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnodci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz kiorych ustugi zostaly wykonane oraz
zalgczeniem dowodow potwierdzajacych, czy uslugi tc zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie; przy czym dowodami, o ktérych mowa, sy referencje badZ innc
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz kiorego ustugi byly wykonywane, a w
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przypadku swiadezen okresowych lub ciggtych sy wykonywane, a jezeli z uzasadnionc;
przyczyny o obicktywnym charakterze wykonawca nic jest w stanic uzyskaé tych
dokumentéw —o$wiadczenic wykonawcy;

Ww. oswiadezenic nalezy zloZzyé w oryginale, natomiast dowody i inne dokumenty
w oryginale lub kopii_potwierdzonej za zpodnadé z orveinalem,

W przypadku skladania oferty wspdlnej wykonawey skladaja jeden wspdlny ww, wykaz.

3. Wykaz pozostalych dokumentéw wymaganych w ofercic:

1) Formularz oferty - wedlug wzoru stanowigeego zalgcznik nr 1 do Instrukeji;
W przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy zlozvé jeden wspéiny formularz.
Ww, odwiadczenic nalezy zlozyé w arvginale.

2) Kalkulacjg cenowy wedlug wzoru stanowigeego zalacznik nr la do Instrukeji;
W przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy zlozvé jeden wspélny dokument.
Ww. dokument nalezv zlozvé w orvginale.

3) OS$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postgpowania z powodéw
okreslonych w oswiadezeniu, wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do Instrukeji;
W_ przypadku skladania_oferty wspéinej kazdy z wykonawcéw sklada odrebne
osdwiadczenie.

Ww. odwiadezenic nalezy zlozvé w oryginale,

4) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawiony nie wezesniej niz 6 micsigey przed terminem skladania ofert.

W przypadku skladania olerly wspdlnej kazdv z wykonawedw sklada odrebny dokument,
Ww. dokument nalezy zlozvé w orveinale lub kopii polwierdzone] za zpodnoéé z
oryginalem przez wykonawce.

5) odpowicdnic pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale [ pkt 4 lub w
przypadku skladania oferty wspélnej (Rozdzial I1 pkt 3) Instrukcji.

Ww. pelnomocnictwa nalezy zlozvé w orveinale lub kopii notarialnie poswiadczone].

6) wykaz uslug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych, rowniez
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnodci jest krétszy — w lym okresie, wraz z podaniem ich
wartoSci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych uslugi zostaly
wykonane wedlug wzoru, stanowigcego zalyeznik nr 3 do Instrukeji oraz dowody,

4
Fundusze “_- e Unls E K ETTY
Europejskle DU Nt st T nla Europejska | e
Progeam Begionalig il Curope|shi Fundune Spralece iy P

Projekt ,,Poprawa dostepu do uslug spolecznych w Powiecle Ziotowskim® wspélfinansowany ze srodkéw Unll Europejskie| w ramach
Europejsklego Funduszu Spolecznego



Lider projektu Partner projektu

Tirmilir e
nkani:

Nr sprawy: PCPR.272.2.2017 Zalyeznik do Ogloszenia

I'owial Zlotowski/I'owlalows
Cantrum I'amacy Hodrinle

w Tlotnwle

i Alwja Masta 12

T7-400 vl dvwe

potwicrdzajgce, zc uslugi tc zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZz inne dokumenty wyslawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego uslugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadezen
okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnioncj przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentow —
oswiadczenic wykonawey; w przypadku Swiadezen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanic powinny byé wydanc nic wezesniej niz 3 micsigee przed uplywem terminu
skladania ofert.
Ww. oswiadczenie nalezy zlozyé w_oryginale, natomiast dowodyv i inne dokumenty
w oryginale lub kopii potwicrdzone| za zrodnosé z orveinalem.
W przypadku skiadania oferty wspdlnej wykonawey skladaja jeden wspélny wykaz.,

7) Wymagania co do wyposaZenia oraz zakresu $wiadczonych uslug, w tym uslug
gastronomicznych dla obiektu, stanowigce zalgeznik nr 4 do Instrukceji.
W przvpadku skladania olcrty wspdlnej nalezy zlozyé jeden wspdiny formularz,
Ww. odwiadczenie nalezy zlozyé w oryginale.

8) Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzgdzen technicznych dostgpnych wykonawey
uslug, stanowigey zalgeznik nr 5 do Instrukceji.

9) Oswiadczenic uczestnika projektu- zalacznik nr 7 do Instrukcji,

10) Oswiadczenie oferentdw do dostgpu w ramach SL2014 - zalgeznik nr 8 do Instrukgji.

4. W przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktérego uslugi wskazane
w wykazic w pkt 3 ppkt 6) zostaly wczesnicj wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przedkladac dowoddw potwierdzajacych, ze uslugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

5. Jezeli wykonawca nie zlozyl dokumentéw lub ofwiadezen, o ktérych mowa w pkt 3,
dokumenty lub oswiadczenia te sy niekompletne, zawicrajg blgdy lub budza wskazane przez
zamawiajacego waytpliwodei, zamawiajacy moze wezwaé do ich zlozenia, uzupelnienia,
wyjasnienia lub poprawicnia w terminie przez sicbic wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupelnicnia, poprawienia lub udziclenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby unicwaznienie postepowania,
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6. W przypadku watpliwosci zamawiajycy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
zlozenia wyjasnicn dotyczacych oferty wykonawey (w tym ztozonych oswiadczen i
dokumentow).

7. Zamawiajgey zastrzega, z¢ w razie koniecznosci, szezegolnie, gdy wykazy, oéwiadezenia lub
inne zlozone dokumenty budzg watpliwosci zamawiajacego, zamawiajacy moze zwrdcié sic
bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byly wykonane, a w
przypadku swiadezen okresowych lub cigglych sa wykonywane o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

8. Zamawiajacy wymaga, aby zalgczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obecym
zlozone zostaly wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

9. Wykonawca zobowixzany jest wykazaé, ze warunki udzialu w postepowaniu spelnia
samodzielnie lub w ramach konsorcjum. Zamawiajijcy w niniejszym postepowaniu nie
dopuszcza wspierania si¢ potencjalem podmiotu trzeciego.

10.  Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze zlozy¢é wymaganych przez
zamawigjgcego, dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt |, zamawiajacy dopuszcza
zlozenie przez wykonawce innego dokumentu, ktéry w wystarczajacy sposéb potwicrdza
spelnianie opisanego przez zamawiajgcego warunku udzialu w postepowaniu,

ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zaméwicnia: od dnia podpisania umowy do 30.09.2018r.
2. Wyjazdy beda si¢ odbywad w terminach:
a) 2017 rok —14 dni w cigglosci (13 déb) w miesigeu pazdzierniku 2017r.
b) 2018 rok 14 dni w cigglosci (13 ddb) w micsiacu wrzeséniu 201 8r.
Szczegdlowe terminy wyjazdow zostany ustalone po wylonicniu Wykonawey i moga ulec
zmianie za zgodg Zamawiajgcego.

ROZDZIAL VI. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

I. Wybér oferty najkorzystnicjszej zostanie dokonany wedlug nastepujgeych kryteriow oceny

ofert:
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1) Kryterium ceny za realizacje ushlugi, ktéremu przypisuje sic wage 70 % w ramach,
ktoérego beda przyznawane punkty za ceng zaolerowang w ofercie.
Czesci I, 11 = sposdb przvzaawania punktow w krvterium cenv:

cena najnizsza brutto
Liczba punktow = --- -- x 100 pkt x 70%
cena brutto oferty ocenianej

2)  Kryterium dostep do infrastruktury, kibremu przypisuje si¢ wage 30 %
Spos6b przyznania punktéw w kryterium dostep do infrastruktury:
w kryterium dost¢p do infrastruktury - za kazdg zaproponowang opcje Wykonawca otrzyma
po 15 punktéw:
- mozliwos¢ nieodplatnego korzystania z hydromasazu lub jacuzzi
- mozliwos¢ zorganizowania na lerenie obicktu kolacji plenerowej w formie grilla i ogniska
dla min. 32 osdb.

W celu przyznania punktéw zgodnic z kryterium ,Dostep do infrastruktury™ Wykonawca
powinien w formularzu oferty, stanowigcym zalgeznik nr 1 do Instrukcji, zaznaczy¢
wlasciwa opeje/opeje.

Lacznie w tym kryterium Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 30 pkt.

Komisja przetargowa oceni oferty sumujac punkty uzyskane z poszczegdlnych kryteriow.

Zamawiajacy nie dopuszeza wspicrania sie potencjalem podmiotu trzeciego.
Ostateczna ilo$¢ punktow, ktéra zostanie przyznana poszczegdlnym Wykonawcom zostanie
ustalona poprzez zsumowanie liczby punktéw, uzyskanych w oparciu o wskazane powyzcj
kryteria. W powyzszych kryteriach oferta wykonawey moze lycznie uzyskaé maksimum 100
punktow.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty

rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
3. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferly nastgpujace omytki:

1) oczywiste omylki pisarskie,
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2) oczywislc omytki rachunkowe,

3) inne omylki polegajyce na niczgodnosci oferty z Instrukcja, niepowodujace istotnych
zmian w tresei oferty.

4. Zamawiajacy moze odrzucié oferte wyknnawchczcll zawiera razgcq niskg ceng tj. jest nizsza

od szacunkowej wartosci zamdwienia o wigeej niz 30%.

5. Zamawiajgcy wykluczy Wykonaweg, ktory:

1) nic spelnia lub nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

2) podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie zlozy o$wiadezenia o braku podstaw do
wykluczenia;

3) w stosunku do ktérego otwarto Iikwidach, w zatwicrdzonym przez sgd ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidzianc zaspokojenie wicrzycieli przez
likwidacjg jego majatku lub syd zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. |
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574 zc
zmianami) lub ktérego upadlosé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po
ogloszeniu upadlosei zawart ukiad zatwicrdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
Jezeli uklad nie przewiduje zm.pokmt:nm wicrzycicli przez likwidacje majatku upadlego,
chyba ze sad zarzgdzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. | ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. = Prawo upadlosciowe (Dz. U, z 2016 r. poz. 2174 ze zmianami).

4) jest zwigzany kapitalowo bgdZ osobowo z Zamawiajgcym.

6. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcey w sytuacji, gdy:
1) jej tresé nie odpowiada tresci Ogloszenia lub Instrukeji;

2) jej zlozenie stanowi czyn nicuczciwej konkurencji w rozumicniu przepiséw o zwalczaniu
nicuczeiwej konkurencji;

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

5) zostala zlozona przez Wykonaweg wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udziclenic
zamowienia. Oferte Wykonawey wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

7. Zamawiajacy unicwazni post¢gpowanice o udzielenie zamdwienia na ustugi spoleczne, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty nicpodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystnigjszej oferty lub oferty z najnizszy ceng przewyzsza kwotg, ktérg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanic zaméwicnia, chyba ze zamawiajgey
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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3) wystapila istotna zmiana okolicznosei powodujaca, zc prowadzenie post¢powania lub
wykonanic zaméwienia nie lezy w interesie publicznym;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigeia wadg uniemozliwiajgcq zawarcic
nicpodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawic zaméwienia publicznego.

8. Zamawiajacy poinformuje wykonawcdw o wyborze oferty, w sposob okreélony w Rozdziale
VIL.

9. Zamawiajacy zamieéci na stronic Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu
zamowienia, podajgc nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umoweg
w sprawic zamowicnia publicznego. W razic nicudziclenia zamowicnia (unicwaznicnia
posigpowania) zamawiajgcy zamie$ci na stronic podmiotowej Biuletynu I[nformacji
Publicznej, informacje o nicudzieleniu zamdéwienia (uniewaznieniu postepowania),

10. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystnicjszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigeej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takicj samej cenie,
zamawiajgcy wezwic wykonawcow, ktdrzy zlozyli te oferly, do zlozenia w okreslonym
terminie okreélonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Il. Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaolerowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

ROZDZIAL VIL. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA I INSTRUKCJI ORAZ
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

. Zamawiajacy urzeduje w nast¢pujacych dniach (pracujgcych) w poniedzialki od godz. 08:00
do 16:00, od wtorku do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawea przekazujg
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajgey dopuszeza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu lub__e-maila, przy
przckazywaniu nastepujgcych dokumentow:
I) pytania wykonawebw i wyjasnienia zamawiajacego dotyczyce tresci Ogloszenia lub
Instruke;i,
2) wezwanic wykonawcy do wyjadnienia oferty i odpowicdz wykonawcy,
3) wezwanie wykonawcy do uzupelnicnia oferty,
4) informacja o wyborze oferty,
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5) inna korespondencja kicrowana przez zamawiajacego do wykonaweow.

4. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przckazuja ww. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na Zydanie drugicj niezwlocznic
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub
e-mailem dowéd transmisji danych oznacza, ze wykonawea otrzymal korespondencje w
momencie jej przckazania przez zamawiajacego, niezaleznic od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nicsprawne dzialanic
urzadzen wykonawey.

5. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkic pisma, dokumenty,
oswiadezenia itp. skladane w trakcic post¢powania migdzy zamawiajacym a wykonaweami
muszy by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

6. Osoby uprawniony do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonaweami jest:

- w kwestiach merytoryeznych: Krystyna Pictrzyk tel. 67 263 22 65
- w kwestiach proceduralnych: Agnieszka Drab tel. 67 263 59 28,
c-mail: peprzlotow@poeczta.onet.pl, fax 67 263 2265

7. Wykonawea moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienic tresci Ogloszenia lub
Instrukeji. Zamawiajgey udzieli wyjaénien niezwlocznic, jednak nie pézZniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosck o wyjasnienie treéci wplynie do
zamawigjgeego nie poznicj niz do konca dnia, w kiérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji lub Ogloszenia wplynie po uplywie terminu
skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczyé udziclonych wyjagnien,
zamawiajgcy moze udzielié wyjasnien albo pozostawié wniosck bez rozpoznania.

9. Przedluzenic terminu skladania ofert nie wptywa na bieg lerminu skfadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 7.

10. Treéé pytan wraz z wyjaénieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;j,

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia lub Instrukeji. Dokonang zmiane tresci zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowej.

ROZDZIAL VIII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

10
Eundl.lﬂf.;‘i "H!ﬂﬂr!u Al L Unla Europejska s : "
.-::.:.?ﬁs{’;...:m. e et Surpiiskifunduu Spotrctry | taas

Prajekt ,Poprawa dostepu do uslug spolecznych w Powlecie 2lotowsklm” wspdifinansowany ze drodkéw Unli Eurepe]skie] w ramach
Europe]sklego Funduszu Spolecznogo



Lider projektu Partner projekiu
Powlat Zlolowski/Fowlaiowa
Cantrum 'amocy Nodzinla
w Zlofowin n f
Wit
M

] Aloja "asta 32
77400 Tlotiw

Nr sprawy: PCPR.272.2.2017 Zalyeznik do Ogloszenia

1. Wykonawea w formularzu oferty - wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Instrukeji
zobowigzany jest podaé ceng brutto wynikajgcy z przemnoZenia iloSci oséb i cen
Jednostkowych podanych w zalaezniku la Kalkulacji cenowe;j.

. Podstawg wyliczenia ceny powinna byé dla Wykonawcy jego wlasna, oparta na rachunku
ekonomicznym kalkulacja.

3. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszly zwigzane 2z realizacjy zamdwienia,

w szczegolnosci koszty:
a) za noclegi w pokojach jedno- i dwu- i cztero-osobowych
b) wyzywicnic
¢) zapewnienie serwisow kawowych w kazdym dniu szkolenia,
d) udostgpnienie sal do przeprowadzania zajec szkoleniowych i innych.

4. Cena oferty musi obejmowaé wszystko, co jest konicczne do prawidlowego wykonania
przedmiotu zamowienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawiera¢ podatek od towaréw i ustug VAT. Niedoszacowanic, pominigcic oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamoéwicnia nic moze byé podstawg do zgdania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w umowie,

5. W kalkulacji cenowej (zalgcznik nr la do instrukeji) nalezy podaé ,,cene jednostkowa brutto”.

Za ceng jednostkowy Zamawiajacy rozumic cen¢ za jedna osobe (jej zakwaterowanie,

wyzywienic i inne koszty zwigzane z realizacjg zamdwicnia.

»Warto$¢ brutto” nalezy obliczyé mnozgc ,liczbe 0s6b” przez ,cen¢ jednostkows

brutto”. Nast¢pnie nalezy podsumowaé wszystkie wartosci brutto i tak powstaly kwote

nalezy wpisa¢ w rubryce ,,razem wartos¢ brutto”. Pozycja ,,razem warto$é brutto”
be¢dzie podlegaé ocenie. Tak skalkulowans ceng nalezy przeniesé do formularza oferty
cenowej (zalgeznik nr 1 do instrukeji).

. Rozliczenia pomigdzy zamawiajgcym a wykonawceg bedg prowadzone w walucie PLN.

. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
clementéw. Tak obliczona cena bedzic brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakeic
wyboru najkorzystnicjszej olerty.

9. Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, kiérego nie mozna poprawié na podstawic art. 87 ust. 2

pkt. 2 Prawa zamoéwicn publicznych spowoduje odrzucenic oferty.

58]
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ROZDZIAL IX. SKLADANIE I OTWARCIE OFERT
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I. Ofert¢ nalezy skiada¢ osobiscic, poczta lub kuricrem w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie, Al Piasta 32, 77-400 Zlotéw, pok. 34 (sckretariat) do 26.07.2017 r. godz. 10:00.

. Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

. Oferty bedy podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajycy dokladny termin przyjecia oferty tzn, datg kalendarzows
oraz godzing i minutg, w ktércj zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda onc
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé,

4. Otwarcic ofert odbgdzie si¢ w dn. 26.07.2017r., o godz. 10:15 w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie, Al Piasta 32, 77-400 Zlotéw, pok. 34. Otwarcie ofert jest jawne,
wykonawcy moga w nim uczestniczyc.

5. Postgpowanie o udziclenic zamoéwicnia jest przeprowadzanc przez komisje przetargows
powolang Zarzadzceniem Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinic w Zlotowie,

6. Zamawiajgey bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia, Nastgpnic zamawiajacy poda firmy oraz adresy wykonawcéw,
ktérzy zlozyli oferty w terminie oraz ceny ofert.

L B

ROZDZIAL X. ZAWARCIE UMOWY

. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowg wedlug wzoru, stanowiacego odpowiednio
zalgcznik nr 6 do Instrukeji.

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostgpnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej.

b3

ROZDZIAL XI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenic ustug hotclowych w latach 2017-2018 dla
potrzeb Zamawiajgcego, polegajacych na swiadczeniu ustugi w zakresie zapewnienia pobytu i
wyzywienia dla uczestnikéw 1 ich opiekunéw oraz kadry w ramach Obozu Aklywnej
Rehabilitacji w projekeie pn. Poprawa dostgpu do uslug spolecznych w powiccic zlotowskim.
Usluga zostanic podziclona na 2 edycje:
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Nr sprawy: PCPR.272.2.2017 Zalgcznik do Ogloszenia

I edycja - liczba odbiorcow ustug w 2017 r.: ok. 32 osoby (w tym: ok. 15 uczestnikéw- oséb
nicpelnosprawnych/nicsamodziclnych i ok. 15 opickunéw, ok. 1 opickun/koordynator i ok. |
wykladowea).

Dlugoséé pobytu: 14 dni (13 dob)- ok. 31 0s6b, ok. 2 dni — ok.| osoba (wykladowea).

Termin wyjazdu: w miesigeu pazdzicrniku 2017r.

Migjsce: teren wojewodztwa wielkopolskiego.

Lokalizacja osrodka: z uwagi na mozliwo$¢ prowadzenia zajgé (¢wiczen) na $wiezym powielrzu,
hotel/odrodek musi znajdowaé sic w miejscu atrakcyjnym turystycznic (np. las, bliskosé jezioro -
max. do 500 metréw od haotelu/oérodka).

II edycja - liczba odbiorcéw ustug w 2018 r.: ok. 32 osoby (w tym: ok. 15 uczestnikéw- o0s6b
niepetnosprawnych/niesamodziclnych i ok. 15 opiekundw, ok, 1 opiekun/koordynator i ok, 1
wykladoweca).

Dlugosé pobytu: 14 dni (13 dob) - ok. 31 o0séb, ok. 2 dni — ok.| osoba (wykladowca).

Termin wyjazdu: w micsiacu wrzedniu 2018 r,

Migjsce: teren wojewddztwa wiclkopolskicgo.

Lokalizacja osrodka: z uwagi na mozliwosé prowadzenia zajgé (Ewiczen) na §wiezym powietrzu,
hotel/osrodek musi znajdowaé si¢ w migjscu atrakcyjnym turystycznie (np. las, blisko$¢ jezioro -
max. do 500 metréw od hotelu/oérodka).

Kod CPV: 55100000-1

2. Na 5 dni przed terminem rozpoczecia wyjazdow/obozéw Zamawiajacy bedzie zobowigzany
do podania listy imiennej w podziale na pokoje.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobic mozliwosdé rezygnacji z czesci lub calo$ci Zaméwicnia z
przyczyn niczaleznych od zamawiajgcego w terminic 5 dni przed rozpoczeciem szkolenia, w
szczegolnosel w przypadku gdy:

a) nastgpujg lrudnodci ze skompletowaniem okredlonej liczby uczestnikdw,

b) wystapig innc okolicznodci wynikajace z przyczyn lezacych po stronic Zamawiajacego
lub bedgeych nastgpstwem uzasadnionych, niezawinionych przyczyn lezacych po
stronic  Wykonawcy.

4. Termin rcalizacji zaméwicnia — ostatni wyjazd nie péznicj niz do 30.09.2018r,
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Wyjazdy szkolcniowe bedg si¢ odbywaé w terminach:
1) 2017 rok 14 dni w ciaglosci (13 dob) w miesigeu pazdzierniku 2017r.:
2) 2018 rok =14 dni w cigglosci (13 dob) w miesiacu wrzesniu 2018r.

5. Doba hotelowa w hotelu/obickeie trwa od godziny 10.00 w dniu przybyecia, do godziny 16.00
w dniu wyjazdu Nic dopuszeza si¢ obowigzku zwalniania pokoi przed godz. 16.00 w dniu
wyjazdu.

6. Zaplata nastapi wedlug przedstawionej ceny jednostkowej pomnozonej przez faktyczna liczbe
uczestnikow.

7. Faktury zostang wystawione po wykonaniu uslugi osobno dla kazdej edycji.

8. Zamawiajacy zobowijzuje si¢ wyplacié Wykonawey wynagrodzenie w ciggu 30 dni od
daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT wraz zc
szezegolowy specyfikacjy uslug (tj. imiona i nazwiska uczestnikéw korzystajacych z
noclegow, liczbe noclegdw), nic wezeéniej jednak niz po otrzymaniu dofinansowania ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego na wyodr¢bnione konto projektu.

9. Obiekty muszy spelniaé¢ wszystkie wymogi, okrcslone w zalgezniku nr 4 do Instrukeji
»Wymagania co do wyposazenia oraz zakresu $wiadczonych ushug, w tym uslug
gastronomicznych dla obicktu”. Przed podpisaniem umowy z Wykonawey, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwosé osobistego sprawdzenia, czy zaproponowany obickt spelnia
postawione wymogi. W przypadku stwierdzenia, Zc obiekt nie spelnia wymogéw
postawionych w Instrukeji umowa nie zostanie podpisania.

10. Obickt musi by¢ przystosowany dla 0sdb niepelnosprawnych; musi dysponowaé minimum 1
pokojem przeznaczonym dla oséb nicpelnosprawnych poruszajacych sie na wodzkach
inwalidzkich.

11. Obickt musi odpowiada¢ wymogom dotyczacym hoteli zawartym w Rozporzadzeniu
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obicktow, w ktorych sa swiadczone uslugi hotelarskie (Dz. U. z 2006r. Nr 22, poz. 169 z
poZnigjszymi zmianami).

2. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

Minimalna liczba 0sdb uczestniczaca w szkoleniach/wyjazdach w latach 2017-2018
wynosi 50 0s6b (po 25 w kazdej edycji).
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Nr sprawy: PCPR.272.2.2017 Zalgcznik do Ogloszenia
13.  Wymagania dotyczgce obicktow:

1) Wymogi odno$nie bazy lokalowe;j

a) Obickt oraz teren (gdzie ma by¢ zorganizowany wypoczynek), muszy spelnia¢ wymogi
dotyczace bezpieczenstwa, ochrony przeciwpozarowej, warunkéw  higicniczno-
sanitarnych oraz ochrony srodowiska okreslone przepisami o ochronie przeciwpozarowe;,
Panstwowej Inspckeji Sanitarnej i ochronic érodowiska, w szczegdlny sposob nalezy
zadbac o bezpicczne i higieniczne warunki dla uczestnikow, w oparciu o obowigzujace w
tym zakresie przepisy.

b) Zapewnienie uczestnikom zakwaterowania w pensjonacie/osrodku wypoczynkowym
dysponujacym odpowiednig ilodeig pokoi jedno- dwu- cztero- osobowych.

c) Pokoje z pelnym wezlem sanitarnym (natrysk, umywalka, WC), biczaca ciepla woda
przcz calg dobg, staly dostep do papieru toaletowego,

d) Wyposazenie pokoi: 16zka z posciels, szafka ubraniowa oraz wicszaki umozliwiajace
rozpakowanie bagazu przez kazdego uczestnika (stosownic do ich liczby).

e) Pokoje i fazienki musza by¢ utrzymanc w czystosci, bez wilgoci 1 zagrzybienia,

f)  Oswictlenic dostosowane do charakteru pomieszczen.

g) Zamawiajacy nic dopuszeza kwaterowania w pokojach wyposazonych w l6zka pigtrowe.

h) Deostep do Internetu na terenie osrodka.

i) Osrodck przystosowany do przyjecia osdb niepelnosprawnych, musi dysponowaé
minimum | pokojem przeznaczonym dla 0s6b niepetnosprawnych poruszajacych si¢ na
wozkach inwalidzkich.

J)  Salc do prowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych —1 sala do prowadzenia zajeé
teorctycznych z osobami niepelosprawnymi i ich opiekunami oraz | sala do prowadzenia
zajec/éwiczen rehabilitacyjnych.

k) Osrodek posiada migjsce umozliwiajace aklywny wypoczynek dzieciom.

1) Bezplatny parking dla autokardw na terenic osrodka.

m) Micjsce przeznaczone do spozywania positkéw — stoléwka/restauracja.
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a)

b)

)
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Wymagania Zzywieniowe

Calodzienne wyzywicnie w kazdym dniu pobytu (tj. éniadanie, obiad, kolacja) oraz
poczgstunek podczas obozu (napoje: kawa, herbata, woda i soki, a takze slodkie
przekaski, owoce) gcznie dla ok. 64 0s0b - uczestnikéw projektu i opickunéw grupy oraz
wykladowey (po ok. 32 osoby w kazdej edycji, z zastrzezeniem, iz dla | osoby -
wykiadowey tylko w dniach jego pobytu-); $niadania i kolacje z napojami do wyboru
(woda, soki, kawa, herbata). Dwudaniowy obiad (zupa + drugie danie) z napojami.
Sniadania w formic bufetu szwedzkiego powinny zawiera¢ co najmnicj: pieczywo ciemne
I jasne, | danie cieple np. paréwki, jajecznica, nalesniki; wedliny rézne, sery rézne,
maslo, dzemy, platki $niadaniowe, mlcko cieple i zimne, $wicze warzywa i owoce, kawa
zbozowa, herbata, itp.;

Obiady winny by¢ dwudaniowe, zawicrajace co najmniej: zupe, migsa rézne, ryby rozne,
ziemniaki/ryz/makaron/kasza, gotowanc warzywa, surowki, soki, woda mineralna, itp.;
Kolacje winny zawiera¢ co najmnicj: pieczywo ciemne i jasne, przystawki rozne,
ewentualne dania cieple, wedliny rézne, sery rozne, $wieze warzywa i owoce, woda
mincralna, kawa zbozowa, herbata.

Wymaga sig, aby uczestnicy przez caly okres pobytu bez ograniczen mieli dostep do
wody mineralnej lub herbaty.

Dodatkowo w kazdym dniu szkolenia serwis kawowy dla grupy dostepny przez czas
trwania szkolenia, Serwis kawowy powinien obejmowaé: kawe, zestaw herbat czarnych i
owocowych, cytryna w plasterkach, cukier, mlcko, wode¢ mincralng gazowana i
nicgazowang, 2 rodzaje sokdéw, ciasta Swicze: drozdzowe, kruche, [rancuskie,
biszkoptowe, w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw szkolenia lub co najmnigj 3
rodzajc owoebw (naprzemicnnic).

Migjsce przeznaczone do spozywania positkow — stoléwka/restauracja

Wykonawea musi zapewnic:
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a) opickuna grupy bedacego przez okres trwania szkolenia w kontakeie z Zamawiajgeym i
reprezentujgecego Wykonaweg,

b) oznakowaniec pomieszczen i dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwicnia zgodnie z
Wytycznymi w zakresic informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2010,

¢) umozliwienic przeprowadzenia kontroli projektu przez wlasciwe instytucje kontrolne,

16. Informacje Dodatkowe:

|) Zamawiajgcy udzieli zamowicnia wykonawey, ktérego oferta bedzie odpowiadala
wszystkim wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu oraz Instrukcji.

2) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofertg. Zlozenie przez tego samego
wykonaweg wigeej niz jednej oferty w jednej czedei, spowoduje ich odrzucenie.

3) Z wybranym wykonawca zostanic zawarta pisemna umowa.

17. Zmiany Umowy:

Zmiany umowy zostaly szczegélowo okreslone we wzorze umowy, stanowigcym
zalgeznik Nr 6 do Instruke;i.

Zalyezniki:

|. Formularz oferty,

la. Kalkulacja cenowa,

2. Os$wiadczenic o braku podstaw wykluczenia,

3. Wykaz ushug,

4. Wymagania co do wyposazenia oraz zakresu $wiadczonych uslug, w tym
uslug gastronomicznych dla obickiu,

5. Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawey ustug,

6. Wzoér umowy,
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7. Oswiadczenie uczestnika projekiu,
8. Oswiadczenic oferentéw do dostepu w ramach SL2014,
Czlonkowie komisji przetargowe;j:
1)
2)
3)
4) Al
5) F RN IR N RN R R R aRS sssas . ‘ DYRE‘({DR
Zamawiajgey: Powiatowe go Centrum

Pomocy Rodzinie w Ziolowie

iy Al RO RRE &
Powiatowe Centrum dr Heio?ﬁs‘ﬁ\ﬁ%ﬁgﬂ'

Pomoey--Rodzinia o,
77-400 Zlotow, Al Piasta 32
Tal G72632265
NIF 767-1.15.45.12 REGON 570798210
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