ZALACZNIK NR 3 DO STATUTU POWIATU ZLOTOWSKIEGO

REGULAMIN ZARZADU POWIATU ZLOTOWSKIEGO

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Zarzadu okresla organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Zarzadu, w tym
zasady wykonywania uchwat Rady oraz podejmowania uchwat przez Zarzad.

§ 2.1. Zarzad, jako organ wykonawczy Powiatu, dziata z zachowaniem zasady kolegialnosci.
2. Ograniczenie kolegialnosci w dzialaniach Zarzadu dopuszczalne jest tylko
w przypadkach okreslonych w ustawach.

Rozdzial Il
Organizacja wewnetrzna Zarzadu

§ 3. W sklad Zarzadu wchodza:
1/ Starosta , ktory jest jednocze$nie Przewodniczacym Zarzadu,
2/ Wicestarosta,
3/ cztonkowie — w liczbie 3 osob.

§ 4. Rada wybiera Zarzad w trybie okreslonym w ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym.

§ 5. Czlonkostwa w Zarzadzie nie mozna taczyc¢:
1/ z zatrudnieniem w organach okre$lonych w art. 26 ust. 3 ustawy o samorzadzie
powiatowym,
2/ z pelnieniem funkcji Przewodniczacego badz Wiceprzewodniczacego Rady,
3/ 1z cztonkostwem w Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji.

§ 6.1. Do zadan przewodniczacego Zarzadu nalezy:
1/ organizowanie pracy Zarzadu,
2/ przewodniczenie obradom Zarzadu,
3/ reprezentowanie Zarzadu na zewnatrz oraz wobec Rady i jej organdw.
2. Organizowanie pracy Zarzadu obejmuje:
1/ przygotowanie projektu porzadku obrad Zarzadu,
2/ okreslenie czasu 1 miejsca posiedzen Zarzadu,

! Na podstawie § 1 ust. 3 pkt 1 Uchwaty Nr LIV/335/2018 Rady Powiatu Ztotowskiego z dnia 26 wrze$nia 2018
r. w sprawie zmiany Statutu Powiatu Ztotowskiego (Dz.Urz.Woj.Wlkp.2018.7642).
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§7.1.

3/ dostarczanie cztonkom Zarzadu materiatow dotyczacych projektowanych punktow
porzadku obrad, najpdzniej w przeddzien posiedzenia.
4/ zapewnienie obstugi kancelaryjno-biuroweyj.

. Przewodniczenie obradom obejmuije:

1/ referowanie spraw objetych porzadkiem obrad lub wyznaczeniem innych cztonkow
Zarzadu do zreferowania takich spraw,

2/ otwieranie i zamykanie dyskusji nad poszczeg6lnymi punktami porzadku obrad,
3/ustalanie kolejnosci zabierania glosu przez uczestnikéw dyskusji,

4/ zarzadzanie gtosowan nad dyskutowanymi kwestiami.

Reprezentowanie Zarzadu na zewnatrz obejmuje:

1/ przygotowywanie sprawozdan z dzialalnosci Zarzadu,

2/ przyjmowanie uwag i wnioskow dotyczacych dziatalnosci Zarzadu,

3/ reprezentowanie Zarzadu w postepowaniach sadowych i1 administracyjnych, o ile
z przepisOw prawa lub uchwat Rady albo Zarzadu nie wynika nic innego,

4/ informowanie zainteresowanych przedstawicieli Srodkow masowego przekazu
o pracach Zarzadu.

Do obowiazkoéw Wicestarosty nalezy podejmowanie czynnosci okreslonych
w § 6 na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez Staroste albo
w przypadku konieczno$ci podj¢cia przez Zarzad niezwlocznych dziatan pod
nieobecno$¢ Starosty lub wynikajacego z innych przyczyn braku mozliwosci dziatania
Starosty.

2. W przypadku nieobecnosci lub niemozliwosci niezwlocznego podjecia dziatan przez
Wicestarostg, zadania okreslone w ust. 1, wykonuje najstarszy wiekiem cztonek
Zarzadu.

3. 2uchylony

§ 8.

Do obowigzkéw cztonka Zarzadu nalezy:

1/ udzial w posiedzeniach Zarzadu,

2/ realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu,

3/ sktadanie o$wiadczen woli w imieniu Powiatu na podstawie imiennych
upowaznien, wynikajacych z uchwat Zarzadu,

4/ realizacja zadan powierzonych przez Zarzad,

5/ przygotowywanie materialow na posiedzenia Zarzadu stosownie do zakresu zadan.

Rozdzial 111
Tryb pracy Zarzadu

2 Na podstawie § 1 ust. 3 pkt 2 Uchwaly Nr V/24/2015 Rady Powiatu Ziotowskiego z dnia 25 lutego
2015 r. w sprawie zmiany Statutu Powiatu Ztotowskiego (Dz.Urz.Woj.WIkp.2015.1704).
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§9.1.

§10.1.

§11.1.

§12.1.

Zarzad obraduje i podejmuje rozstrzygnigcia na posiedzeniach zwotywanych w miarg
potrzeby, nie rzadziej niz raz w miesigcu.

Starosta jest zobowigzany zwota¢ posiedzenie Zarzadu, na wniosek co najmniej
dwoéch cztonkow Zarzadu, na dzien przypadajacy w ciggu 3 dni od ztozenia wniosku.
W sprawach niecierpigcych zwtoki, zwigzanych z zagrozeniem interesu publicznego,
zagrazajacych bezposrednio zdrowiu i Zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowac
znaczne straty materialne Starosta podejmuje czynnos$ci nalezace do kompetencji
Zarzadu.

Postanowienie ust. 3 nie dotyczy przepisow powiatowych w formie zarzadzen
porzadkowych.

Czynno$ci podejmowane w trybie okreslonym w ust. 3 wymagaja zatwierdzenia
na najblizszym posiedzeniu Zarzadu.

Starosta, Wicestarosta oraz czlonkowie Zarzadu mogg zosta¢ indywidualnie
upowaznieni uchwata Zarzadu do podejmowania w imieniu Zarzadu okreslonych
czynnosci, lezacych w zakresie prawem okreslonych zadan Zarzadu, z wylaczeniem
czynnosci polegajacych na podejmowaniu rozstrzygniec.

. Osoby, o ktorych mowa w wust. 1, przedkladaja Zarzadowi sprawozdania

z wykonanych czynno$ci na najblizszym posiedzeniu Zarzadu.

Skarbnik Powiatu jest glownym ksiggowym budzetu Powiatu.

. Zadania Skarbnika Powiatu, jako gltéwnego ksiggowego budzetu Powiatu, okreslaja

odrebne przepisy.

. Skarbnik Powiatu kontrasygnuje dokumenty dotyczace czynnos$ci prawnych,

mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan majatkowych.
Do kontrasygnaty czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 3, Skarbnik moze upowaznié
inng osobg.

. Skarbnik Powiatu, ktory odméwil kontrasygnaty, ma jednak obowigzek jej dokonania

na pisemne polecenie Starosty, przy réwnoczesnym powiadomieniu o tym Rady
Powiatu i Regionalnej I1zby Obrachunkowej.

Sekretarz Powiatu, w imieniu Starosty, sprawuje nadzor nad wykonywaniem biezacych
zadan przez komorki organizacyjne Starostwa, w szczegolnosci nad terminowym
1 prawidlowym zalatwianiem spraw, przestrzeganiem Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa i instrukcji kancelaryjnej.

. Ponadto Sekretarz Powiatu zapewnia merytoryczng 1 techniczno-organizacyjng

obstuge posiedzen organdéw kolegialnych Powiatu oraz wykonuje inne zadania
w ramach upowaznien udzielonych przez Zarzad Powiatu i Staroste.

§13. Sekretarz Powiatu i Skarbnik Powiatu biorg udzial w pracach Zarzadu bez prawa
glosowania.



Rozdzial IV
Posiedzenia Zarzadu

§14. Posiedzenia Zarzadu zwoluje oraz przewodniczy jego obradom Starosta lub
upowazniony przez niego Wicestarosta, z zastrzezeniami § 7 ust. 2 Regulaminu.

§15. Wicestarosta zwotuje posiedzenia Zarzadu oraz przewodniczacy obradom Zarzadu,
takze wowczas, gdy z obowigzujacych przepiséw prawa wynika obowigzek podjecia
przez Zarzad rozstrzygnigcia, a nie jest obecny Starosta albo z innych przyczyn nie moze
udzieli¢ upowaznienia Wicestaroscie.

§16. O posiedzeniu Zarzadu nalezy zawiadomi¢ jego czlonkéw z trzydniowym
wyprzedzeniem, a w przypadku nie cierpigcym zwloki — bez zachowania tego terminu.

§17. Zawiadomienie o posiedzeniu Zarzadu musi zawiera¢ informacje 0 czasie, miejscu
1 przewidywanym porzadku obrad.

§18.1. W posiedzeniach Zarzadu uczestnicza:
1/ Starosta jako Przewodniczacy Zarzadu,
2/ Wicestarosta,
3/ pozostali cztonkowie Zarzadu,
4/ Sekretarz Powiatu i Skarbnik Powiatu.
2. Do udzialu w posiedzeniach Zarzadu moga zosta¢ zobowigzani:
1/ radca prawny Starostwa,
2/ rzecznik prasowy Starostwa,
3/ pracownicy Starostwa, wlasciwi ze wzglgdu na przedmiot obrad,
4/ kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych, wlasciwi ze wzgledu
na przedmiot obrad.

3. Do wudzialu w posiedzeniach Zarzadu moga zosta¢ zaproszone inne osoby,

a w szczeg6lnosci radni.

§19. Z posiedzen Zarzadu sporzadzane sg protokoty w ciggu 5 dni od dnia ich odbycia.

§20. W protokotach z posiedzen Zarzadu podaje si¢ imiona i nazwiska cztonkow Zarzadu
uczestniczacych w posiedzeniach, a gdy w posiedzeniu Zarzadu uczestnicza inne osoby,
w protokole podaje si¢ takze ich imiona 1 nazwiska oraz wskazuje, w jakim charakterze
osoby te uczestnicza w posiedzeniu Zarzadu.

§21.1. Protokét z posiedzenia Zarzadu powinien odzwierciedla¢ przebieg posiedzenia,
a zwlaszcza tok dyskusji nad rozstrzygnigciami podejmowanymi przez Zarzad oraz
wynik glosowania.

2. Protokot z posiedzenia Zarzadu podpisujg wszyscy cztonkowie Zarzadu uczestniczacy
w posiedzeniu.

3. Czlonkowie Zarzadu oraz inni uczestnicy posiedzenia mogg zglosi¢ do protokotu
whniosek, o jego sprostowanie lub uzupehienie.

4



4. Zarzad przyjmuje protokol z posiedzenia na posiedzeniu nastepnym. W razie

zgloszenia wnioskow, o ktorych mowa w ust. 3, o ich uwzglednieniu rozstrzyga
Zarzad.

Rozdzial V
Rozstrzyganie

§22.1. Zarzad rozstrzyga w formie uchwat wszystkie sprawy nalezace do jego kompetencji,
wynikajace z ustaw oraz przepisOw wykonawczych.

2. Oprocz uchwal zawierajagcych rozstrzygnigcia, Zarzad moze podejmowaé inne
uchwaty, w szczegdlnosci zawierajace opinie i stanowiska Zarzadu.

3. Uchwaty Zarzadu podpisuja cztonkowie Zarzadu obecni na posiedzeniu.

4. Uchwaty Zarzadu bedace decyzjami w sprawach z zakresu administracji publicznej
podpisuje Starosta. W decyzjach wymienia si¢ imiona 1 nazwiska cztonkow Zarzadu,
ktérzy brali udzial w podjeciu decyzji.

§23. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje osobom wchodzacym w sktad Zarzadu oraz
Sekretarzowi i Skarbnikowi Powiatu.

§24.1. W sprawach wymagajacych rozstrzygnigcia Zarzadu, kazdy cztonek Zarzadu glosuje
wedlug wlasnego przekonania.
2. Rozstrzygnigcia Zarzadu zapadaja zwykla wiekszoscia gloséw, w obecnosci co
najmniej 3/5 sktadu osobowego Zarzadu, w gtosowaniu jawnym.

§25. W sprawach niezwigzanych z kolegialnym podejmowaniem rozstrzygnigc:
— etatowi cztonkowie Zarzadu dziataja zgodnie z poleceniami wydawanymi przez
Staroste,
— pozaetatowi czlonkowie Zarzadu dziataja wylacznie na podstawie 1 w zakresie
upowaznien udzielonych im przez Zarzad.

§26.1. Zarzad prowadzi rejestr podjetych rozstrzygnieé, o jakich mowa w § 22 ust. 11 4.

2. Rejestr rozstrzygnigc jest jawny.

3. Postanowienie ust. 2 nie dotyczy tych rozstrzygnieé¢, ktérych ujawnieniu sprzeciwiaja
si¢ obowigzujace przepisy prawa, a w szczegolnosci przepisy o ochronie tajemnicy
panstwowej 1 stuzbowej, o ochronie dobr osobistych, o udostgpnieniu akt dotyczacych
postepowan prowadzonych w trybie okreslonym w k.p.a.

Rozdzial VI
Zasady wykonywania uchwal Rady

§ 27. O sposobie wykonywania uchwat Rady rozstrzyga Zarzad, o ile Rada sama nie okresli
zasad wykonywania swej uchwaty.



§ 28. Okreslenie przez Zarzad sposobu wykonania uchwaly Rady obejmuje
w szczegblnosci:
1/ ustalenie terminu wykonania uchwaty,
2/ okreslenie srodkow niezbednych do wykonania uchwaty,
3/ wskazanie osob lub instytucji odpowiedzialnych za realizacj¢ uchwat.

§ 29. Zarzad sktada Radzie na kazdej sesji sprawozdanie z dziatalnosci, a dwa razy w roku
informacj¢ z wykonania uchwat podjetych przez Radg.
Rozdzial VII

Postanowienia koncowe

§ 30. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg odpowiednie
zastosowanie postanowienia ustawy o samorzadzie powiatowym i Statut Powiatu.



