Zarzadzenie Nr 18/2019
Starosty Zlotowskiego
z dnia 22 maja 2019 roku

W sprawie ogloszenia naboru ofert na wolne stanowisko pracy podinspektora
w Wydziale Budownictwa i Architektury

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawie art. 11 ust. 11 art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2018.1260 t.j. ze zm.) § 2 ust. 1 i 2 Zarzadzenia Nr 20/2006 Starosty
Ztotowskiego z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawie regulaminu przeprowadzania
naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzgdnicze w Starostwie Powiatowym w Ziotowie, § 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Zlotowie zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabér na stanowisko podinspektora w Wydziale Budownictwa
1 Architektury w Starostwie Powiatowym w Zlotowie.

2. Tres¢ ogloszenia o naborze stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu wylonienia kandydata na stanowisko podinspektora w Wydziale Budownictwa
1 Architektury w Starostwie Powiatowym w Zlotowie powotuje komisje w sktadzie:
1. Beata Piechowska — Przewodniczacy Komisji
2. Grzegorz Pigko§ — Czlonek Komisji
3. Aneta Linert — Sekretarz Komisji.
2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenie ofert i przedstawienie Starocie Ziotowskiemu

kandydatéw na wyzej wymienione stanowisko.

§ 3. Ogloszenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 umieszcza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronach internetowych oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego

w Zlotowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia nr 18/2019
Starosty Ziotowskiego

z dnia 22 maja 2019 roku

Starosta Zlotowski
oglasza nabor na wolne stanowisko
podinspektora
w Wydziale Budownictwa i Architektury
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)
€)
f)

g)
h)
i)
i),

obywatelstwo polskie

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
nickaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym,
stanowisku,

wyksztalcenie min. §rednie,

co najmniej S letni staz pracy w administracji samorzadowej, w tym minimum
2 lata w komorce zajmujacej sie budownictwem i architektura,

posiadanie za$wiadczenia stwierdzajacego odbycie szkolenia z zakresu RODO,
posiadanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia z zakresu prawa budowlanego.

2. Znajomo$¢ przepisow:

a)
b)

c)

Ustawy - Kodeks Postepowania Administracyjnego,

Ustawy - Prawo budowlane oraz przepisow wykonawezych, a w szczegblnosci
rozporzadzenia- w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny odpowiadaé
budynku i ich usytuowanie, rozporzadzenia w sprawie szczegdtowego zakresu
1 formy projektu budowlanego,

Ustawy - Prawo Ochrony Srodowiska.

3. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosé pracy w zespole i indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy,
b) fatwos¢ nawigzywania kontaktu z ludzmi,

¢) uprzejmos¢, odpowiedzialnogé, rzetelnos¢, doktadnosé, sumiennosé,

¢) umiejetnosci interpersonalne.

d)

znajomos¢ edytora tekstu word oraz arkusza kalkulacyjnego Excel.

4. Ogélny zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o wydanie pozwolenia na budowe:

sprawdzanie wnioskéw o pozwolenie na budowg obiektu budowlanego:
sprawdzanie zgodnosci projektu budowlanego z przepisami w tym techniczno-
budowlanymi;

przeprowadzenie postepowania administracyjnej zmierzajacego do wydania
decyzji 0 pozwoleniu na budowg zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;



b)

g)

h)

5.

a)
b)

— wystgpowanie do wiadciwego wojewodzkiego  konserwatora  zabytkow
0 uzgodnienie rozwigzan projektowych zawartych we wniosku o pozwolenie na
budowe;

— przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekt budowlany i udzielajacej
pozwolenia na budowe;

— przygotowanie decyzji odmawiajacych udzielenia pozwolenia na budowe obiektu
budowlanego;

— Wwystepowanie do ministra, ktéry ustanowil przepisy techniczno-budowlane
0 udzielenie upowaznienia do rozpatrzenia wniosku o zgode na odstepstwo od
przepisow  techniczno-budowlanych, a w przypadku uzyskania takiego
upowaznienia przygotowywanie postanowienia o udzieleniu badz odmowie
udzielenia zgody na odstepstwo od przepsiow;

— Wwydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe;

rejestracja, zaktadanie i wydawanie dziennikéw budowy przed rozpoczeciem robot dla

obiektow i robét budowlanych objetych ostatecznymi decyzjami o pozwoleniu na

budowg oraz wydawanie kolejnych toméw w trakcie prowadzenia robdt budowlanych
lub rozbidrkowych;

prowadzenie postgpowania w sprawach oceny oddzialywania na $rodowisko

planowanych przedsigwzigé mogacych znaczaco oddziatywa¢ na $rodowisko , przed

wydawaniem decyzji o pozwoleniu na budowe;

kontrola koniecznosci wytaczenia gruntow z produkcji rolnej i lesne;j;

kontrola zakresu tresci mapy oraz jakosci mapy do celéw projektowych na ktérej

sporzadzono projekt zagospodarowania dzialki lub terenu

wydawanie decyzji na realizacje inwestycji drogowej zgodnie z ustawa z dnia

10 kwietnia 2003r. o szczegélnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji

w zakresie drog publicznych (t.j.Dz.U.2018.1474 );

Inne zadania:

— poswiadczanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia budynku jednorodzinnego
lub lokalu mieszkalnego w zwiazku z ubieganiem sie¢ przez wnioskodawce o
dodatek mieszkaniowy;

— wydawanie zaswiadczeni potwierdzajacych ostatecznosé decyzji;

— obshiga interesantéw w zakresie udzielenia informacji o:

* sposobie wypelnienia wnioskéw: o wydanie pozwolenia na budowe,
pozwolenia na rozbiérke, zgloszenia budowy lub rozbiérki obiektéw
budowlanych niewymgajaych pozwolenia na budowe, zgloszenia zamiaru
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego, o przeniesienie
pozwolenia na budowe lub rozbiorke,

® sposobie wypelnienia o$wiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele budowlane,

* kompletnosci skiadania projektu budowlanego do wydania pozwolenia na
budowe,

* kompletnosci zatacznikéw do zgloszenia robét nie wymagajacych pozwolenia
na budowe,

® rozpoczeeiu budowy po uzyskaniu pozwolenia na budowe,

® uzyskaniu zaswiadczenia do dodatku mieszkaniowego,

® uzyskaniu zas§wiadczenia o samodzielnosci lokalu,

® uzyskaniu kopii dokumentow znajdujacych sie w archiwum wydziatlowym;
— Wysylanie korespondencji;
Praca w systemie RWDZ polegajaca na zamieszezeniu w nim wnioskéw oraz decyzji
0 pozwoleniu na budowe oraz zmianie pozwolenia na budowe.

Informacja o warunkach pracy:

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Ztotow,
Wymiar czasu pracy: pelny etat,



¢) Proponowany termin rozpoczecia pracy: czerwiec 2019 r.

d) Wynagrodzenie: wg obowiazujacego Zarzadzenia Nr 18/2018 Starosty Ztotowskiego
z dnia 15.06.2018 roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
Starostwa Powiatowego w Zlotowie.

6. Wskaznik zatrudnienia niepelﬁosprawuych:

W m-cu kwietniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynidst ponad
6%.

7. Wymagane dokumenty:

- CV zawierajace wilasnorgcznie podpisang klauzulg zgody o tresci: ,.Zgodnie z art.
6 ust.l lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych innych niz w art. 22' Kodeksu pracy oraz art.
13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutacji.”,

— wlasnorecznie podpisany list motywacyjny uzasadniajacy przystapienie do konkursu,

- wlasnorgcznie podpisana oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

- kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

- dokumenty po$wiadczajace wyksztalcenie*,

= dokumenty poswiadczajace dogwiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy, referencje,
zaswiadczenia)*,

= informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego — oryginat,

- inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosei*,

- wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia, pozwalajacym na
zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

— wlasnorgcznie podpisanie tresci KLAUZULI INFORMACYIJINE] o przetwarzaniu
danych osobowych na potrzeby procesu naboru kandydatéw na wolne stanowiska
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Ziotowie znajdujacy sie w Internecie na
stronie ww.bip.zlotow-powiat.pl
*kopie dokumentéw potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym dopiskiem: ,,Nabér na
stanowisko podinspektora w Wydziale Budownictwa 1 Architektury w  Starostwie
Powiatowym w Zlotowie” w terminie do dnia 05 czerwea 2019 roku do godziny 15:00
W sekretariacie Starostwa Powiatowego w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Ziotow.
Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. W przypadku dokumentéw ztozonych za posrednictwem poczty decyduje data
wplywu dokumentéw do Starostwa Powiatowego w Ztotowie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ziotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.zlotow-powiat.pl)
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.




