Zarzadzenie Nr 23/2020
Starosty Zlotowskiego
Z dnia 06 lipca 2020 roku

w sprawie ogloszenia naboru ofert na wolne stanowisko pracy Podinspektora
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami
w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2019.1282 tj) § 2 ust. 1 i 2 Zarzadzenia Nr 20/2006 Starosty
Zlotowskiego z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawie regulaminu przeprowadzania
naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzgdnicze w Starostwie Powiatowym w Ztotowie, § 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Ztotowie zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabdr na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii,
Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami w Powiatowym O$rodku Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej w Starostwie Powiatowym w Zlotowie.

2. Tres¢ ogloszenia o naborze stanowi zatgcznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu wylonienia kandydata na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Starostwie Powiatowym w Zlotowie powoluje komisje
w skladzie:

1. Mirostaw Mincewicz — Przewodniczgcy Komisji

2. Grzegorz Pigko$ — Czlonek Komisji

3. Aneta Linert — Sekretarz Komisji.

2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenie ofert i przedstawienie Staroscie Ztotowskiemu

kandydatéw na wyzej wymienione stanowisko.

§ 3. Ogloszenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umieszcza sic w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronach internetowych oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w Zlotowie.
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Zalacznik
do Zarzadzenia nr 23/2020
Starosty Zlotowskiego
z dnia 06 lipca 2020 roku
Starosta Zlotowski
oglasza nabér na wolne stanowisko
Podinspektora
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomog$ciami

w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze administracyjne,

co najmniej 5 letni staz pracy w administracji samorzgdowej w komoérce geodezyjnej,
dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz systemow operacyjnych Windows
i oprogramowania Geo-Info,

znajomos¢ przepisow:

— ustawy Prawa Geodezyjne z dnia 17 maja 1989 roku (Dz. U. z 2020 roku,
poz. 276 — tekst jednolity ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji
gruntow 1 budynkéw (Dz. U. z 2019 roku, poz. 393, tekst jednolity ze
Zmianami),

— Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 2 listopada 2015
roku w sprawie bazy danych obiektow topograficznych oraz mapy zasadniczej
(Dz. U. z 2015 roku, poz. 2028),

— Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 21 pazdziernika
2015 roku w sprawie powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy GESUT (Dz.
U. z 2015 roku, poz. 1938),



— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracjii z dnia
9 listopada 2011 roku w sprawie standardéw technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania
1 przekazywania wynikéw tych pomiaréw do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2011 roku, Nr 263, poz. 1572,

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 roku, poz. 256, tekst jednolity z p6z. zm.),

— z zakresu administracji samorzadowej.

Wymagania dodatkowe:

a) umiejetno$¢ pracy w zespole i indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy
b) tatwos¢ nawigzywania kontaktu z ludzmi,

¢) odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, doktadnosé, sumiennosé,

d) umiejgtnosci interpersonalne,

e) doswiadczenie w obstudze interesantow.

Ogdlny zakres wykonywanych zadan:

wynikajacy z :
— art. 4 ust. lapkt 2, 3,8; art. 7d pkt 1; art. 12 ust. 3; art. 24 pkt 3; art. 27 ust.
1-3; art. 40a; art. 40b ust.1 pkt. 2, 3 i 4; art. 40c: art. 40d; art. 40e; art. 40f
ustawy z dnia 17 maja 1989 roku — Prawo geodezyjne i kartograficzne

(Dz. U. 22020 1., poz. 276 - tekst jednolity ze zmianami),

— rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013
I. Wwsprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013, poz. 1183,

— rozporzagdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r.
w sprawie udostepniania materialéw panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia

Oplaty,



polegajace na:

a)

b)

d)

g

h)

i)
k)

Y

czynnosci zwigzanych z prowadzeniem, tworzeniem i udostepnianiem
Powiatowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego:

e prowadzeniu rejestru zgloszen prac geodezyjnych lub prac

kartograficznych

e przyjmowaniu dokumentéw do zasobu i nadanie identyfikatora

ewidencyjnego materialom zasobu,

e prowadzeniu rejestru wnioskéw o udostepnianie materiatdw zasobu,
ustalaniu wysoko$ci opfat oraz wydawania Dokumentéw Obliczenia
Optaty,
wydawaniu licencji na wykorzystanie udostgpnionych materialéw zasobu,
uzgadnianiu z wykonawcg prac geodezyjnych i kartograficznych listy
materialow zasobu niezbgdnych lub przydatnych do wykonania
zgloszonych prac,
udostgpnianiu  materialtéw z  panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego,
przekazywaniu wykonawcom prac geodezyjnych i kartograficznych
przygotowywanych materialéw niezbednych do wykonania zgloszone;
pracy geodezyjnej lub kartograficzne;j,
przekazywaniu wykonawcom prac geodezyjnych i kartograficznych
materialow  przeznaczonych dla  zamawiajacego po  opatrzeniu
odpowiednimi klauzulami,
informowaniu geodetéw o wyniku weryfikacji dokumentacji przekazanej do
zasobu,
przyjmowaniu i rejestracji wplywajacej korespondencji do Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
wykonaniu archiwizacji dokumentacji spraw ostatecznie zakoficzonych,
prowadzeniu  postgpowan administracyjnych w  przypadku sporu
dotyczacego wysokosci naliczonej optaty,
wykonywanie zadan i polecenn wydawanych przez Staroste, Geodete

Powiatowego oraz Kierownika Referatu.

1. Informacja o warunkach pracy:

a) Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Zlotdw,

b) Wymiar czasu pracy: pelny etat,

¢) Proponowany termin rozpoczecia pracy: lipiec 2020 r.



d) Wynagrodzenie: wg obowigzujacego Zarzadzenia Nr 18/2018 Starosty Ztotowskiego
z dnia 15.06.2018 roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw

Starostwa Powiatowego w Zlotowie.

2. Wskainik zatrudnienia niepelnosprawnych:
W m-cu czerwcu 2020 r. wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Ziotowie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wyniést ponad 6%.

6. Wymagane dokumenty:
CV zawierajgce wilasnor¢cznie podpisang klauzule zgody o tredci: ,,Zgodnie z art.
6 ustl lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych innych niz w art. 22! Kodeksu pracy oraz art. 13
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutacji.”,
wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny uzasadniajacy przystapienie do konkursu,
wiasnorgcznie podpisana oferta z wnioskiem o zatrudnienie,
kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
dokumenty poswiadczajgce wyksztalcenie*®,
dokumenty poswiadczajace doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy, referencie,
zaswiadczenia)*,
inne dokumenty poswiadczajgce dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci*,
wiasnorgcznie podpisane oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,
wiasnorgeznie podpisane o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia, pozwalajacym na
zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,
wiasnorgeznie podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
wilasnorgcznie podpisanie treSci KLAUZULI INFORMACYINEJ o przetwarzaniu
danych osobowych na potrzeby procesu naboru kandydatéw na wolne stanowiska
urzgdnicze w Starostwie Powiatowym w Zlotowie znajdujaca sic w Internecie na
stronie ww.bip.zlotow-powiat.pl

*kopie dokumentéw potwierdzone za zgodno$é z oryginatem.



Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym dopiskiem: , Nabér na
stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami w Powiatowym Oférodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Starostwie Powiatowym w Ziotowie” w terminie do dnia 20 lipca 2020 roku do godziny
15:00 w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Zlotowie Al. Piasta 32 77-400 Ziotow.
Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. W przypadku dokumentéw zlozonych za posrednictwem poczty decyduje data

wplywu dokumentow do Starostwa Powiatowego w Ziotowie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Starostwa
Powiatowego w Zlotowie, w Biuletynie Informacji Publiczne; (www.bip.zlotow-powiat.pl)

oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.

Ryszard Godawski



